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FUNCIONAMIENTO USUARIO ADMINISTRATIVO

INICIO DEL SISTEMA

a. cargar el programa del servidor

Usuario: administrador Contrasefia: **** luego aceptas.

Comiraseka

Liguana

Contrasaia

| Anepiar | | Cangelar |

Imagen 1: Formulario de Inicio de Sesién

b.  Aparece una pantalla para que verifiques la hora del sistema. Aceptas

} Prircvgan werifgue 18 Hora de &5 compuladons anles de conlisuss

L
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Imagen 2: Ventana de aviso de verificacién de hora

c.  Muestra la siguiente pantalla
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Imagen 3: Formulario del administrador
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2. FAMILIARIZACION DE PEDIDOS CON EL SISTEMA

Muestra una interfaz amigable donde nos muestra 2 partes: la izquierda y la derecha:

o Laderecha son las solicitudes por atender
o La parte izquierda son las solicitudes atendidas

e Parte derecha son las solicitudes por atender: En este caso nos muestra
una solicitud por atender pedido por el usuario.

iul' ) : LT " r..']
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Imagen 4: Formulario del administrador

e El administrador al hacer doble click en el libro solicitado, nos muestra
todos los datos del alumno y del libro solicitado, donde la persona que

atiende tiene que colocar el peso del libro y el bibliotecario que atiende.

" o

§ - . e T

Imagen 5: Formulario de pedido de libro
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Al aceptar nos muestra este pedido en la parte Izquierda en donde ya esta

es una solicitud atendida. Es decir, ya se presté el libro. Y nos carga

automaticamente para la impresion de este pedido.
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Imagen 6: Formulario del administrador
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Imagen 7: Impresion del pedido de libre

SISTEMA DE BIBLIOTECA — UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES




Cuando devuelve el libro el usuario al hacer doble click en libro prestado
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Imagen 8: Formulario del administrador

Nos muestra la devolucién en donde nos pide con que peso estd

devolviendo el libro y que bibliotecario atendié en esta recepcién
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Imagen 9: Formulario de pedido de libro
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e Al hacer click en retornar libro la pantalla no muestra nada y
automaticamente se guarda esta transaccion en el sistema.

ﬁ_r..ﬂ,,.l,. TTrR T I E | -\j-la
[T eresepirrery
Eanan visnsden par cRdgr AN
AN TREET BN ——— - SSET N e
Thes | tod B | O thiies ' S Tien | Coil fimesn - T
[ 4 [F] i irl

Imagen 10: Formulario del administrador

3. PARA INCREMENTAR MAS LIBROS
a. Click en inventario - libros --nuevo

bfﬁ’é'ﬁ[ﬂfﬂﬁm@}'m@yﬁﬁﬂ'_
[reentarn | Usuarios Repomes  Adminiatar
T T

Iesis ¥ Ediar |

Rivistas b e
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Imagen 11: Barra de menus

b. Pide c6digo de biblioteca del libro: Colocas y aceptas

F

Editar Libiro

Codigo de bibleoteca del lbro: |

| Aceptar | | Cancelar |

Imagen 12: Formulario de ingreso de cédigo de libro
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C.

Carga la pantalla con campos para rellenar
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Imagen 13: Formulario registro de libro

e titulo: Colocas titulo del libro

e cddigo biblioteca: carga el codigo que colocaste al principio

e Autores: hacer click seleccionar carga una pantalla hacer click en nuevo

ycolocar el nombre del autor, luego aceptas y aceptas:
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Imagen 14: Formulario de busqueda y registro de autores
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d. Colocas el lugar del Pais: buscas si no existe haces click en nuevo y
aceptas

e. Colocas el grupo al que pertenece el libro.
f. Editorial al que pertenece.

g. Hacer click en nuevo:
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Imagen 14: Parte Inferior del formulario registro de libro

h. Colocas la edicidn, afio, volumen, # de paginas, colocas el contenido del
libro haciendo click en ingresar; para crear los cédigos de patrimonio
se coloca en nuevo, ingresas los codigos de los libros que pertenece a
esa edicion afio volumen tomo y cant. De pdaginas. Luego click en
aceptar.

Si se desea agregar nuevos textos del mismo cddigo de biblioteca solo se

sigue los pasos desde el apartado 3 sub-item “a”
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Imagen 15: Formulario registro de edicién del libro
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i. En este caso muestra libros de la 1ra un ejemplar, 3ra edicién un
ejemplar, 5ta edicién 2 ejemplares. Luego Haces click en aceptar. Se
cred los libros con ese cédigo de
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Imagen 16: Formulario registro de libro

4. PARAEDITAR LIBROS
a. Click en inventario - libros --editar

L
Etru-:u il

| Invventario | Usuarios Hapn-rll

Mueva
Tesis » Editar

Revistas » |
Informes » _Lnr atendidas-

“Tipo | Cod. Biblio.. |

Imagen 17: Barra de menus

b. Click para colocar el cédigo del libro que se desea editar
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Eddilar Likro

Codege de Bibkoleca a6l kb (130-H1%

Imagen 18: Formulario de ingreso de cédigo de libro

c. Click en el libro hasta que se sombrea y luego hacer clic en editar.

s m i b bl e sndpiies [
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Imagen 19: Formulario de seleccion de bibliografia por autor

d. Le muestra la pantalla en donde puedes modificar e incrementar mas

ejemplares solo se sigue los pasos desde el apartado 3 item i

Imagen 20: Formulario de edicién de libro
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5. PARA AGREGAR, EDITAR: TESIS, REVISTAS, INFORMES.

Se siguen los mismos procedimientos anteriores de agregar y modificar los libros.

a. PARA AGREGAR Y EDITAR TESIS: Necesitas rellenar los campos que muestra
a continuacién. Al momento de editar te pide el cddigo de la tesis que se desea
modificar, y te muestra la misma pantalla.

Hi-_' LR s i
THuig ||
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MeRTEE o e
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Eliminar
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Imagen 21: Formulario de registro de tesis

b. PARA AGREGAR Y EDITAR REVISTAS: Necesitas rellenar los campos que
muestra a continuacién. Al momento de editar te pide el cddigo de las revistas
que se desea modificar, y te muestra la misma pantalla
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Imagen 22: Formulario de registro de revistas
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c. PARA AGREGAR Y EDITAR INFORMES: Necesitas rellenar los campos que
muestra a continuacién. Al momento de editar te pide el codigo de los informes
que se desea modificar, y te muestra la misma pantalla.

E:;HJJI.I

Titulo: |
Cudigo du Eiblictece | |
Aulores

| Befaccionar |

[ Eamew |
odaligad: | =| | mueve | | Ednae | afo: [ 2009-3]
Cmapasioned. | |
Conenido; | Conenida |

| mreplar || CAnoskar ._I

Imagen 23: Formulario de registro de informes

6. REPORTES QUE GENERA EL SISTEMA.

a.Genera reportes de inventario de: Libros, tesis, revistas, informes

Pedigas » Tosis |

Deisdoras Reviatas
Salicthsdes por slendidss

- | e TI M s

[rfarmes

Imagen 28: Barra de menus
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Imagen 29: Reporte de Libros
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Imagen 30: Reporte de Tesis
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Imagen 31: Reporte de Revistas
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Imagen 32: Reporte de Informes

b.Genera reportes de pedidos de los dias que se desee, las hojas de control de: Libro,
tesis, revistas, informes
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Imagen 33: Barra de ments

c. En pedidos: Del dia: Colocas la fecha del dia de los pedidos que se desee averiguar
la cantidad de préstamos; y este se puede imprimir

(s del informe

Déa cdiaimealan) [f 2072000 |

| Aceptar | | Camtatar |

Imagen 34: Formulario de ingreso de fecha
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INFORME DE S0LICITUES DEL Dda

Imagen 35: Reporte de solicitudes del dia
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d.En pedidos: Hojas de control: Libros, tesis, revista, informe
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Imagen 36: Barra de menus

* Control de libre

vez de cddigo patrimonio el codigo de cada una de estas.

Y te genera la hoja de control solicitado y este se puede imprimir.

dedago patrimeniai gl libre |

Desda: |1 anatn0s

[ Aceptar | [ Cancelar |

Imagen 37: Formulario de control de libro

Para generar las hojas de control de los libros se coloca el c6digo

del patrimonio; en caso de las tesis, revistas y libros se coloca en

Desde: se coloca la fecha desde cuando se desee averiguar los pedidos,
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e.En Deudores Genera a los alumnos que no devuelven los libros. Este se puede

imprimir

Imagen 38: Hoja de control de libro
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Imagen 39: Barra de menus
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Imagen 40: Reporte de Deudores
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FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA USUARIOS

Al inicializar

el sistema nos muestra como la imagen siguiente donde nos muestra 2

opciones por realizar.

= Realizar nueva bisqueda

= Solicitar pedido

Seastats e M

[T Rt A o o S o A ma- i (s BOG som

Rawicw Funve Busqueds  Sabotat paden

Imagen 41: Formulario de busqueda y solicitud de pedido

BUSQUEDA DE LIBROS

Al hacer click en realizar busqueda nos muestra opciones para realizar la busqueda ya

sea de libros, tesis, revistas, informes.

a. Al hacer click en libros nos muestra una pantalla similar donde se puede realizar la

busqueda por titulo, contenido o autor.

El usuario debe de buscar por una de estas opciones o las 3 pero se debe
de tomar en cuenta si se coloca en todos los campos el sistema buscara
libros que tengas esas 3 caracteristicas.

Es recomendable que se coloque en un solo campo y con una o dos
palabras concisas para buscar.

Si la buisqueda se realiza con una palabra este debe de contener como
minimo de 5 letras si contiene menos se debe de escribir entre comillas.

Si se desea buscar frases enteras debera de escribir también entre
comillas.
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Imagen 42: Formulario de busqueda de libro

b. Al realizar la busqueda nos muestra todos los libros encontrados con esos

C.

parametros proporcionados al sistema.
B |

L T

Imagen 43: Formulario de busqueda y solicitud de libro
Al hacer click en el libro mas interesante se hace doble click mostrandonos
el contenido de este libro
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Imagen 44: Formulario de busqueda y solicitud de libro
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2. SOLICITAR PEDIDO
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Imagen 45: Formulario de bisqueda y solicitud de libro

a. al colocar los datos y aceptar nos mostrara:

e Si el administrador co

loco actualizar usuarios el campo
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Imagen 46: Formulario de ingreso de alumno

e Nos mostrara el pedido solicitado
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Imagen 47: Formulario de busqueda y solicitud de libro
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b. Al realizar el pedido se tiene que esperar para que sea atendido por el bibliotecario
mostrando en el sistema del administrador el pedido realizado

i_" e T |

jleans Epmmm ey

Eeiein bk ey 5 bk & weerle

= L R T

— e P T T CRET T

Imagen 48: Formulario del administrador

Los mismos pasos se realiza con la bisqueda y solicitudes de tesis, revistas, informes.
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