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MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA ACADEMIC WEB

El Sistema Academic Web se ha desarrollado con tecnologia .Net en un entorno Web, se
procederd a describir los mddulos de los usuarios.

Los Usuarios que se tienen reconocidos en el sistema Academic Web son:

a. Usuario Administrativo
b. Usuario Alumno
c. Usuario Docente

La interfaz del mddulo de acceso es igual para los tres tipos de usuario pasaremos a describir el
Usuario Administrativo de alta responsabilidad

A. USUARIO ADMINISTRATIVO DE ALTA RESPONSABILIDAD

- Interfaz Grafica del Modulo de Acceso

e % 2
e

L s T
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L b s e | eede

Imagen 1: Pantalla de Acceso al Sistema

Nombre del Modulo Mddulo de Acceso

Tipo de Modulo Pagina Completa

Usuarios permitidos Todos

Descripcion Este Modulo comprueba el DNI de los

usuarios Administrativos y la contrasefia.
Si el usuario es valido podra acceder al
maddulo que le permitira realizar los
diferentes trabajos asignados a este
usuario.

Tabla 1: Descripcion del Mddulo de Acceso de Usuario

- 1
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e PANTALLA DE INICIO DEL SISTEMA ACADEMIC WEB
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Imagen 2: Pdgina de Inicio
Nombre del Modulo Maddulo de inicio(Pagina Principal)
Tipo de Modulo Pagina Completa
Usuarios permitidos Todos
Descripcion Esta pagina contiene el menu principal,

combos para escoger las diferentes
alternativas como sede, modalidad,
facultad, carrera, afio y periodo y datos
del usuario.

Tabla 2: Descripcién del Médulo de Pagina de Inicio

e —
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Dentro del menu principal empezaremos a describir el contenido del icono

matricula

v MATRICULA

Imagen 3: Icono de Matricula en el Menu Principal

Empezaremos a describir las opciones:

> Registro de Convalidaciones

Ikl PR bl Pemr ey beerem bk e e ek e b B S o B PR HBE  bewiee
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Imagen 4: Modulo de Ingreso del Cédigo del Alumno para Convalidacion
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Se ingresa el cddigo del alumno en la casilla que se muestra con el Nro. 1, luego se da
un clic en la opcién Convalidar que figura el nro. 2, presentando la siguiente pantalla

i
§ -
@, 23 @ = T2 M = [
-1 —ELTAT '-'. - L =4 =" '-'. By - DEMULLE Al EET M T L '-': &4 . aCREEREN T AT TP L' TDIR L
Midulo de Convalidacitn - 20160 :
Cpmy alular: OEIITEH - REDS Hﬂ:.'-i'l'ER.IIZE'I'. EDFU AR JESL'S - ALY i

arTryee

-
|
1 d I::]' R L] SYHEN  ENTROIT TR &, LS AEGIETECTIE, I
Fu 'k L] Bbio T OOl O e PR MO ST (4] |

‘L"-'-"" FEGR L] biivk FRACCnOelis GilmiRAL FE ) |
e ] EEAN om0 EEINP PALLEA (8 | PR Y ok el
e
- e |
=y - e ekl -

—_— 4
Conti ]
- =] | { 1 I | |

5 6

7
R ‘/._ « c:,;g

Imagen 5: Modulo de Ingreso de Convalidacion

1 Tabla en donde se muestra los datos del alumno.

2 Se muestra los planes de estudio y los cursos convalidados que se deben de

escoger.

3 Dar clic en el botdén para transferir los cursos seleccionados.

4 Se debe de elegir el tipo de convalidacion (Externa o interna) e ingresar la nota
respectiva.

5 Se ingresa el Nro. de resolucién.

e}

Se ingresa la fecha de la resolucion.

7 Se da un clic para guardar todos los cursos seleccionados.

Tabla 3: Descripcion del Mddulo de Convalidacion de Cursos

El Registro de Convalidaciones adicionales se escogerd cuando un alumno solicite
ingresar con otra resolucién mas cursos convalidados el procedimiento se hard como
para el registro de convalidaciones

Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 9



Imagen 6: Registro de Convalidacion (Conv. Adicionales)

» Registro de Actas de Subsanacion

Imagen 7: Registro de Actas de Subsanacion

Como se muestra en la seleccién, primero se debe de elegir en los combos en el
selector la sede, modalidad, facultad, carrera, afio y periodo para luego elegir la opcion
de registro de actas como se muestra en el grafico (Imagen N°7).

Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 10
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Imagen 8: Modulo de Ingreso del Codigo del Alumno para Subsanacion

Se ingresa el cddigo del Alumno y se da clic en la opcidn registro de
subsanacién se mostrara la siguiente pantalla.

.'“!.'ir?r..l-ﬁTl‘ A lta Resporsabilidasses

Rialrawian die BEwla @ v B II L T T

TR N TECVRCO -\.ﬁ-ul-ﬂ-

]
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e
M

ELEevcnma 7 DISARNSLL

N TR

ENTRGCTURLE

i i k——

= & &
Gl v im i (G

Imagen 9: Modulo de Ingreso de Subsanacion

1 Tabla en donde se muestra los datos del alumno.

2 Se muestra los planes de estudio y los cursos convalidados que se deben de
escoger.

3 Dar clic en el botdn para transferir los cursos seleccionados.

4 Se ingresa la nota respectiva.

5 Se ingresa el Nro. de resolucion.

Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 11



6 Se ingresa la fecha de la resolucion.

~N

Se ingresa la fecha del Examen

8 Se da un clic para guardar todos los cursos seleccionados.

Tabla 4: Descripcion del Mddulo de Subsanacion de Cursos

» Registro de Actas de Suficiencia

IJ. |',-| FIv: |:"|I1 llit'lll'jﬂd.-j I'
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Imagen 10: Registro de Actas de Suficiencia

Como se muestra en la seleccién, primero se debe de elegir en los combos en el
selector la sede, modalidad, facultad, carrera, afio y periodo para luego elegir la opcidn
de registro de actas como se muestra en el grafico.

L4 »
: i E AL 1ML Fwl Buscad ofiorirs fremsd weaph pao i pansed b= e LES | o S0 | TIPL ferboe

Dy

Imagen 11: Modulo de Ingreso del Cédigo del Alumno para Suficiencia

Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 12



Se ingresa el codigo del Alumno y se da clic en la opcidn registro de subsanacién se
mostrara la siguiente pantalla.

sonsabilidadigs
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MR @ I COMOCmEEWT CERTR DR v P -
t.'—"J o ik, p e T, MR ¢ Delai I SICA Im
. = MUt 21 masy tesRwRAECTIN am. o
L—.—.u . £ ¥
i Gy | 3

Imagen 12: Modulo de Ingreso de Suficiencia

[EEN

Tabla en donde se muestra los datos del alumno.
Se muestra los planes de estudio y los cursos convalidados que se deben de
escoger.
Dar clic en el botdn para transferir los cursos seleccionados.
Se ingresa la nota respectiva.
Se ingresa el Nro. de resolucion.
Se ingresa la fecha de la resolucién.
Se ingresa la fecha del Examen
Se da un clic para guardar todos los cursos seleccionados.
Tabla 5: Descripcion del Mddulo de Suficiencia de Cursos

N

O N[O |b~lw

» Registro de Internados (salud)
Esta opcion para el registro de Internados estd habilitada para que el personal
Administrativo de la facultad de Ciencias de la Salud pueda ingresar la nota del
Internado que ha realizado el estudiante, Se procedera de la misma manera que los
casos de convalidacién, primero se escogera las opciones del combo.

Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 13
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Imagen 13: Combos para escoger, sedes, modalidad, carrera y periodo

Luego la opcidn de Registro de Internados

Imagen 14: Registro de Internados

Se presentara la siguiente pantalla.

Imagen 15: Modulo de Ingreso Internados

Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas



Tabla en donde se muestra los datos del alumno.

I

N

Se muestra los planes de estudio y los cursos convalidados que se deben de
escoger.

Dar clic en el botdn para transferir los cursos seleccionados.

Se debe de ingresar la nota y la Seccién respectiva.

Se ingresa la fecha de la resolucion.

b iw

Se da un clic para guardar todos los cursos seleccionados.

Tabla 6: Descripcion del Mddulo de Internados

» Reserva de Matricula

Para la opcion de Reserva no se necesita elegir las opciones de los combos solo
ingresar el codigo del alumno y luego darle clic al botdn reserva Matricula, les
presentara la siguiente pantalla.

'-l-l.l-ljl.- -I-—"Illr- TP I P W E .E
m_-. 52 = = a =¥ & Lol
- ST - PHE ST b UL W || b R T, W !
Modukd de Reservas - 2015-2 -
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Camem

m 1
Al :_.l'lﬂ'll.-l .ﬂ.l LR AT LB 8 S L LE_ .

EETE| W | WM | COASTEETEREEL R T (3]

i [ T I
| mmin| e | el | et e e snmai 0 [ am- ]
; ] - T -
& € 3
t:_ _:|' RE SR AR

Imagen 16: Modulo de Ingreso de Reserva de Matricula

1 Tabla en donde se muestra los datos del alumno.

2 Se muestra los cursos del periodo que se van a reservar.

3 Dar clic en el botdn para realizar la reserva de matricula.

Tabla 7: Descripcion del Mddulo de Ingreso de Reserva de Matricula

e —
Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 15



» Registro de Convalidaciones por Adecuacion

Este Modulo se utiliza para ingresar los cursos que el alumno ha llevado con un plan
anterior al plan 2007B, el sistema ingresara automadaticamente la seccién CA y se
etiquetara en la parte de resolucién el nombre de Conv. Equiv.

Imagen 17: Registro de Convalidacion por Adecuacion

Como se muestra en la seleccidén, primero se debe de elegir en los combos en el
selector la sede, modalidad, facultad, carrera, afio y periodo para luego elegir la opcion
de registro de actas como se muestra en el grafico.
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Imagen 18: Modulo de Ingreso de Convalidacion por Adecuacion
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Se ingresa el cddigo del Alumno y se da clic en la opcidn registro de subsanacion se

mostrara la siguiente pantalla.
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Imagen 19: Modulo de Convalidacion por Adecuacion

1 Tabla en donde se muestra los datos del alumno.

2 Se muestra los planes de estudio y los cursos convalidados que se deben de
escoger.

3 Dar clic en el botdn para transferir los cursos seleccionados.

4 Se ingresa la nota y la fecha respectiva.

5 Se ingresa el Nro. de resolucién.

6 Se ingresa la fecha de la resolucidn.

7 Se da un clic para guardar todos los cursos seleccionados.

Tabla 8 : Descripcion del Mddulo de Convalidacion por Adecuacion

» Registro de Reincorporaciones
Este mddulo se utiliza para el ingreso del nimero de la resolucién del tramite de
reincorporacidon que ha realizado el alumno, el tramite de reincorporacién se realiza
cuando el alumno ha dejado de estudiar 1 a mas ciclos académicos.
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Imagen 20: Registro de Reincorporaciones

Después de elegir la opcidon de registro de reincorporacién saldra la siguiente ventana,
en donde se ingresara el codigo del Alumno se ingresara el nimero de resoluciéon y se
dard un clic en el botdn guardar, el nimero de resolucién se visualizara en el

seguimiento del alumno en el semestre que ha realizado la reincorporacion.
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Imagen 21: Modulo de Reincorporaciones

Icono REPORTES dentro del Menu dentro de la pagina principal, empezaremos a
describir el contenido que contiene reportes.
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v' REPORTES

Imagen 22: Icono de Reportes en el Menu Principal

» Reportes por Estudiante
Se ingresara el cddigo de estudiante, luego se da clic en el botén buscar,

seguidamente en el lado izquierdo inferior se encontrara el botdn reportes,
dentro de este botdon encontraran varios sub_botones se dara clic en el botén
“Historial Académico”, como se muestra en la pantalla inferior.
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Imagen 23: Modulo de busqueda de alumnos

Después de dar clic al botdn historial académico se presentara la siguiente pantalla en

donde muestra las notas del alumno.
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Imagen 24: Reporte del Historial del Alumno

Se puede exportar el seguimiento en los siguientes formatos Excel, pdf y Word como
se muestra en el grafico.
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W

Imagen 25: Formatos para exportar el reporte

» Reporte por Unidad de Ejecucién Curricular
Se debe de escoger primero las opciones de los combos de la parte superior
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Imagen 26: Combos para escoger, sedes, modalidad, carrera y periodo
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Luego escoger la opcién de Unidad de ejecucion curricular como se muestra en el
grafico.

Imagen 27: Sub menu de Reporte por Unidad de ejecucion curricular

Aparecera la siguiente pantalla
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Imagen 28: Pantalla del reporte por Asignatura

1 Tabla de ciclos y secciones
2 Tabla de los cursos que estdn en la seccion y ciclo de la tabla nro.1
3 Opciones para ver los reportes

Tabla 9: Descripcion del Mddulo del reporte por asignatura

Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 21



» Detallaremos las opciones de la parte Nro. 3 de la pantalla de Reportes por Unidad
de Ejecucion Curricular
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Imagen 29 : Opciones de los diferentes tipos de Reporte

a. Después de escoger el ciclo y la seccidn y de escoger el curso que aparecerd en la
tabla Nro2 y escogemos la opcidn a “Formato Excel” . Nos mostrara 3 opciones
para descargar una plantilla en Excel esta opcién lo utiliza el docente para ingresar
las notas en el sistema; Se vera en la parte del manual para docentes.
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Imagen 30: Opciones del Formato excel
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Imagen 31: Opciones del Sub menu Listado
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b. Siguiendo los mismos pasos del punto “a”, ahora escogeremos la opcién
“listados”. Nos mostrara varias opciones para visualizar el reporte.
Como ejemplo escogeremos la primera opcion y nos mostrara el siguiente reporte
que se podra exportar en Excel, Word y pdf
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Imagen 32: Reporte del Listado de Alumnos

c. La opcidn del Registro Auxiliar nos mostrara las opciones de impresion del parcial
1, parcial 2, y Examen complementario
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Imagen 33: Opciones del Sub menu R. Auxiliar

Al escoger una de las opciones como parcial 1 nos mostrara las siguientes tres
opciones, escogeremos la primera (Registro auxiliar con notas)
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Imagen 34: Opciones del Sub menu R. Auxiliar con Notas

Nos mostrara la siguiente pantalla con las opciones para impresién en Word, Excel y
pdf.
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Imagen 35: Reporte del registro Auxiliar

d. La opcidon Registro Auxiliar Consolidado nos permitird ver las notas del parcial 1,
parcila2 y examen complementario en un solo reporte, lo visualizaremos en los
siguientes graficos.
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Imagen 36: Opciones del Sub menu R. Auxiliar Consolidado
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Imagen 37: Reporte del registro Auxiliar Consolidado
e. Esta opcidon manda a imprimir el registro Auxiliar en Excel
== A Conscld #- | " 7 :
g p: F F
m i Parcial 1; Regisino Auchier en Excel con Motes F
= Actsds Not=s» ke Parcinl 21 Registro Auwxdliar en Excel con MNotas %
i Complementario: Registro Awdar en Excel con Motes | =

1 Hlw= - w
Imagen 38: Opcion de Impresion de los parciales

f. Esta opcidn se utiliza para la impresién de Actas, de los cuales nos presenta las
siguientes opciones, como muestra el grafico (Imagen N°39).
Después de escoger la seccidn, el nivel y la asignatura escogemos la opcidn acta
promocional
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Imagen 41: Reporte del Acta de evaluacion Promocional
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De la misma manera procedemos para la impresién de las actas de alumnos
impedidos;

Imagen 42: Sub Menu del Acta de Impedidos

Para la impresién de las Actas de internado y las actas de
Convalidacion.

Imagen 43: Sub Menu del Acta de Internados
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» Reporte Por Secciéon
De igual manera se debe de escoger los combos de la parte superior y escoger la opcidén por

seccion
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Imagen 44: Sub menu Reporte por Secciones

A. Escogemos la seccion y el nivel y en la parte izquierda inferior escogemos la
primera opcion “LISTADOS”

Imagen 45: Modulo para elegir nivel, seccion y una alternativa del reporte
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Presentando el siguiente reporte:
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Imagen 46: Reporte de los Alumnos por Seccion

B. Escogemos la siguiente opcién “Consolidado”

Escogemos la Primera opcidon como ejemplo ya que las demds opciones se
procederd de la misma manera. Escogemos la opcién consolidado de Matricula
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L
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]

5. i T

Imagen 47: Modulo para elegir nivel, seccion y una alternativa del reporte
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Imagen 48: Reporte Consolidado de los Alumnos por Seccion

C. Escogemos la opcién Constancias

Tenemos dos sub opciones: Constancia de Matricula y constancia de Notas,

explicaremos la primera y la siguiente se procedera de la misma manera.

Seleccionamos el nivel y la seccién, luego la opcidon de la parte inferior

izquierda, como se muestra en el grafico.
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Imagen 49: Modulo para elegir nivel, seccion y una alternativa del reporte
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Después de seleccionar las opciones se presentara la siguiente pantalla
mostrando el reporte respectivo
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Imagen 50: Reporte de Constancia de matricula

D. Escogemos la opcidon Rendimiento

Nos presenta la sub opcién promedio ponderado acumulado; seleccionamos el
nivel y la seccién, luego la opcidon de la parte inferior izquierda, como se
muestra en el grafico.
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Imagen 51: Modulo para elegir nivel, seccion y una alternativa del reporte

Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 31



Seleccionamos la opcidn y nos muestra el siguiente reporte
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Imagen 52: Reporte del promedio Ponderado por Seccion

» Reporte por Docente
De igual manera se debe de escoger los combos de la parte superior y escoger la opcién por
Docente.
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Imagen 53: Sub menu Reporte por Docente

Escogemos el nombre del docente y la asignatura, en la parte izquierda
escogemos la primera opcidn, en este caso es Registro auxiliar
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Imagen 54: Modulo del Reporte por Docente

Nos presentara el siguiente reporte
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Imagen 55: Reporte de la Asignatura del Docente

» Reporte por Carrera
Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcién por Carrera.

Imagen 56: Sub menu Reporte por Carrera
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Escogemos directamente las opciones del listado que aparece en el menu del
lado izquierdo, como se muestra en el grafico siguiente:
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Imagen 57: Opciones para el reporte del Listado y Constancias

Escogeremos la sub opcidn 3: Padron de matriculados para ejemplificar la
muestra del reporte, las otras opciones se emitiran de la misma manera solo
dar clic en la sub opcién y listo.
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Imagen 58: Reporte de Alumnos Matriculados por Universidad

» Reporte por facultad
Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcién por
Facultad
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Imagen 59: Sub menu Reporte por Facultad

Escogemos el listado que aparece en la parte izquierda de la pantalla y
escogemos una de las tres opciones segln sea el caso

Imagen 60: Opciones para el reporte del Listado y Constancias

Escogemos el primero y nos mostrara el siguiente reporte

Universidad Pereana Los Andes
Cowa i Danarrola Asskeres

PadrA's de Estedizntos Mxirculsdss por Fecubisd 20060
CIEHCIAS ADEINISTREATIVAS ¥ CONTABLES

W el griidcs 7 rkran (o B HRH Cm Ml G Gl
i il el BOnl00 ekl el £ ik BT L
] ERS1IdE  REASL CHLVLAE [HEELLA PLTRECLL 4% =] | U
5§ EEdTE  RBMEGL VARDE DeAEEL wliEL o ] L)
] TS REEEOL CEAMLAELL ILUN (LSRR am L -]
] LEvirim LDADS mabhDh Pl Dde = [ a1 e
- Fue F =5 LML FL ™ =2 - o
L DEEM sDEED Pamiald. AnTsdms bl e ik ik LT
L] PRSI BLPATE LU P1ES LELREE, Le e ] | U
k] mDEATD  RLAPSTA A WEMSTIA ELTABETH o i & kY
1] WO LOETA BELAA, R, B P = W A
1 Poal slums weas HlLLT A - L
(] FOOMA1]  ECIFLE FTMSAE FREDETY MEAEI ] - a1 E
11 EBEY Dt el mlelobey Ak 1E Al L
(L} AR RIS A RERGADOMGE, | TETH Le m &1 R
LH DEOWCE  elslliTT Al GRS, wliMiBEL A 13 L)
1] FETEORS  SDSUITC BACL MOHAML LLIETE = WA e
LL FOES efekebd GATTELD GAENM CEMEDH 4% L2 - LY
" TONITW IEEEAD EBCALANTE MG @ A A
i DTG sl BALCH s s dh [ T
= FRE] IR DA AL Fa T A [ - T
= COWSIE  sfopuii CAflajd) ihisl A w L]
F] HONMEE,  IHJELAM [LCALLR MRLLRCES o W A A
- ARCE  RfEELAN WECUEL LTEETH L i &
= mrEnr nem mimen e —- - v e

Imagen 61: Reporte de Alumnos Matriculados por Facultad
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» Reporte por Universidad
Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcién por
Universidad
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Imagen 62: Sub menu Reporte por Universidad

Escogemos el periodo aparece en la parte izquierda de la pantalla en la parte
inferior escogemos la opcién listados y la sub opcidn padréon de matricula
como se muestra en el grafico
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Imagen 63: Modulo para escoger Periodo y luego la opcidn a eleccion

Nos mostrara el siguiente reporte
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Imagen 64: Reporte de Alumnos Matriculados por Periodo

Para la opcién de consolidado proceder de la misma manera de la opcidn
listado.

v' ESTADISTIC.,
El icono ESTADISTIC se encuentra dentro del Menu en la pagina principal, el
cual, empezaremos a describir las opciones que contiene.

Imagen 65: Icono de Estadisticas en el Menu Principal

» Estadisticas por Unidad de Ejecucién Curricular
Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcién por Unidad
de Ejecucidn Curricular, luego escogemos la seccion, el nivel, asignatura.
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Imagen 66: Modulo Seleccion de datos para el Reporte Estadistico

Luego se tiene que escoger en la opcion Estadist, las sub opciones como se

muestra en el gréfico.

Imagen 67: Opciones de tipos de Reporte por Unidad de Ejecucion Curricular

Escogiendo la primera opcidn nos mostrara el siguiente reporte estadistico

Co i par T80l A dachdeT 00

E Universidad Peruana Los Andes
Extudeanies Maknouisdes par Unisiad fe Eprcucsen Luriealm
HUANCAYD - PRESEMCIAL - 2015-2
INGERIERLA CIL
L o2 L2 28 Fps oidn Zormd i
Cicla: [ Ssccion £1
1 | ADTRY  ACAJd  TEWE DF MERA
Cicla: O Sscciarc A1
Hn§ Rdiih  EOUER
FAS  13HHA  NTRODLCTION A LA NGENES R TV
s THAIE  LENOUA v DOMUMICAC0N
11 TIVNE  NETVOROEOL CH4A, DL S LKD) LIS RS T AR
RUVIF (PO (EREMA
Mo Sl bl MeTEMATION |
Hn§ ENFID ATELRTICA BlEICA
Figd] WEt TECHN AR DF IFORWCHIM v (0 BICADI |
s I ACTRADAD - ARDRET
o A3 1IN ACTRADAD - ASOLUET
L] 1l HTIM  ACTRDAD - FLITECL
L] I IITINS RCTRICSD - FLUT SN

:

am

iha
183
100
20
20
am
g
10
000
LE-
L
oA

Coed  Totsl

i

L1

C R

=
4]

Imagen 68: Reporte de Alumnos Matriculados por U.E.C

» Estadisticas por Seccion

Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcién por Secciodn,

luego escogemos la seccidn, el nivel, luego se dara clic al botdn estadist.
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Par Seccidn

Imagen 69: Modulo para la seleccion de datos para el reporte Estadistico por Seccion

» Estadistica por Carrera
Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcién por Carrera.
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Imagen 70: Sub Menu Estadistica por Carrera

Luego escogemos en el botdn Estadist que estd en el lado izquierdo las sub
opciones como se muestra en el grafico (Imagen N°71).

Escogiendo cualquiera de las opciones para obtener las estadisticas. Como
Ejemplo mostraremos las estadisticas de la primera opcién “Nro. de
estudiantes por Nivel y Seccion”. El reporte se muestra en la Imagen N°72.

e —
Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas 39



e ¥ | [P PR
Universidad Peruana Los Andas
Tl o [pasrola Arsderen
Ermumentrs Moizicstmiss pm Carmes

HURKCAYO - PRESENCL - J065-7

i '.:-*1 |

e

o sslna s enisee sl

3
a1
a4
B8
L4l
o
-
£l =
o
&
e
&1
i
=
o

Imagen 72: Reporte de Estudiantes Matriculados por Carrera

» Estadisticas por Facultad
Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcién por
Facultad
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Imagen 73: Sub Menu Estadistica por Facultad

Luego damos clic en el botdn que estd en la parte izquierda y escogemos una
de las sub opciones

Imagen 74: Opciones de Estadistica por Facultad

Escogeremos el Nro. de estudiantes matriculados y nos mostrara el siguiente
reporte.
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Imagen 75: Reporte Estadistico de Estudiantes Matriculados por Facultad

» Estadistica por Sede
Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opciéon por Sede.
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Imagen 76: Sub Menu Estadistica por Sede

Luego damos clic en el botdn que esta en la parte izquierda y escogemos una
de las sub opciones

Imagen 77: Opciones de Estadistica por Sede

Escogeremos el Nro. de estudiantes matriculados y nos mostrara el siguiente
reporte.
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Imagen 78: Reporte Estadistico de Estudiantes Matriculados por Sede
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» Estadistica por Universidad

Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcién por

Universidad.
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Imagen 79: Opciones de Estadistica por Universidad

Luego escogemos el periodo seguido en el botdn de estadisticas escogemos

una de las sub opciones como se muestra ene le grafico
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Imagen 80: Modulo para la seleccion de datos para el reporte Estadistico por Universidad

Escogemos la primera opcién “Poblacién Estudiantil” y nos mostrara el

siguiente reporte
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Imagen 81: Reporte Estadistico de Estudiantes Matriculados por Universidad

v' NOTAS
El icono NOTAS se encuentra dentro del mendu principal. La opcién que aparece en este
icono le permitira al personal administrativo asignar a cada docente su respectiva
carga académica, como se muestra en los graficos.
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Imagen 82: Icono de Notas en el Mendu Principal

En la Imagen N° 83 se muestra como se debe proceder para asignar las asignaturas de
la carga lectiva del docente. En la tabla 10 se describe los detalles

1 Se ingresa el nombre del docente a asignar

N

Se escoge el ciclo y la seccidn de las asignaturas

3 Cuando aparece el nombre de las asignaturas en la tabla inferior se da un clic en
el botén Asignar Docente

4 Dar clic en guardar y quedara asignado el docente al curso seleccionado

Tabla 10: Descripcion del Mddulo de asignacion de Docente a la Asignatura

e —
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Imagen 83: Modulo para Asignar Docente a la Asignatura

Dentro del menu principal empezaremos a describir el contenido del icono
Utilidades.

v UTILIDADES

Imagen 84: Icono de utilidades en el Menu Principal

Cabe mencionar que no todas las opciones se usan y estan habilitadas,
describiremos solo las que estan activas y en funcionamiento.

» Mantenimiento de Tablas
Escogemos los combos de la parte superior y escogemos la opcidn “Plan Estudio/

Asignatura”.
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Imagen 85: Sub Menu Mantenimiento de Tablas — Plan estudio/Asignatura

Al darle clic a la opcidon “Plan Estudio/ Asignatura” nos presentara el siguiente
grafico.

Imagen 86: Modulo de Ingreso de Planes de Estudio y Asignaturas

Apareceran los planes ya ingresados

Apareceran las asignaturas ya ingresadas

Elimina el registro seleccionado

Adiciona los registros seleccionados

Modificar el registro Seleccionado

Cancelar

Tabla 11: Descripcion del Mddulo de Ingreso de Planes de Estudio y Asignaturas
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» Cambiar Contrasena
Esta opcidn le permitira al usuario cambiar la contrasefia que estd usando.
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Imagen 87: Sub Menu Cambiar Contrasefia

Al ingresar nos presentara la siguiente pantalla

£i Uds. no cambio su contrasena por favor cambie de
confrasefa e ingrese nuevamente al sistema

Compe: ===
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Ml

Fschua: EiaI16 .
1
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Imagen 88: Mddulo de Cambio de Contrasefia

Ingresar la contrasefia actual

Ingresar nueva contrasefia

Repetir el ingreso de la nueva contrasefia

AWIN|R

Darle clic en el botdon cambiar para cambiar la contrasefia

Tabla 12: Descripcion del Mddulo de Cambio de Contrasefia

» Restablecer Contrasefa
Esta opcidn le permitira al usuario restablecer las contraseiias de los docentes,
volviendo a poner la contrasefia al DNI del docente.
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Imagen 89: Sub Menu Restablecer Contrasefia

Se presentara la siguiente pantalla al ingresar a la opcién
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Reestnblecer contrasent

Imagen 90: Mddulo para restablecer Contrasefia

Ingresar el DNI y dar clic al botdn reestablecer y listo se habra cambiado la
contrasenfa.
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B. USUARIO ALUMNO

- Interfaz Grafica del Médulo de Acceso
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Imagen 91: Pantalla de Acceso al Sistema

Nombre del Modulo Médulo de Acceso

Tipo de Modulo Pagina Completa

Usuarios permitidos Todos

Descripcion Este Modulo comprueba el cédigo del

usuarios Alumno y la contraseia. Si el
usuario es valido podra acceder el alumno
a visualizar notas y estado de deudas.

Tabla 13: Descripcion del Mddulo de Acceso de Usuario

Al ingresar el alumno a su plataforma le presentara la siguiente pantalla en el cual
se lee la directiva Nro. 2 de Economia, el alumno deberd leer y dara clic en el botén
“Conforme”
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Imagen 92: Pantalla Informativa de la Directiva Nro2
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- Pantalla de Inicio de la Plataforma del Estudiante
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Imagen 93: Pdgina de inicio

Nombre del Modulo Médulo de inicio(Pagina Principal)

Tipo de Modulo Pagina Completa

Usuarios permitidos Todos

Descripcion Esta pagina contiene el menu principal, la
ventana para realizar la encuesta
estudiantil y datos del Estudiante.

Tabla 14: Descripcion del Mddulo de Pdgina de inicio

v' Area de Encuesta estudiantil
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Imagen 94: Mddulo de Encuesta Estudiantil
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Los botones para realizarla encuesta se activaran segun el calendario
académico. Para realizar la encuesta el alumno debera ingresa su DNI en la caja de
texto, luego dara clic en el botdn encuesta, después de haber realizado la encuesta
se activara el botén Constancia de Encuesta (Periodo).

Dentro del menu principal empezaremos a describir el contenido del icono Notas

v' NOTAS
iy E. .
Motas S
Motas Prenars Pascisl
f Motas Fnal
Motas Idiomas

Constancia de datricula Informativa
[} Estade da Deuda
" Pagopor Matricula

Imagen 95: /Icono Notas del Menu Principal

» Notas Primer parcial

Nos mostrard las notas del primer parcial del alumno del periodo que esta
cursando, como se muestra en el grafico.

.
wq’. — =¥ =
Wotas 30162 - Parcial 1 DETALLE Motas 3095-2 - Pacuiad 1.
: : -~ ) o, ~ ! . d L+ S W
@ Universidad Peruana Los Andes
Owwccrtr Uvvowratara de Dvaarmfo Ac o>

Fa amat WNGESIE SOA
s ARQUNTE CTURA
—" | Yecrrten

L el Mt Bx e Sod San rr "™ e m

- e =4
Bl AENAND X TE0RS £ T O Ch
- AR L DT ™

. &) PRACTCA PRE TRIT N =y

I

I

. —— A — 0 - — W

« 850

m_ | =

- Tamme et . e b e e

Imagen 96: Reporte de la Constancia de Notas 1er parcial
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> Notas Final
En esta opcidn nos mostrara las notas de la primera parcial y de la segunda

parcial mostrando el promedio final obtenido
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Imagen 97: Reporte de la Constancia de Notas Final

» Constancia de Matricula Informativa
En esta opcidn encontraremos la constancia de matricula del alumno del

periodo actual, como se muestra en el grafico.
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Imagen 98: Reporte de la Constancia de Matricula Informativa

» Estado de Deuda
Esta opcidn nos mostrara los pagos pendientes del alumno, el ejemplo nos

sale que el alumno tiene CERO deudas
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Imagen 99: Reporte de Historial de Deudas

Dentro del menu principal describiremos el contenido del icono Utilidades

v' UTILIDADES

Calendarios ¥
Cambizar contrasedia
Buzin de sugerencias
Mormiatividad v

Imagen 100: icono Utilidades en el mendu principal

-Calendarios

En esta opcidn nos mostrara el calendario Académico del ciclo actual

» Cambiar Contrasefia

Al ingresar nos presentara la pantalla que se muestra en la Imagen 101,
que se describe en la tabla 15.

Ingresar la contrasefia actual

Ingresar nueva contrasefia

Repetir el ingreso de la nueva contrasefia

Darle clic en el botén cambiar para cambiar la contrasefia
Tabla 15: Descripcion del Mddulo de Cambio de Contrasefia

AlWIN|R
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Si Uds. no cambio su contrasena por favor cambie de
contrasefa e ingrese nuevamente al sistema
C i =
Rombe
Rl

Feéscha:

e |
Cambio de :As&ﬁn
Comin s ifun sciusk |tu-|-|u|

2
Nusyas Confrassne: EEERE R B 1 LA /
Yembva @ ingresn ﬁ )
nluﬂll'mﬂ:-l.nn.l' o N A é____- 3

D

Imagen 101: Mddulo de Cambio de Contrasefia
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C. USUARIO DOCENTE

- Interfaz Grafica del Médulo de Acceso
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Imagen 102: Pantalla de Acceso al Sistema

Nombre del Modulo Médulo de Acceso

Tipo de Modulo Pagina Completa

Usuarios permitidos Todos

Descripcion Este Modulo comprueba el DNI de los usuarios

Docentes y la contrasefia. Si el usuario es valido
podra acceder al mdédulo en cuyo menu estaran
el icono para descargar los registros de los
estudiantes y el icono para el ingreso de las
notas de los Alumnos.

Tabla 16: Descripcion del Mddulo de Acceso de Usuario

e PANTALLA DE INICIO DEL SISTEMA ACADEMIC WEB
Al autenticarse el docente ingresard a la pantalla de inicio del sistema, el cual, se
muestra en la Imagen 103. El docente tendra acceso a las funcionalidades:

e Reportes
e Notas

- 1
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Imagen 103: Pdgina de inicio

Dentro del menu principal empezaremos a describir el contenido del icono

Reportes
v REPORTES
— =]
Jr l:_‘
Hagirive <) =X, O

Imagen 104: Icono Reportes del Menu Principal

» Reportes por Unidad de Ejecucion Curricular

Dentro de esta opcidn el docente podra descargar los registros auxiliares de los
cursos que le han asignado en su respectiva facultad, podra imprimir los
listados de los alumnos, imprimir los registros auxiliares con notas y los
registros auxiliares consolidados. Se muestran las opciones en el siguiente
diagrama.

e —
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Imagen 105: Opciones para emitir los Reportes

Para todas las opciones el docente deberd escoger primero la asignatura luego ir a la
opcion deseada.

1. Las opciones que estan en Formato Excel son reportes descargables como
se muestra en el grafico

“w 8 =

Blenvenido al modula de repories

Sr. Docenbe, HILARIO ROMERD GIRON, la asignacicn de las Unidades de Ejecwcian
Curricular (U.E.C.) para el Periodo Academico 2316-0 es o siguisnts: Escogemos la

Asignatura

JOETE|  XEIJ4 | SEMEMARLD DF FLESOME
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TR MG EFWIRRD DEITCA Y EOC
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Imagen 106: Modulo para descargar los Registros Auxiliares

Al dar clic en el guardar se descargara el siguiente archivo en formato Excel y en ese
archivo el docente ingresara las notas de los alumnos para luego ingresarlo en el
sistema en cualquier otro momento. En la imagen 107 se muestra el registro auxiliar.

Con el mismo procedimiento se realizara para descargar los registros del parcial 2 y del
examen complementario.
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Imagen 107: Registro Auxiliar en formato Excel para el ingreso de Notas

2. Enla opcion de Listado el docente podra imprimir el listado de los alumnos
pertenecientes a la asignatura.

Biepvenido al mbculo de repories

Br. Docenis, HILARKD ROMERD TR, W arignecicn de lis Usidsdes de Epecucian
Cornicutad fU £ C § pans oi Feciods Acidimics J00-0 m e diguenie

Imagen 108: Mddulo para que el Docente seleccione la Asignatura e imprima el Listado

Al dar clic en la opcién de listado nos parecera el siguiente cuadro
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Imagen 109: Reporte del Listado de los Alumnos

3. Enlaopcion del R. Auxiliar el docente podra imprimir los registros con las
notas ya ingresadas

Br. Docents, HLARD ROMERD GIROM, | asignackon o e Unidades g Ejecucion
Curicular [UE.C ] para 8l Periodo Académico 5183 ss ol sigulenie:

Imagen 110: Modulo para que el Docente seleccione la Asignatura e imprima el Registro con notas

Al dar clic en la opcidn Registro Auxiliar se mostrara el siguiente cuadro, este
cuadro se puede exportar al Excel y al Word.
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Imagen 111: Reporte del Registro Auxiliar de los Alumnos

4. Laopcién R.A. Consolidado emitira el reporte de las notas del primer
parcial, el 2do parcial y examen complementario como se muestra en el
siguiente cuadro.

5. Docenis, HLAND ROMERD CROK, & swgnecién de i Unidades @8 Ejecuzisn
Curvtculer IULE L ) pare ol Pestcds Acadimecs 360480 en al siguienia:

Imagen 112: Mddulo para que el Docente seleccione la Asignatura e imprima el Registro Consolidado

Al dar clic en la opcidn Registro Auxiliar se mostrara el siguiente cuadro,
este cuadro se puede exportar al Excel y al Word.
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Imagen 113: Reporte del Registro Auxiliar Consolidado de los Alumnos

v" NOTAS

En el icono de notas del menu principal el docente podra ingresar las notas de las
asignaturas que tiene asignado, el ingreso se realizara por periodos, lera unidad,
2da unidad y examen complementario, de acuerdo al calendario las unidades se

aperturaran.
@, A = Z = ke
PR R EuE e
Senor Docende miniires su contrasens ey, e se - Exsn Compmemiers. 5
mofas.
5@ A recomvands cambiar 3 contrasena @ [ Dreedsd positie.
Llteary |
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Imagen 114: /cono Notas para Ingresar Asistencia y Notas

Al ingresar notas y asistencia, el docente elegira, la asignatura luego dara un clic al

botdn “Ingresar notas y asistencia”.
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Imagen 115: Modulo escoger la asignatura para Ingresar Asistencia y Notas

Nos presentara la pantalla para ingresar la asistencia y notas, si la planilla hay
matriculados mds de 10 alumnos se recomienda usar el registro auxiliar
descargable mostrado en las paginas anteriores, si hay poco alumnos se puede

ingresar las notas de manera directa.

R

| Cavpar el documenic Exis | Click para cangar notes sesds of Registre Ausiliar an Excel wn foemata;

Imagen 116: Modulo para Ingresar Asistencia y Notas

Después de ingresa las notas, se dara un clic al botdn enviar notas, se presentara
una ventana confirmando el ingreso ya que solo se tendra una oportunidad para
ingresar las notas.
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