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INTRODUCCION

La Universidad Peruana Los Andes, consiente de los avances tecnoldgicos y la necesidad de
potenciar el proceso de ensefianza aprendizaje ha adoptado las herramientas tecnolégicas que
Google pone a disposicion de la comunidad académica. Entre ellas se ha elegido a Classroom, que
nos ayuda a implementar aulas virtuales, como la herramienta fundamental para apoyar al proceso
mencionado. Las demas herramientas, se usan como complemento (correo, grupos, hangouts, etc.)

Classroom es una plataforma que permite gestionar las clases online. Es adecuado tanto para un
aprendizaje 100 % a distancia, como para aprendizaje presencial o mixto. Que en el caso de la
Universidad se usa para el soporte de la modalidad semipresencial y presencial. Mediante esta
herramienta, el docente puede poner a disposicion de sus estudiantes los materiales de clase
(diapositivas, lecturas, videos, etc.), como también puede asignar tareas, luego recepcionarlas,
calificarlas y publicar sus notas. También, puede interactuar con sus pupilos mediante mensajes o
videoconferencias, foros, y otros; y asi atender consultas o comunicarles alguna informacion sobre
sus asignaturas.

Para facilitar el uso de esta herramienta la Universidad pone a disposicion este manual, que trata
de describir paso a paso como se usan las diferentes funcionalidades del aula virtual. Inicia
explicando como se ingresa a Classroom, como administrar las clases y usuarios.
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1. CORREOINSTITUCIONAL

El correo institucional permite el acceso a multiples herramientas como la plataforma virtual de
CLASSROOM a través de una cuenta asociada a GMAIL. Esta herramienta que Google ofrece
a las instituciones educativas para gestionar que sucede en el aula de forma online. En el
correo institucional recibira diversas notificaciones de la plataforma del CLASSROOM, ademas

de todas las funcionalidades que un correo electronico le ofrece.

1.1. ¢COMO INGRESO AL CORREO INSTITUCIONAL?

> Haciendo uso del navegador web de su preferencia ingrese la siguiente direccién o

URL : “http://www.gmail.com.

> Ingrese el usuario, clic en el botén de SIGUIENTE.
> Ingrese la contrasefia, clic en el boton SIGUIENTE.

Acceder & damos in bhignvenics

» Sielusuario accede ala cuenta del correo institucional por primera vez, visualizara

un mensaje de bienvenida el cual debe serACEPTADA.



http://www.gmail.com/

MANUAL DE USUARIO AULA VIRTUAL TUTOR

» El proveedor de correo brinda ciertas politicas de seguridad para que el usuario
recupere su cuenta de correo, estableciendo un nimero de teléfono o un correo
electronico de recuperacion, se recomiendo establecer una de estas politicas. En

caso contrario, solo se dara clicen“LISTO”.

» Google le mostrara un segundo mensaje de bienvenida. Clic ensiguiente.

Go Q.

Proteger tu cuenta
@ ‘ooontad el

R I T T danice be Lowr e ada

hamvers i bt omo e reopwi e

B T TS T fe watam é

Comty chictarsmo e Vg o on
| N WG e Ale Yo »

e e
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» Parafinalizar se visualizalaeleccion de lavista paralabandeja de entrada, google

ofrece 3 vistas, elegirunay clic en Aceptar.

Elige una vista

—

2. ;COMOINGRESO A CLASSROOM?
» Enlapantallaprincipal del correo electronico, damos clical icono de aplicaciones,

» Seleccionamos “Mas”, e ingresamos a Classroom.

- O..

- 2 % 8
o I
N
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3.

» Laplataforma de CLASSROOM le pediraunirse.

Google Clagsroom

> Pantalla de inicio del CLASSROOM.

TUTOR

ADMINISTRACION DE CLASE O CURSO

Para administrar una clase, debes haber iniciado sesion en CLASSROOM.

3.1.

CREAR CLASE OCURSO

» Enlapagina de inicio del CLASSROOM haga clic en el icono “Crear una clase o

apuntarse a una”.

JULSRLAQFLION

NEAN UNA CLASE
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» En el siguiente formulario debe de ingresar los datos.

Crear una clase

CURSO DE PRUEBA 1-sl— 1. INGRESE MOMERE DEL CURSO

A = 7 |MWGRESE SECCICM

OPCIONAL = 1. [WGRESE DATO CPCICHWAL

OPCIOMAL Z == 4. IMGRESE DATO OPCICMALZ

%, CLIC EN CREAR

CANCELAR

» Para visualizar el cédigo del curso.

CURSO DE PRUEBA 1
A

Dodigo 0o ks clase qUaode T

» Lapantalla siguiente muestra el cédigo del curso.
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3.2. EDITARUNA CLASE O CURSO

» Hacerclicenelicono de “Menu principal de Classroom”.

Google Classroom
1. CLIC AQUN

> Ubicarse enla seccion de CLASES.

ﬁ Clases

» Seleccione el curso o clase que desea modificar.

CURSO DE PRUEBS 1

Editar

Copiar
1 ELEGIR EMNTAR
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» Enelsiguiente formulario podra actualizar los datos correspondientes al
curso.

Editar la clase

CURSO DE PRUEBA | - MODIFCADO

bACTUALITAR | DAT RESPELT

OPOIOMNAL

OFCIONAL 2

LIC EN GUARDAR

3.3. ASIGNAR/INVITARPROFESORDE LACLASE O CURSO

Puedesinvitara profesores colaboradores alaclase paraque coordinenlas actividades.

Siga los siguientes pasos para realizar las invitaciones respectivas.

» Conelcursocreado, usted visualizarala siguiente pantalla. El cual por defecto se

ubicara en el apartado del “Tablén”.

CURSO DE PHUESA | « NOOINCADO Lo ® i o .

CURSO DE PRUEBA 1- MODIFICADO

A

Bodes $5 belun ghadey .

> Seleccione laficha “Personas”’.
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RUEBA 1 - MODIFICADC Sabbdn o ™
. v

CURSO DE PRUEBA 1 - MODIFICADO
A

Cédigo e ' chase qdpdtg D) .

» Unavezse encuentre en el apartado de Personas, hacer clicenelicono de

“‘Invitar a profesores”.

Fersaonas

Profesores L. 5146 £ BL MO0 _.

- Tuter De Prusbia
b=

» Enelformulario siguiente debe de ingresar los apellidos y nombre, o la direccién

de correo institucional del Profesor o Profesores.

Imvitar a profesores

I I'-— =RESE DATT

» Unavez se haya ubicado al docente, selecciénelo.
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Invitar a profesores

DOCEMTE DE PRUEBR#A = 1. DATO DE BUrS A

° Docenbe De Frusba

1. BT O DS R LT A DEBE DF SELE
- REWFOMDHENTE & iK ‘

> Realice lainvitacion.

nvitar a profesores

LA TN ;
CAMCDLAR

» Mientras el profesor no acepte la invitaciéon el usuario tendra un estado de

“(invitado)”, este estado cambiara cuandoel profesoraceptélainvitaciondesde su

plataforma de CLASSROOM.

AD

L=

Profesores
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4. ADMINISTRACION DEUSUARIOS
4.1. RESTAURAR CONTRASENA DELDOCENTE

» Pararestaurarla contrasefia de un usuario, debe de encontrarse en la aplicacion
e

de Google, damos clic al icono. ***

» Luego hacemos clic en el icono de “Administracion”.

» Hacer uso del buscador para ubicar al usuario.

Google Admin Qe umarten & pone

L POSOONAR L CUS0l DEC TECLADO BN LA SELOON DE B OUEDA OF LsARn

Lauancs u -

» Ingresarelapellido, nombres ola direccion de correo institucional delusuario.

Q @ |, INGREIE ANLLIOOS, NOMBNE

a2 4e-bhape A — L CELECUEME BN

> Proceda con el cambio de la contrasena. Verificar si es el usuariocorrecto.

Googhe Admin ¢ [ e ——

Soctrew Ce Pues

Docente De Prueba acpsestate badec. S
g grieted “hed le ‘:‘GB OC'B
s | UERIRVC N LA

Decemes or Frute

@ N7 e CLICEN CAMERAR CONTRACENA

» Visualizara el siguienteformulario.
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Cambiar contrasena para
Docente De Prueba

ANCELAR RESTABLECER

> El asistente de cambio de contrasefia le permite generar una contrasefia

aleatoria o generar una contrasefiamanual.

41.1. CONTRASENA MANUAL

> Colocar el Switch de “Generar una contrasefia automaticamente” en OFF /

Apagado.

Cambiar contrasena para

Docente De Prueba

1

COLOCAR EL SWITCH EN APAGADO / OFF

9
a

> Ingresar la contrasefia nueva. Hacer clicen“RESTABLECER”.
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Cambiar contrasefia para

Docente De Prueba

!

1. INGRESE LA NUEVA CONTRASENA

2. CLIC RESTABLECER

RESTABLECER

m

»  Paraproporcionarla nueva contrasefa, haga clic en el boton “Cambiar la
visibilidad de la contrasefa”.

> En caso de que desee mandar la contrasefia al correo personal del usuario.

La contrasefia se ha restablecido comrectame...

CLIC EN EL ICOND

[T]g

2. VISUALIZAR LA CONTRASENA

FECUDSTE0ION OF CONTAS2NS DOr & Prad USUENO

l—b 3. CLIC ACUI

ENVIAR NT RREOQ ELECTRONICE LSTO

»  Conelsiguiente formulario enviara un correo con el cambio de contrasefia.




MANUAL DE USUARIO AULA VIRTUAL TUTOR

Enviar nueva contrasefia por cormeo electronico

Docente De Prueba

1. INGRESE EL CORRED

CofreQ, personal usynoEemail.com

Aty T2 o aUado he tenbats & Coot ssela e s cuwns 36 Soogle
de i ple edu pe

g Lcreme
E sfminatadcr b cambade s sortratets 2o 1y cusens 3¢ Qoogle de
el usir ety pe

Haz <l o w 2 a0e ComDar SOMITRTENS Gue ApAreTe TR 2D DI cATLa
# cortraseta Pata P00 YU COMA Loue 61Ths Y rive BN
cormiasecas

+§ botin Combar sootrase™s spersce M
Con o G Co protager tu segurdas o e ace pars Zavha b covtrase’s

sacucers o cabo de 48 Fores. B caduca deberds pONese AN CONTICTD CON T
AR ARSIt Para BN Ma COMTNGtA

~lalaTame
F e3ups de Josgie Cloud

2, CLIC EN ENVIAR

> En caso de que el usuario no tenga un correo personal, haga clicen“LISTO”.

La contrasena se ha restablecido correctame...

Docente De Prueba

{ ; edes Sanar nemy f €5 Que IS uls

SOUSIE LUS SOoMEseEnal Mmealanie 1& politica g&

(ACUNSTACION OF CONtrasena POr & PIops YL O

1. CLICEN LISTO
ENVIAR CONTRASENA BOB CORRED ELECTRONMICH

4.1.2. CONTRASENA GENERADA AUTOMATICAMENTE

> Para generar una contrasefia debe de colocar el Switchen ON/APAGADO.
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> Hacer clicen “RESTABLECER”.

Cambiar contrasena para
Docente De Prueba

ST 2. CLIC EN RESTABLECER

"

ANCELAR RESTABLECER

> Para poder otorgarle lanueva contrasefia puede visualizar haciendoclicen el

botén “Cambiar la visibilidad de la contrasena”.

La contrasena se ha restablecido correctame._

Docente De Prueba

L. CLICEN EL ICONO

L 2. VISUALIZAR LA CONTRASENA GENERADA

S

1efns medante la politics de
BCUpEraTion de contrasefia por &l propin ysuano
ENVIAR CONTRASENA POR CORRED ELECTRONICS LISTO

> Paraenviarlanueva contrasefa por correo electronico, hagaclicen“ENVIAR
CONTRASENA POR CORREO ELECTRONICO".

L. CLIC ACU
1

| ENVIAR CONTRASENA POR CORRED ELECTRONICO | LISTO
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INTRODUCCION

La Universidad Peruana Los Andes, consiente de los avances tecnolégicos y la necesidad de
potenciar el proceso de ensefianza aprendizaje ha adoptado las herramientas tecnoldgicas que
Google pone adisposicion de lacomunidad académica. Entre ellas se ha elegido a Classroom, que
nos ayudaaimplementar aulas virtuales, como la herramienta fundamental para apoyar al proceso
mencionado. Las demas herramientas, se usan como complemento (correo, grupos, hangouts,
etc.)

Classroom es una plataforma que permite gestionar las clases online. Es adecuado tanto para un
aprendizaje 100 % a distancia, como para aprendizaje presencial o mixto. Que en el caso de la
Universidad se usa para el soporte de la modalidad semipresencial y presencial. Mediante esta
herramienta, el docente puede poner a disposicion de sus estudiantes los materiales de clase
(diapositivas, lecturas, videos, etc.), como también puede asignar tareas, luego recepcionarlas,
calificarlas y publicar sus notas. También, puede interactuar con sus pupilos mediante mensajes o
videoconferencias, foros, y otros; y asi atender consultas o comunicarles alguna informacion
sobre sus asignaturas.

Parafacilitareluso de estaherramientala Universidad pone adisposicion este manual, que trata de
describir paso a paso como se usan las diferentes funcionalidades del aula virtual. Inicia
explicando cémo se ingresa a Classroom, el uso del tabldn y la publicacién de materiales de clase.
Continua, describiendo como se deja tareas, su revision y publicacion de notas. Finalmente, nos
muestra cémo usar los foros y las videoconferencias.
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CORREO INSTITUCIONAL
El correo institucional permite el acceso a multiples herramientas como la plataforma
virtual de CLASSROOM, herramienta que Google ofrece a las instituciones educativas. En el
correo institucional el estudiante recibira diversas notificaciones de la plataforma del

CLASSROOM, ademas de todas las funcionalidades que un correo electronico le ofrece.
10.1. INGRESO AL CORREOINSTITUCIONAL

» Haciendousodel navegadorweb de supreferenciaingresela

siguiente direccion o URL : “http://www.gmail.com.

» Ingrese el usuario, clic en el boton de SIGUIENTE.

» Ingrese la contrasefia, clic en el botén SIGUIENTE.

e

Te damos la Leernvenida

» Sielusuarioaccede alacuentadel correoinstitucional por primera vez, visualizara

un mensaje de bienvenida el cual debe ser ACEPTADO.



http://www.gmail.com/
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e |
Coogie
_ s - - .. - - - -y
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- . . .
Po Fae Galane: W Sourwe . proatel A
Ve Tumtun 40 708 v Sulet - S B
. . . .

» El proveedor de correo brinda ciertas politicas de seguridad para que el usuario
recupere su cuenta de correo, estableciendo un numero de teléfono o un correo
electronico de recuperacion, se recomiendo establecer una de estas politicas.

Para el caso solo se dara clicen“LISTO”.

» Google le mostrara un segundo mensaje de bienvenida. Clic ensiguiente.

Gocgle

Proteger tu cuenta

Q B o §

PR 0 U0 3009 PONETIY 7 DOMICN COW)D Jor
19 coameeats ae st R A R D e
To danice Lo Lowrrewr ada
Tl oSl 20 4 T ALY

Mumers de inefiro fe eraguersc wie
NG Ny AQun Ao Ce debddone

Catrpa chesrorics OF reecetaaon

1 hay Sp g Fae= ' n v ciren s Srve 1 de
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» Parafinalizar se visualizalaeleccion de lavista paralabandeja de entrada, google

ofrece 3 vistas, elegir unay clic en Aceptar.

Elige una vista

2. ¢COMOINGRESO A CLASSROOM?
» Enlapantalla principal del correo electrénico, damos clical icono de aplicaciones,  :::

» Seleccionamos “Mas”, e ingresamos a Classroom.

[
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t o -
oo —— s
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<
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Tons 40 Sumarn T4
‘| e
e L
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~ PRI
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P rpete 3 Muib’

Orupt (FORE FRUERAT rTamms § A0 P ITERLE b SORY e
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Wt LT P ERC-TARRC Crbile § LalE aere seged s aCTread u
Q o
CIMNTRC RIS A LI AR S Sama 1 EEANTE IR WBROMD ¢ SaLlm |




MANUAL DE USUARIO AULA VIRTUAL DOCENTE

» En caso sea la primera vez que ingresa a CLASSROOM le pedira unirse. Clic en

E]

‘CONTINUAR".

Google Classroom

Clesaroom permile a sluntesas y srolesores ghutrn Sermpo, CormmuniCacee y

crganizarse Mas informacaon

Doosrde D Prusas
-
pruebalupds sdu j=
m' _ - "',"IIA}

» Elpasosiguiente es fundamental, ya que como profesor tenga mucho cuidado, y elija
“SOY PROFESOR”.

Elige tu funcion

SOY ALUMNO SOY PROFESOR

» En caso de que el profesor ya tenga asignado una o mas cursos, visualizara la

siguiente pantalla.
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3. ACEPTARLAINVITACION DEL CURSO

En esta seccion el profesor debe de aceptar todas las invitaciones, cada invitacién

correspondera a cada una de las asignaturas.

» Alingresarasu plataforma, el profesor visualizara los cursos asignados por el tutor de

las aulas virtuales de su dependencia.

» Verifique los cursos asignados, y acepte las invitaciones correspondientes.

CURSO DE PRUE% T Ma

_ .
A

0 alumnos

7e han invitado a dar esta clase

- EN ACEPTAR

Rechazar Aceptar

» Alaceptarlainvitacién del curso visualizara la siguiente pantalla. En la parte superior

observara el acceso a las tres partes que tiene al aula virtual: El tablén, trabajos de
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clase y personas. Por defecto, ingresara a tablén, lo sabra por tener la linea debajo.

Para entras a las otras partes, haga click sobre sus accesos correspondientes.

= CUIDC O PRLISA | MODMEAD = "
: @ = ) : .

»  Para poder volver a visualizar sus otros cursos, hacer clic en el icono de “Menu

principal de Classroom”.

CURSO DE PRUEBA 1 - MODIFICADO

L]

EL

1. CLIC ACL

CURSO DE PRI
A

Codigo de la clase g9zddgl { 3

» Ubicarse enla seccion de CLASES y hacerclic.

 a Clases
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TABLON DEL CLASSROOM

El tablén es un lugar donde se publican los anuncios o mensajes del docente para sus

estudiantes. Classroom, también publica las acciones sobre las clases publicadas por

el docente. Por ejemplo, se muestra si el docente publico nuevo material de clases,

tareas u otras actividades.

4,

1. CREARANUNCIO

Los anuncios son publicaciones que no incluyen tareas y sirven para comunicar

avisos alosalumnos. Se muestranenlaparte superiordeltablonde anuncios. Silos

alumnos no desactivan la funcién de notificacién por correo electrénico, recibiran

un correo electrénico cada vez que se publique un anuncio.

» Paralacreacién de unanuncio, hagaclick en el recuadro que indica la flecha.

L4

CURLO DT TR ¢

CURSO DE PRUEBA 1
A

e .

[aetn e rwn

-

. S — @ @ o@

‘ \ .

Corunicote con tu tese 032
T T —

‘ B s & A - . . —

» Enelformulario debe de ingresar la informacion del anuncio.

Compants con W Slaie

uncio compartido con los minmbros del curso

Todos los shemnos =

i

AR - I

Ty
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» Puede personalizar que usuarios visualizaran el anuncio, ademas podra
adjuntar recursos como: archivos, archivos del drive, video de YouTube e

incluir un enlace a una pagina web.

Tedhon Jon sheemos » 1 SELECCIONAS ALLBANG
O o
ANUNC compartido con o
vER .
. -
LEILIC A
l} [ » &= AUNINTAR RELLE ancalar Putificar - ]

» Finalmente, puede publicar. Pero si desea que el anuncio sea visualizado en
una fecha y hora determinada, puede programar. Esta opciéon se encuentra en

la flecha que esta a la derecha de “Publicar”, al hacer clic visualizara el menu.

Programar

Guardar borrador

» Elijalaopcion programary aparecera la ventana donde pondra la fecha y hora en

que sevisualizara elanuncio. Luego hagaclicen“PROGRAMAR”.

Programa el anuncio
23 abe 2019 -

BOQ

CANCELAR

» Sino desea publicar, ni programar, puede guardar lo escrito en el anuncio

mediante la opcién “Guardar borrador”.




MANUAL DE USUARIO AULA VIRTUAL DOCENTE

4.2. EDITAR ANUNCIO

» Paraeditar un anuncio publicado, seleccione EDITAR.

. Docente De Prueba A
L CLICEN EL ML) —
Arrcio comeartd jos miambeos &
ELECCIONE FDITAE cmmege Citar
Eliminar
»

» Enelformulario de editar ingrese los datos correspondientes y guarde.

D Arwncio x

Todos |05 AlUMADS ™ mfee— | 5FELF 1hJE ALLINEA

OiTmpantr Con a Dass

T
TUnc -|1|-||||--'||||-||--||'| O s

2 EDNTE EL MENSAIE

i EM GUARDIAS

L

[_ﬂ_l A D -f'—'JJ = 3 DEFINA RECLE s APARTIL T

4.3. ELIMINAR ANUNCIO

» Para eliminar un anuncio, seleccione ELIMINAR.

. Dacente Do Prueba

I UM EN EL ICOND «g
= :

A mparivio ¢ S8 MWmtroy e

AW 4
[ —— Migracion_Clule pdf
— 4 . LICEN ELBDAMAR = ClIMUINS

4

Coplar enlace
ONL Mgracon va s samesdo y o5 on 1et0 para of munde - Las Notie
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» Para confirmar la eliminacién confirmar el mensaje.

¢Quieres eliminar el anuncio?

by 4e of) 1A il 30 dema

L

5. TRABAJO DE CLASES DEL CLASSROOM

Para la administracion de los trabajos de las diferentes clases asignadas a un profesor
debera ubicarse en la seccion de “TRABAJOS DE CLASFE”

> Se visualiza la INFORMACION GENERAL en las cuales esta estructurado por
Presentacion, Silabo, Mapa de asignatura y Glosario de Términos, donde debera

cargar sus materiales de estudio para el periodo académico2019-I.

5.1. ¢Como subirarchivos alaestructura de INFORMACION GENERAL?

> EnPRESENTACION enla parte derecha aparecera unicono ->
» Luego, hacer clicen EDITAR.

INFORMACION GENERAL j

@ PEEZENTACION ;
°- 2
@ :
@
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» Luego se abrira la siguiente ventana en donde se subira elarchivo.

» Enelicono @ , debera hacer clic para subir su archivo.

PRESENTALON

L .

» Se le mostrara la siguiente ventana.
» Hacerclicen SELECCIONAR ARCHIVOS DE TU DISPOSITIVO.

nseriar archives can Google Drive

LYY Hecert f

» Cuandose habra elexplorador, seleccione el archivo (puede ser en formato
.doc.ppt/.pdf)
» Luego ABRIR.
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Insertar archivos con Gooale Drive
€ ‘o

-
Sabir * 1 Dopumets: « CLAMS

i Moo (ot pute - |

-

BB Ene vympe

& en - 8 PRESNTACKOM DOCENTE MR00 ACADIMLL M|
L o
B isorom l

- hgminy ) f PN Yy '

2 Wisca
P Ozpeas i
B e

- Toc fecel

o Puc) ool O
- Pucs becal )
i Ve v %
Norcbre PEESENTACIONDOCENTE FERODOD ACATEN s e ekt
SR N - rT secele

Cwinte

» Verificamos que el archivo se cargue.

» Luego subimos el archivo.

Insertar srchivos con Google Drive

Lt “w e o ' S Pt -

.[»rv--\‘,. A DOCTNTT PERODO ACAIIWA o ' J—. TREN D

Avade inai wbrean

» Cuando el archivo este cargado guardamos locambios.
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3

PRESENTACICN DOCINTE PERINOD ACADENICD 23194 2ooe

[
*}

NOTA:seaplicaraelmismo procedimiento parasubirsusarchivosde SILABO, MAPA
DE ASIGNATURAy GLOSARIO DE TERMINOS.

5.2. ¢;COMO SUBO MATERIAL DE CLASE, TAREAS, Y VIDEOS ADICIONALES?

En TRABAJO DE CLASES, veremos también que estan las semanas de clase, en

cada unodeellas sedebera subirel material correspondiente de acuerdo al silabo.
Para ello se seguiran los siguientes pasos:

» Debajo de INFORMACION DEL DOCENTE, se encuentran las semanas

enumeradas.

SEMANA #
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5.2.4. MATERIALES DE CLASE

> Parasubirsus materialeses declase deberia hacerclicenel

icono. -> CELD

>  Seleccionar MATERIAL.

Tarea

Tarea de test de autoevaluacion E

B8
E

Pregunta

MBIETIal  foete | CLIC AGLY

nio«

Reutiiizar publicacion

Tema

» Enlaventana, coloque eltitulo, descripcion, y en TEMAseleccione la
SEMANA a la que corresponde el material de clase.

» Finalmente suba elarchivo.

» CLIC enPublicar.

E] Material >

QUm0 DU reR A NODFICADO A ~ Todas ks senrms

wartmas 150 > DEFINIR TITULO DE LA CLASE

SEMANA = —p SELECCIONAR LA SEMANA

& 0 = H Fublicsr | =
[, =0

SUBIR EL ARCHIVO DE LA CLASE
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5.2.5. REUTILIZAR MATERIAL DE CLASE PARA OTRO CURSO IGUAL.
Un docente puede llevar el mismo curso, pero en distintas secciones asi que

para evitar el trabajo de cargar todo el material de clase uno por uno, le

mostramos como reutilizar el material de clase.

» Ingrese al otro curso designado.

= Google Classioom

[ ,
;'.;i.'“ .'.A: it ~!’,‘. FURSO DE PpLE“T.\ A\\
1.7' . h ‘ 1t s ~—— ‘ N )
s \ \\\

o

Curvo dw prawte 3

r Gronagm C bt o r S peots e Diive do e clave

INFORMACION GENERAL

SEMANA #




MANUAL DE USUARIO AULA VIRTUAL DOCENTE

» Parareutilizar lainformacion haga clicen CREAR.
> Luego en REUTILIZAR PUBLICACION.

Tarea

Tares de 184t de autosvaluacion ﬂ
Pregunta 1O AR

Matenal t

Reutilizar publicacion

]
2
a
£l

B Tema

e HNTEETEE TR T

» Seabriralasiguiente ventanaendonde seleccionaralaclase que ya cuenta

coninformacion.

Seleccionar una clase

‘ Corpe s proinbs 2

° CURSO OE PRUEBA 1 - MODFICADD

I—., I BN CLISD (LE TENE mECEMACION

S

» Se visualizatodos los materiales que se subieron al curso anterior,

selecciona uno de ellos y clicen REUTILIZAR.

Ssleccionar una publicacion (CURSO DE PRUCDA Y - MODINICADD A)

3

WATRMA, T

K

FRLTNTAOGY

oM

LWL fe ! WYY

Wast o A Lgrinies

(K.}

Sradamonds 1108

=

wer- T
"I

- s e
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» Enlaedicion del material de clase verificar que este enel NUEVO CURSO.
» Verificar que lainformacién del material de clase.
> Verificar el TEMA (INFORMACION DEL DOCENTE, SEMANAS).
» Finalmente le da clicen PUBLICAR.
D Material P ‘ ey - X
l—. i F - L it I ]
PRESENTADOY
SaAA 'S U (A
PRESENTACION DOCENTE PERIODO ACADENICO 20194 doce
L 4

» Le saldra un mensaje de confirmacion y le daa PUBLICAR.

;Quieres publicar "PRESENTACION"?

M08 veran &l material en i tabion de anuncios inmediatamente

CANCELAR PUBLICAR

» Hace el mismo procedimiento con los demas materiales de clase.

» Alfinal el curso quedara asi con la informacion reutilizada.
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INFORMACION GENERAL
@ FEISENTACION

SEMANA #
@ MATES

5.3. TAREAS

5.3.1. CREAR TAREA

> Paralacreaciondeunatarea, enelicono CREAR seleccione TAREA.

RSO O MRLZAAY

qQu

'
i E

(BT

e

» En el formulario siguiente ingresar los datos correspondientes para
la creacion de una tarea.
> Finalmente, clicen CREAR TAREA.
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&

Taren

osan loe sy

Tiulo de tarea 1w 2 NGRESE TITIA

Ingrese kas instruccionag pare el desarrolio de ia tarea. £l iIngreso de 1as mstrucciones s

opcional

L DEFIMA PLNTALE NS FELMA MOF ELUATEM
TS T '. - TEM 1"-( AN
8 8 <] m
A d 5 E | M CEF AR ARF A
5.3.2. EDITAR TAREA
> Parala edicion de unatarea.
TEMA 1- SEMANA 1 :
Titules i tarmn 1 IC EN £ ~ ".f
£ P BT AN = Dot
Elimingat

» Enelformulario de edicion de tarea debe de actualizar los datos que crea

conveniente.

"t

Tiulo de tares 1 editads

Ingrese las instrucciones para ¢l desarrcio de la tarea. El Ingreso de las instrucciones es

opcional

EMAMNA

. JIASILAS g

P & ©
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» Con los cambios realizados en la tarea, Ud. Podra visualizar en la

informacion de publicado la descripcion de modificado.

>
TEMA 1 - SEMANA 1

5.3.3. ELIMINAR TAREA

» Para eliminar una tarea, en la parte derecha en el icono -> seleccionar

ELIMINAR.

TEMA 1- SEMANA 1

» Visualizara un aviso, en el cual debe confirmar laeliminacion.

iQuieres eliminar la tarea?

TAMGHET &8 SIMInATAn ES nofas ¥ 1S Somentanos

Los demas profesores de esta clase pueden ver las

tareas eliminadas
CANCELAR
LIC EM ELIMINAR

5.4. SUBIRVIDEOS A LA CLASE

Sidesea afiadir videos a su clase, lo puede hacer mediante YOUTUBE para eso

siga los siguientes pasos:
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» En el material de clase, seleccione EDITAR.
>

SEMANA #

» Se abrira la siguiente ventana.
» Cliceneliconode YOUTUBE.

] [ CSSEpe— [ —

» Se volvera a abrir otra ventana.

» Colocamos el titulo del tema de la clase, 0 una palabraclave.
» Clicenelicono de BUSCAR.

> Seleccionamos el video y finalmente le damos clic en ANADIR.

» Elvideo se agregara a nuestro material declase.
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Insettar vdeo

Cusca wideus Ly l

mlm MECWOL OGRS L8 LA MEHMACION a 1 UL B SN

Tormmmng ot v whwwaibe

- - inr LAt et BTl ¢ WTTITHOIT L per T prmess rd
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l - R TEES ¢ WIMT Rl IewCTIe e TAVEEETEE N AR IIRLE T 6 € SMAIO0C] SEDNEE B EWVETYET 3 371 1A

wyurirm oo Tocontogun #e o wierrpr ne Voo W
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T R I ) [ ey — 410t M AVTOTRE = Lovnt piM el evigiie B
L s sslabe Teossioges ou u Ve awmeio”
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n o2 poe

» ClicenGUARDAR.

VAN 0

Vaterial de prveta pdf

-~ Tecnciogas de Informacion 7
g ¢ 10E 0 AGRE ALY

:}I A u - —

5.5. TAREAS DE TEST DE AUTOEVALUACION

5.5.1. CREAR TEST O EVALUACIONES

» Pararealizarla creacion de un test o evaluacion, ubicarse enlaficha

“Trabajo de clase”.
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» Enlaseccidénde “Trabajo de Clase”, empezara a crear laevaluacion.

EVALUACION DEL TEMA A -

INGRESE LAS INSTRUCCIONES O INDICACIONES PARA FL TEST O EVALUACION

ICADO Trabeio e tlens
m—. UCEN (PN D Larpeta de Deive du la mhase
E] Taraa
qui
@ Taraa de 1042 48 AUIDTVAR), Ofem— Ll VONF TAREAIE Y € AUTOSVALLIACI
@ "Tg'”'.'l oculos © unidudus o reves de lermaes
» Ingresar los datos correspondientes a la evaluacion.
[E} Toroo »

R TN

LLT DL Y ) “ MYTHALN e
. ELr & FE-n oA (N LB N s
W oo 2 e bAMAANA = -

Nlark Qs

B

”

o

o o

o

» Paracontinuar con el registro de la evaluacion, creamos latarea haciendo

clic en el botdn correspondiente.
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B Tares b

EVALUACION DEL TEMA A

INGRESE LAS INSTRUCCIONES O INDICACIONES PARA EL TEST O EVALUACION

v - <5 ten 3 N - SEMANA =

@ '~cotroion de notas L CLIC CREAR TAREA

» Ahora podra visualizar la evaluacion creada satisfactoriamente.

SEMANA # ;

EVALUACION DEL TEMA A .

» Seguidamente tendra que editar la evaluacién y agregar las respectivas

preguntas yrespuestas.

SEMANA # ;

EVALUACION DEL TEMA A

r . J d Ll S E EL ) S —-
ELECCIONAR LDITAS -—.

I POSICIONAR EL RAOH SRE LA TYALLACION

Elirninar

» Para habilitar la edicién de la evaluacién haga clic en “Blank Quiz”.




MANUAL DE USUARIO AULA VIRTUAL DOCENTE

Tudn: fas shimaas -~
EVALUACION DEL TEMA A

INGRESE LAS INSTRUCCIONES O INDICACIONES PARA EL TEST O EVALUACION

RFMANL T

'-:vv a n = - -

» Seabrirdunanuevapestafiaen el navegador, enelcualempezaraa definir

las preguntas yrespuestas correspondientes alaevaluacién.

. et Ous W

Blank Quiz
- [+
LT ed Question e Shrbe e ™
- L]
o
=
= » I -

» Ingresar eltitulo de la evaluacion.
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FPREOANTAS

l B'ank ! !uiz I‘— | ] MBS DA NN PRSI I TIITAA

Untitied Question , @
(®) Sedeccion muttiple Tr
Optam | B
"m n
-
=
LAVE ! ' n t E‘ . Otilgatorss

» Ingresamos un titulo y descripcion de laevaluacion.

PREGUNTAY PUEETA Puntos 4o

EVALUACION TEORICA DE .a— 1 moses nmac

DESCRPOON DE LA EYALUACION a2 NGRS ZE DEICEIPCOON

o
neujc.

Untitied Question

Qpson |

» Para iniciar el registro de las preguntas con sus respectivas respuestas,

Ingrese el titulo de la pregunta.

PREEMNTLS

EVALUACION TEORICA DE ...

DESIRFCLIN DE Ls Eeb2i bt
1 .ELH HEHE “UNTITLED ©SUEs 1o

mmm JINGERESE L& FREEUNTA

[ =]
Ilﬂ'il.-.'ﬂ.
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5.5.2. PREGUNTA DEL TIPO: SELECCION MULTIPLE

» Ingresar los datos correspondientes a la pregunta del tipo seleccion

.';"l‘“'.’" ) A o (’ -

EVALUACION TEORICA DE ...

multiple.

DESCRIPOIOMN DE LA BEVALUACYON

L. PNEALNTA

£Qué eignifica ’ac siglas TIC? &) Seleccion miticle T
i t

: re Yo 14 IOHARATYLE B

o

-

—

LAVE DE RESSUESTAS (O punt I w ankyatone

» Ingresamos las opciones de respuesta posibles.

EVALUACION TEORICA DE ...

DESTRPOON DE LA SVALLACION

L+
£ Qué significa las siglas TIC? @ Sslocxiin matipte ™
Tecnologin & efamiticn y comumcacif apes | INGRES TEXTO 0€ OPOION s m
¢ ey [+ ]
T CAIC 20N PASIA “ASALN OPCIOM —]

AVE O VES 0 w OLbyutotic

» Finalmente, se afiade larespuesta.
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PHEGAWTAS =ESA i AUMDS Ot 0 -

EVALUACION TEORICA DE ...

PARCRPOON DE LA SVALUATION

L

LQué significa las siglas TIC? @ ssteccien mutsple
Teonokogia @ iormatica 7 Comumnicacion

TOONON0JR. MIMMRLAY ¢ COTUMCIONNe]

Tecnologia de @ rriormacsdn y comusescdn

ANAME FEULSTA 'DTRE

C LU EN Y ANE DEREMUESTALT
CLAVY OF RERrUE !-‘-qn" puUTDE) I(-‘- . Chiionio

» Seleccionamos la respuesta orespuestas.

PREGUNTAS W Puios inteles: 2

DESCRIFCION DE LA EVALLACKON
Elige las respuestas corroctas

L DEFMIR CANTIDAD DE PUNTO
¢Que significa las siglas TIC? % puntos

@ Tecnuioge & informatics y comumcacion v

Tecnologa, Informacidn y comunicaciones | 3, SELECCIONE LA RESPLESTA

Teon0loga de la Nformacion y CONMmEICacon

I ANADIR COMENTARIOS SOBRE LAS RESPUESTAS

7’

EDITAR PREGUNTA 3. CLIC EN "EDITAR PREGLINTA

» Al concluir el ingreso de la pregunta de seleccion multiple, visualizara lo

siguiente.
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PREGUNTAS RESPUESTA Puntas totalex 2 I
EVALUACION TEORICA DE ... e

DESCMPTION DE LA EVALLACKN

FREGINTA

¢Qué significa Igs siglas TIC? (® seseccion muitple .

I Tecnologa & AommAnea ¥ COMmCanon

v
Tecnologa, MoIMmacion y DOMUTICaCIDNes '
RESPLESTA

Tecnologn de [ InfoMmacion y ComuIscacIon

ANADIR RESPUESTA 'OTHD

CLAVE DE RESPUERTAS (2 purrios) /s | Ohiigatorie 39 ¢

» Debe definir que la pregunta es obligatoria.

PREGUNTAS HESPUESTA Puntos 10tiles 2 I

EVALUACION TEORICA DE ...

DESCRIFCION DE LA EVALUACION

(Qué significa las siglas TIC? (@) seleccion multple
Tecnologis » néormatics ¥y cormuecacion v
Tecoclogia, nformacion y comuniceciomes
Tecnciogla de i Nédrmacion y Comunicacin

i ANADM HESPUERTA ‘OTHO

LOCLM ACKHN

GLAVE DE RESPUESTAS {2 puntos) 8! obligatoro :
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» Puede adicionar configuraciones como: “Ordenar las opciones
aleatoriamente”, “Descripcion”, e “Ir a la seccién segun la

respuesta’.

PREGUNTAS

EVALUACION TEORICA DE ...

~2

DESCHPCION DE LA EVALLACION

¢Qué significa las siglas TIC? (& Seleccion mikiple
Tecnologia = mionmdbics y comumncanon

T 1|.|5,-94 IO ciin y COMUMCRCIOne

Tecnologa oo la informacikdn y comunicacion

CLAVE DF RESPUESTA 2 purios) i—', i Obligatoro .I 5 |

Descripcion

Ir 3 la seccion segun 1a respuesta

Ordenar las opclones aleatoriamente

» Serecomienda usar la opcion: Ordenar las opciones aleatoriamente,
para evitar que los estudiantes vean en el mismo orden las alternativas

u opciones establecidas.
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5.5.3. PREGUNTA DEL TIPO CASILLA DE VERIFICACION

» Antes debe afadir una nueva pregunta.

PREGUNTAS Pustes totales: 2 -

EVALUACION TEORICA DE ...

PESCRIPOION OF LA EVALLIADION

1. COCENEL ICON ANALHR PREGAWITA

¢Que significa las siglas TIC?
(@) Selecckin multipe

TenUlodie » NomMmihile y ComuMtacdn

Teonologs, oIMacan § CTFmUTICaCIoneS B

unmjé

Tecnciugie te ls formacion y comusesacon

: € RESPUESTAS (2 pumty [f_j Obbgatoco .

» Se afiadira la nueva pregunta.

P EMNTIAY Furt

-~

(Que significa las siglas 11C?

Tearmolagrs & rrharmates y comme aern

Tacssdega o fmad e YL ROL0ES
Tarrclogis 4o s PArmand) y compscacdn
(@ Sweccion wimiple
Tr
Opten 1

LAV T AT (0 peant 1 B UEEgaton
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» Ingresarlos datos correspondientes ala preguntay no olvide

seleccionar el tipo “casilla de verificacion” e ingresar las opciones.

Atk .- FRELAWNT A <. LS FoAb AMLLA DE vERSFICALOON —1 °

iSon navegadores de Internet?| Casillas de verlfiuoclih | =
ADTAPE LTUTTY v E
MOZI o D

=

Muauflt Offe e e

VoRE 'I:vrvvr TA

LAVE OE RESFUENTAS 1 FINTAN ‘If i Ol:ligateeio

5.5.4. PREGUNTA DEL TIPO DESPLEGALE

» Ingreselapregunta,lasrespuestas, el puntaje y demas datos parala

pregunta del tipo “desplegable”.

L FREGUNTA 4 SELE NE THESFLEGABLE 1 o

,_Mlcroson\Nord es? | © Desplegabie | &

LTS +C)a slechOneca B

< Un sigtema operatisn o

=

3 Unprocessdor de esios v -

4 L BT

LAVE DE RESPUS 3 PUNTAIE lt‘ I cesgatore @)

5.5.5. PREGUNTA DEL TIPO RESPUESTA CORTA

» Ingreselapregunta, lasrespuestas, el puntaje y demas datos parala

pregunta del tipo “respuesta corta”.

L. PRCSUNTA FIECOONE FESPUETTA TORTA =y o
iEl teclado es‘m dispositivo de? L DSPUSH cone | T
L)
[. ! ' 1 L“H-:.Lu.]._ ML MSTA o
R
D =

CLAVE DE RESPUESTA 1 PUNTANE 0 0 Oblgatoria

35
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» Parafinalizarlacreacion deltestde evaluacion, proceda a

cambiar el nombre de la evaluacion.

¢ MokOwe B

EVALUACION TEORICA DE ..

-

Que signiica tas aglen TICY

5.5.6. EDITAR EVALUACION

o EDITAR DATOS GENERALES DE LA EVALUACION

Para iniciar la edicion de la evaluacion.

SEMANA #

EVALUACION DEL TEMA A e . »
® W0 4 &2 2 CLKC SOBRE EL ICOND =—a= &
1. POAICIONAR CURSOR SOSRE LA EVALUACION ) ELECCIONAR EDETAR Editar

Elirmyinar

Coptar enlace

> Edite los datos de la evaluacion.
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E] Tares X

EVALUACION DEL TEMA A

INGRESE LAS INSTRUCCIONES O INDICACIONES PARA EL TEST O EVALUACION

LOEDITAR LOS DATOS QUE CREA CONVENIENTE

100 - 201eh 2359 « . SErANA 8

I ! EVALUACION TEORICA DE

@ mrortacin do notas 2. CLICEN GUARDAR

11 '} [+ ] = Cancelar ﬁ

o EDITARPREGUNTAS Y RESPUESTAS DE LA EVALUACION

Haga clic sobre la evaluacion del cual desee modificar las preguntas,

respuestas, puntaje, etc.

SEMANA #

EVALUACION DEL TEMA A

e
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» En la pantalla siguiente visualizara los datos de la evaluacién, y para

continuar conla edicidon de preguntas yrespuestas.

SEMANA #

EVALUACION DEL TEMA A

NGRESE LAS ISTRUCCIONES O INDICACIONES PARAELTEST O
evaLuACEN 0 0

JERE EL FORMULARO DE EVALUACION

|

lvi UACION TESRICA D8
| - 3

Yor Lareae

» Se abrird una nueva pestafa en el navegadorusado.

EVALUACION TEORICA DE ...

Cdpmtatwante e iy T
LR S I F o “n

L O maplca laes mglas TICY

| Tacrasogn » Ttz e ¢ SO
) TeOO0MA OOTRRCCr y (0NN LIS &

whaze de W A Termady ¢ L

» Dentro del formulario de edicion de la evaluacién, proceda a realizar los

cambios pertinentes.
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5.5.7. ELIMINAR EVALUACION

» Para eliminar una evaluacion, debe de encontrarse dentro en el tipo de
tarea que la contenga. Todos los recursos y materiales administrables a
una clase se encuentranen laficha “Trabajos declase”.

» Seleccionar la opcién de eliminar.

EVALUACION DEL TEMA A : o
@ M50 & {o o CLICENEL KON e

Editar
1. POSICIONAR EL CLSISOF BRE LA EVALUACION

FLF JONE §

MINAR =4 FEliminar

LOpIiar entace

Maver haciz absjo

» Confirmar el mensaje de eliminacion.

éQuieres eliminar la tarea?

Tambben se eliminaran las notas v los comentanios
Los demids profesores de esta clase pueden ver las

tareas eliminadas
L. CLIC EM ELIRIMARF

5.5.8. REVISION DE TAREA
» Accederalatarea.
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- CUNSO OF PRI | MOSHCAOO « A LA FICHA “Tontmin do ke 81 ©O .
. - ~

fue-s==a) p— S

LABIRELEURD INFORMACION GENERAL |

SEMANA # |

0 Vmran

I L CUC SOenL
[9 ol g ]«n TAREA

> Verlos detalles de la tarea.

Tarea - TICs l TOTAL DE ALUN’NOS
| Sreapie s QUE PRESENTARON
LA TAREA

Realtzar un articdo sotee of tema de TICx O

=2 CLIC EN "Vertarea"”

» EnlaFicha“Trabajo del alumno”, visualizara todos los alumnos que

realizaron la entrega de su tarea.

T ' ‘

FICHA "Trabajo de alumno”
- e T Tarea - TICs

| |  bewgase

oden -
0 g ESTUDIANTE SC PEUTDA nan 2 :".:';"‘" i
I ALUMNO Y TRABAIO
r ENTREGADD
LISTA DE ALUMNOS e
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» Acceder o abrir el archivo adjuntado en la tarea del alumno.

CURSO DE PRUEBA 1 - MODIFICADO

b+

O @) rosonion smnos Tarea - TICs

Emtrogacx

;: - Totem ﬁ

J|@® __ncibrg
1. PARA ABRIR LA TAREA DE UN ALUMNO -
HAGA CLIC EN UNA DE LAS AREAS sl | s

MARCADAS

» Se abre una nueva pestana. En algunos casos podra abrir el archivo
adjunto en linea usando la app de “Documentos de Google”. O

descargue elarchivo.

Tarea- TCs o .

wyw
N pusdle prevnusl e sete oo
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(Vo
Mo v pomnde premdumh i eate GO arerio

& —

» Unavezrealizadalarevisionde latarea, ingrese lanota. Encaso de afiadir

un comentario debe de publicarlo.

farea - "is o o

Vg
No se pusce previsusiow este Cocsnerno

A By

5.5.9. REVISION DE EVALUACION EN LINEA

Accedemos a la evaluacion realizada por los alumnos.
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DOCENTE

CURSO OIT FIRAERA 1 - MODMCADO

L ABRINEL CURSD SEMANA #

g Mt T
Q VRN W N

-

2 WMA LA FICHA “Trabajo o0 clase’

™ 5 0 .

LCUCEMLA
EVALLADION

LA EVALUACEON

» Seabre una nueva pestafia que contendra los resultados obtenidos por los

alumnos en la evaluacion realizada.

Normal
20/20 puntos

N © 0w v e aas

Valor medio
20020 puntos

Destnbuckin de las puntuaciones talales

intervalo
20-20 puntoa

Puntuaciones

Envwiar por correo

fed14 12 upla edu pe

6 H 10 12 13 16

Punacan oomnog

Puntuacion / 20

20

PUBLICAR PUNTUACIONES

Publicacion de 1a puruacion

24 feb. 17:02
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6. CREARFORO

Dentro de las aplicaciones de Google contamos con el de “Grupos”, la cual permite
realizar foros de debate online. A continuacion, describimos como crear un foro.

» Iramenu de aplicaciones de Google.

= CUNED DL IREA | - MODHICADS S L. CLIC BN ;nsu-'.-.’{ = IO 0

INFORMACION GENERAL s

S !
9 Pt .

» Se abre una nueva pestara, en él se creara un nuevogrupo.

Go- gl gro-gs Ks = 0@

‘ ‘l!m’ a Eupery dee
S b R

Dt tt O Sete o1 U0 =

Bl AP W e G g b et | o . | gl be S R (e e s e

» Ingresar los datos para la creacién de un grupo.

00 Qi growes 'a | 0@

e L I L T T e R P
T e R - o o
.-
-

- (ST SP— E LA DWALL N DEL GIuro Gl ,“:'g .
P - - INGEESE UM NUEVA DIRECCION
wd shgdon o o ULe. pheaps Progs arvandha s34 oo L ghgo bdi Tl w
-o™e
Oy - - mg—— ~TR e b |
L DESPLAZAR BACIA
AlLA
LR L AL ™ Tl 4
‘ o § oo £5 UPOONAL INGELSAR

UNA DL UFCEON
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M1iztm - m_ FLIC IN"CrE AR . o -

R AR - ——t WS PN 8 W s —
-

Ve Bk e o R N | e SR Ot @ 8 e | e
CH T TR W P S s

LT ——— e o —— C imite e — - * —— -

e e L s L

P R
R e

—————— B W O PE o 0t i —

e - = e ree

» Para Finalizar la creacion de grupo, acepte.

Se ha creado ol grupo GRUPO FORO-CURSO X

|Enhorabuenal Se ha creado tu grupo de Google
Empieza la actividad an tu nuevo grupo

e nviar a personas a umirse al arupo
o Parsonalizar la conbiguracion de (u grupo
o AN un lema y empezar & publicar

» Con la creacién del grupo, ahora procedemos crear el tema. Un tema de debate o

discusion.
WIupo o - - - — - > L+
Louc
W poe CTERA NUE Y 0% maers se 318 SumEmmaman SEaen SEes § AOSICEVEIISNIT SOUE S0 TRCHIN 16 geende S rupes WA TR e
A L Tl 1
. GRUPC EORDCURED s & Sty oty
foseas ’ . e  — e -~
T b am A w e w—

e R
MR e a4 Sy gy mew torkie o mw graw
e

Ce vy
.

. at - — -
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> Publicacion deltema.

p— PUBLICAR

2 HABILITAR U DESEA MOSTRAR

S 100 & irase o ovovie # - BEDATE EN LA PARTE SUPERION
P geey whost s ¢ b
S F v won o | — PO ADIUR AR RSO
PO bt + mae B4 R OAr P w2 E 2 B WEEEZIOL
o e b -
& INGREAE URA DESCWIPOION SO0 ELDERATE

7. ENLACE DEL FORO CONCLASSROOM

Paracomenzar, copiamos ellink del foro que se cred, paraacceder alforo desde Classroom.

progurias Secarnies

.

6 % IT0EI00 3 CoRPgReRK de e M Ln{n
|

T

TECNOLOGIAS DL LA INFORMACION

» En Classroom creamos una nueva TAREA.

+ Croar

@ Twe

m Teares de Lest de setoevalis Er
[} Pregunts

ﬂ Met=rif

:“ Red b2 puic pcen

B Ters

» Rellenarlos campos que solicita.
» Primero colocamos elTitulo.
» Hacemos unadescripcion
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» Hacemosclicenel ICONO DEENLACE. &=

E Tarea A
Je g A2 1
EINOLLGCIAS LE La nrFonMAC O - | 1 LY '
@ bon ieuits & las anmnge o partcipar ol 200 5 e evars 8 200 ol flg VBt Alr
. it >
HORA 'RID > v . "
' o gustie s pas scowdet ol for

» Pegamos el enlace y lo afiadimos.

Anadir enlace

MRS/ grous. googe Comyalup

CANCELAR ANADIR ENLACE

» Verificamos que el enlace ya esta establecido. No olvide colocar el TEMA, que es la

semana donde corresponde el foro.

E] Teran
2B Lo slay v
o8 AL 0E L )
“ vy »
- e >
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» Creamos la tarea y podemos ver que se encuentra ubicado en la semana

correspondiente.

SEMANA #

8. ACCESOAL FORO PARA REVISAR LOS COMENTARIOS

» Elingreso al foro es a través del enlace del foro

SEMANA #

©o0o0e

0

» Visualizamos los comentarios realizados en el tema.
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DOCENTE

HLPOs .

. o

t——

[T ﬁmuwlmuwn*.m”mmn-uwum
M P 1
ST PO
Vol TEAMA DE DESATE 1
L OB mtnmns ¢ T gewer ¥
* athe "

R e e R
R e L )
R

FENSANTT [F IR

i T Yt COMENTARID DEL ALLUMND

o Ty rena A n JATU N

I - o e

R B et Lirmems fo ¥ awbe o ow

L e

WA P | s

> Publicar el comentario del alumno.

L . VeI Ly ]

e

[T po— Br reares S0 LET 1 CIODE MMTT0D FEET I8 AN awoe pas 1 ey 20 e Mis TR e

fapner e

e TEMA DE DEBATE

B - - - ade~ 4
. frveen " feeall b
[T APR TP p——— Bgnuuulx"..m —— ?

el et e e L T T

o -
e LSS NE
C v ——— i T LR e S B L CLIC EN ELICOND
» Responda el comentario del alumno.
- o O o e s o
et b B DR B C% T LD T M AT B IR S
Ittt p e e e febabe

oy

st =

= Pavmtin a . T -

[T ——— WP Latie sie boa B en - . - nuiegm s e Miaw

o pignadlalziin
(U et F s B 2 At P s tawm F F 5 8 MR E =IO

T WRhe ket v aen
) ' I

wotmn ‘W I LD RS SETULARE C PN saa
ORASON 1) & Lo

Floasiss | a2 1T B4 Dt e | e vuil
M e

J. CLIC EN "Pubibcm”

7 e

i | NGNESE COMENTARIO DF RESPUESTA

» Visualizamos los comentarios y respuestas.
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- BN > o

r— B R S 0T LCRCEAINGS B N AN | SeCIeh VAT SN i Tl S getiaie 3 graaes. MALITWRMr

e e

T R e
j"""" TEMA DE DERATE ¢
eCw T TR - s
FrroT o . A bary & s v
M R - e ety e SRTIPRANTE I Pa ®
- pre el 4 e
Ll 1

IFNEN (5 Wi

COMENTARID DEL ALUMNG
Lo | e many G0 25T 1V ST R NT L U O Pene gvene
Domamgu i pas o it o aew

W o o————— —
- - —- —— > ' o - .

TERFRATA DF] MOPPSTR TOMNE B T OMMTENN O ALLIWY

L bme e

O purny | db sacu e JETE S22 27 ATC 4 CTURANG 1T 22 VRARSA walle MESPUESTA DEL FROTFESOR
b e ety

Ll vmns | demwen o 300 00 L0700 S e Spans seven

-“ = -‘-z

» Sidesea puede publicar las respuestas.

I CLCEN o » o
mO0% . | —— o .
rUBLICAR
RESPLESTAS
e pune ESPUESTA BRI I VCETER SN SGaR BT | SR e Gk TTE B0 La B B Geil e 38 guges f FTES e
L LS
" B 1AL Uostiu
vidve TERAA D DIEMATT ¢
TR 2 FAVM G - b =
b & » M e AT s 00 e
ot O ot @ rrew B Sl @ AS1LL880°0 X et se O D vt o
Bl St LD
to room
AL ROV SE__ N
- & et 1B made Y B0 UTES Desste Be st st
ad - . sy s e = ® w doon
v .
ATl el B,.~_... T p— ‘ - -
SRR T SR RTRE T AL I
¢ yorm Ty maam oy 2N G PN UTE 6 EL0MMTS 08 PELT EA et
P00 0N AL ARy

Clowmen | vomon oo N NS RUNA Ussers by Puss s
0 Wn pay A E e

» Sidesea puede agregar un comentario final a la publicacién.

Ll L

Fess v
e =3

e -
- e

! —t . 8
Rt R s R @ e = o™ Vi e e wt Ll el (D6 cesaswp s Nab o
- e s shadin o

v St * e B 2 R AP B e EFE G A 8® B3 D

* Vi rrow m— B oo o iviod e 1 LS OPCIONAL INGRESAR LY COMENTANG

" Crvmngt VA e I TVETI TS Peseess D Mapare s ates
Lo mwdot pove mus @ St obe

£ CLICEN "Mablica
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9. VIDEO CONFERENCIA

La videoconferencia se implementa a través de la herramienta de Google
Hangouts. Esta herramienta nos permite programar y configurar estas sesiones
que permiten interactuar en linea, a los docentes con sus estudiantes. A

continuacion, describimos los pasos para iniciar unavideoconferencia.

> Desde Classroom o su cuenta de correo institucional acceda a las

“Aplicaciones de Google”.

[

Lmpe 3 dmw

Vom: b Frets i

Camncion sans QA % Surve Srdels 0w mtude
Lo vapy 30wl 1aMe 30 de smm

IR 00 s 0 W slaas W TROWTE SEWREE LA 0 Pl ' emmS LAl A

> Seleccione la herramienta H

angouts.

ntrada - Hola, Docente Te damos

jocente: UDescargate 1a splicacio

nta: "CURSO DE PRUEBA 1 - MOC

hmall

n de

2. CLIC EN "Hangouts™

# O GSuite @)

oltes Lontactos a

1. DESPLAZAR HACIA ABAJO

WUpos TOU fube Maps

Formulatios Google Kespn
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» Permitir acceso e iniciar Hangouts. Inicio del asistente de Hangout parte 1.

Hangouts de Google

» Siga al asistente de Hangouts parte 2, haciendo clic a laflecha.

Escribe a un amigo o inicia una conversacion de
grupo
Char'a con uwnp peranha @ Inchsre & Sodoo s armnigos on chals de grgw te hasla

100 pereeruia Dete oddor 2 tus Sonveraecayes com ok muagaet senirgs

Peyntines y sitdipus GH

» Luego al asistente de Hangouts parte 3.
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Conecta cuando quieras con llamadas de voz y
videollamadas

OIVErSSCIOn en una videoliamads gratulta con un sok

O Irvela @ tus amvgos @ un chat de grapo de hasta

» Finalmente, terminaremos con el Asistente de Hangout parte 4.

Sincroniza todos tus dispositivos

croniza tus chats en todos o8 (Sepositivos y continue la conversacir
donde estéa. Comunicate con Tue amiges por s Web y con dispositivo

Andirend

» Enlaprimera pantalla del Hangouts, debe de crear “Nuevaconversacion”.




MANUAL DE USUARIO AULA VIRTUAL DOCENTE

Google Hangouts

» LaHerramienta del Hangouts permite realizar video conferencia grupal e individual.

En las siguientes lineas describimos como crear cada uno deellas.

9.1. VIDEOCONFERENCIA GRUPAL

» Iniciar la creacién del grupo para la videoconferencia grupal.

Q. Nombre, om0 ot

+an  Nuevo grupo

G ESTUDIANTE DE PRUEBA

1. CLIC EN "Nuevo grupo”
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» Registrarlacreaciondelgrupodelavideoconferencia.

=s GRUPDDE ‘n.-'l[i[]l: ONFERENCIA

1. INGRESAR NOMBRE
2 CLIC AQUI

» Grupo de videoconferencia creado satisfactoriamente.

Google Hangouts

Hola, Docente:

L iama aecarbe 3 un amrQoton 13

» Configurar el acceso “Unirse mediante enlace”.

2% GRUPO DE VIDEOCONFERENCIA

1. CLIC AQUI
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» Habilitar y copiar el enlace.

GRUPD DE VIDEOCONFERENCIA ()

Natifcaciones
Historial 08 comversacidn
-

Unirse meciante enlace

LAY LALLM L e e 8 pele 3100 pabven ver Sodes e

At e L)

ntipsYhangouts google, camy'group/ 4bshkEeGGOGREXVF

2. CLIC PARA COPIAR

1. HABILITAR "Unirse mediante enlace”

B3 Archivar conversacian

3 | Abangaonar conversacion

» Paracontinuar, crearemos una tarea, copie el enlace correspondiente ala video

conferencia grupal creada.

Afadir enlace
4, COPIAR ENLACE

cancess
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> Finalizamos la creacién de la tarea.

@ Tarea x

=ans f Todas los adamnos ~

VIDEOCONFERENCIA

Ingresar as instrucciones
para acceder a la
videoconferencia

100 - - P Py T Sin facha limeta G e gE ~ Te ¢ NOQON 1AamE -

Enlace

1. CUC "Crear tarea”

4 m- - - e

» Visualizarlatarea con el enlace correspondiente a lavideoconferencia.

SEMANA # i

@ MATERIAL DE PRUEBRA Pubicago & 18 fet

@ VIDEOCONFERENCIA
i TeChia dmute de emtioga

Fublicode &l 1807 VIDEOCONFERENCIA

NQISSR! Fas M Ciunss

para acvede 3 la O 1
dgeccordemncia Han presuntacy |5 1819 R Asgnacs

> Google Hangouts < ENIACE DE VIDEO CONFERENCIA

Ver tarea
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» Volver ala pagina en donde se creé lavideoconferencia.

Google Hangouts

Hola, Docente:

1M 0 22r0e 3 un aMgoten ns

&)

N

AAMOA TELEFONCA

CA peraome de sats Winclarrats

BT AL A PRI

» Los usuarios participantes accederan a la videoconferencia por el enlace
compartido el cual se describe en apartado de “Acceso a la Videoconferencia”.
Mientras que el usuario que inicio la videoconferencia (docente) visualizara

cuando un usuario se une a lavideoconferencia.




MANUAL DE USUARIO AULA VIRTUAL DOCENTE

30 ES0NDE a un amgoTon &

0 BUUSC DN Y SRUONS A ? I‘{O{a' DO(_:EH[F_J

i
AN ’

9.2. VIDEOCONFERENCIA CON USUARIO ESPECIFICO

» Buscaral usuario con el cual se desea realizar unavideoconferencia.

I O, f@edz

+2%  Muevo grupo

o ESTUDIANTE DE PRUEBA

1. CLIC AU —

2. INGRESAR DATOS O EL CORRED e

INSTITUCIONAL

» Seleccionar al usuario participante en lavideoconferencia.
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Q. f86141z
+a  Nuevo grupo

e ESTUDIANTE DE PRUEBA
18012 __ JOig.edu.pe

1. CLIC PARA SELECCIONAR

» Visualizamos la siguiente pantalla donde se podra comunicar con

deseado.

Hola, Docente

il Od =3 on

LLEEEE BN

DOCENTE

el usuario
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10. ASIGNAR/INVITAR ALUMNOS ALA CLASE O CURSO

Pararealizar lainvitacion de un alumno a un curso o clase realice los siguientes

pasos.

> Ubicarse en la ficha “Personas”.

SURSO DE pRLEEA MODW ICADC ;
Profesores &0
- 8
«
-
Alumnos 2
> Iniciar la invitacion al alumno.
Alumnos L CLIC EN ELICOND —= | S
vita & los alumros o dales o codigo de e clase qSzdogl

»  Aquideberaingresar algun dato del estudiante, que lo mas recomendable es su
cédigo de estudiante que lo encuentra en su registro del curso. Cuando
ingrese aparecera su correo con su nombre, lo cual debe seleccionar. Este

proceso debe repetir para todos los alumnos de sulista.

Invitar a alumnos

‘__ BUSTAR AL ALLIANG

£ P

|

482 NE AL ALLUNMNMN

CANCELAR NVITAR
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»  Alterminarlainvitacion observara que el estudiante figura en la seccién de

“Alumnos”.

Alumnos &

feslenns - o AZ
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INTRODUCCION

La Universidad Peruana Los Andes, consiente de los avances tecnoldgicos y la necesidad de potenciar
el proceso de ensefianza aprendizaje ha adoptado las herramientas tecnoldgicas que Google pone
a disposicion de la comunidad académica. Entre ellas se ha elegido a Classroom, que nos ayuda a
implementaraulas virtuales, comolaherramienta fundamental paraapoyar alproceso mencionado.
Las demas herramientas, se usan como complemento (correo, grupos, hangouts, etc.)

Classroom es una plataforma que permite gestionar las clases online. Es adecuado tanto para un
aprendizaje 100 % a distancia, como para aprendizaje presencial o mixto. Que en el caso de la
Universidad se usaparael soporte de lamodalidad semipresencial y presencial. Mediante esta
herramienta, el docente puede poner a disposicidon de sus estudiantes los materiales de clase
(diapositivas, lecturas, videos, etc.), como también puede asignar tareas, luego recepcionarlas,
calificarlas y publicar sus notas. También, puede interactuar con sus pupilos mediante mensajes o
videoconferencias, foros, y otros; y asi atender consultas o comunicarles alguna informacion sobre
sus asignaturas.

Para facilitar el uso de esta herramienta la Universidad pone a disposicién este manual, que trata
de describir paso a paso como se usan las diferentes funcionalidades del aula virtual. Inicia
explicando cémo se ingresa a Classroom, el uso del tablon y la publicacion de materiales de clase.
Continua, describiendo como realizar las tareas y luego ver los resultados de la calificacion.
Finalmente, nos muestra como usar los foros y las videoconferencias.
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1. CORREO INSTITUCIONAL

El correo institucional permite el acceso a multiples herramientas como la plataforma
virtual de CLASSROOM, que Google ofrece a las instituciones educativas. En el correo
institucional el estudiante recibira diversas notificaciones de la plataforma del

CLASSROOM, ademas de todas las funcionalidades que un correo electrénico le ofrece.

1.1. INGRESO AL CORREO INSTITUCIONAL
El acceso al correo institucional facilitara la comunicacién electronica y el acceso a
otros servicios a la comunidad universitaria. A continuacién, se describe los pasos
para el ingreso.

» Haciendoelusodeunnavegadorwebde supreferenciaingrese lasiguiente direccién

o url: “http://www.gmail.com”.

> Ingrese el usuario (CODIGO DEL ESTUDIANTE@upla.edu.pe), clic en el boton de
siguiente.

» Ingrese la contrasefia, clic en el botén de siguiente.

O g% o e
Accader T, a = il sriels
cceae e damos Ia bienvenida

rass wslreco



http://www.gmail.com/
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» Sielusuario accede a la cuenta del correo institucional por primera vez, visualizara un mensaje

de bienvenida el cual debe seraceptada.

(3
|

» El proveedor de correo brinda ciertas politicas de seguridad para que el usuario recupere
su cuenta de correo, estableciendo un nimero de teléfono o un correo electrénico de
recuperacion, serecomiendo establecerunade estas politicas. En caso contrario, solo se dara
clicen“LISTO”.

» Google le mostrara un segundo mensaje de bienvenida. Clic ensiguiente.

>C je
Froteger tu cuenta
. Ve &) rd weta
.
é '
.
) |
’ 3« T . ¥ 1 "
o\ e preavia -mwael et lo
A RT3 MU e” )
WA £¢ WA G0 wILpTEE e Te damons a hlenvenida
o0 Ny TN PO O Mt
CO00) ShXDIe0) N (LU0t aDy )
' boapoww o i e vhe e » =
$10Tw 0
FEne
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» Parafinalizar, se visualiza laelecciéon de la vista parala bandeja de entrada, google

ofrece 3 vistas, elegir unay clic en Aceptar.

Elige una vista

[ M
—

2. ;COMOINGRESO A CLASSROOM?
Paraelaccesoal CLASSROOM elusuario debe de contar con su correoinstitucional, en casode
no contar con ello, debera de realizar su tramite. Para continuar con el acceso siga los siguientes
pasos.
» Enlapantalla principal del correo electrénico, damos clical icono deaplicaciones,
» Seleccionamos “Mas”, e ingresamos a Classroom.
; S I
o o VA TR B & &2
B
. QB
o] .
@a
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» En caso sea la primera vez que ingresa a CLASSROOM le pedira unirse. Clic en
“‘CONTINUAR”.

=]

Google Classroom

Classroe permrats 3 gwtees § el sy @Swd’ g Commuresme §

rgmezwree Man srrmocas

L CRARTL (N SSLEA
LA LRI S

» Elpaso siguiente es fundamental, elija “SOY ALUMNO”.

Elige tu funcion

SOY ALUMNO 50Y PROFESOR
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» Pantalla de inicio del CLASSROOM. En caso de no visualizar ningun curso o le falte uno,

Consultelo con eltutorde aulas virtuales de su Escuela Académico Profesional.

3. ACEPTAR LA INVITACION A CURSO O CLASE

» Alingresar a su plataforma, el estudiante visualizara los cursos a los cuales se matriculo,

debe de unirse a cada uno de ellos.

» Aceptar la invitacion a cada uno de los cursos.

CURSO DE PRUE% = Ma
A % -
Tutor De Prueba

1, CLIC EN UINIRSE
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NOTA: Sinose visualizael curso, deberasolicitara su docente el cddigodelaclase.

» Ahora cuenta con el acceso al curso.

CURSO DE PRUEBA 1 - MODIFICADO
A

@ Cocerta De Primts ha patilcsco nusvy matertal MATTRIAL DF PIUERA

4. GESTION DE LOS RECURSOS EN EL CLASSROOM

El aplicativo de google CLASSROOM permite a los usuarios revisar rapidamente cualquier recurso

dentro de un curso. A continuacién, describimos el manejo de dichos recursos.

41. ACCEDERAL MATERIAL DE CLASE

El material de clase esta divido por semanas, en donde podra visualizar y descargar las

clases que el docente publique.

» Material publicado en la clase.
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ESTUDIANTE

CuUes0 I3 MLEBA Y MOOSWEAND

) per—

1 INGRESAR AL CURSO

SEMANA #

« 2. MA LA FICHA *Trabalo 0o cles
e——
A Deage

o Domote 7] Cotwrn an Dren 0 4 v

L CUCSONRE LA

Mt w Nl

(4}

| MCCION
MARES

e FTOOCTATIND . W
0 Toee 10,

Q o s T

ADA

@ 0 .I

» Visualizamos los recursos publicados.

SEMANA #

e

Material TICs

Descripcion del 2! O¢ |2 somana |

B Moterial dé prusba.pdf

Ver maturial

Pooicada ol 1227 {atima modincecion: 1

1. CLIC SOBRE EL
MATERIAL

B8 Saberes Inclsivos - Cap.

4.2. ENVIAR TAREA

» Tarea pendiente para enviar.

- Tt C8 MU A ¢ MODSTALO

L INGRESAN AL CumsD

SEMANA #

: DA LATICHA “Tracsaia de slaw W O .

(0 Negotcamms (3 Covernds i o o wwe

-

50K

MARCALA

SOUNE LA

LN
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ESTUDIANTE
» Verlatarea asignada.

Al ligh

SOl o eEmede T

‘- 1. CLIC "Ver tarea”

» Acceder a Adadir — Archivo para enviar la tarea desarrollada.

Tarea - TiCs

§ OcwnecCormbe 111 ] e

H U

4 SELECCIONANR “Arch

> Seleccionar el archivo.
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Inserar archwos con Guogle Drive n
Silw L W Lrlag Pestacadu
1. CLIC PARA SELECCIONAR EL ARCHIVD
P
» Adjuntar archivo seleccionado.
§ Ak o
= + 5 s Etissure & [Decumemnioi w B fi X I B
Chgangn = Fuess Copets L A | 'ﬂ
ES Esie enquspo s He=hie Focan it il T Tareashe
4. £|.|-|.r|rg,||. Adokben arpudm Se
- Disturmimlin Eenframinc arpria e o
B Eiovtonn Lighishol R
) s ME 1 ——
imanind MG sl g ! i prist 3 i
B Whleus Haacat Pt
B Chjetes 30 Pla-tilas perienaheadat de Hice Wit
. mrkees S0 Senoe Manigament Studia itpita
i Dincofoes| (20 Nt Machnm aiprid du
= Dl bseal M0 Vrusl Shude 3613 | arprin de et
o Dt Tocal ) Ynual Shede 2815 AIF 3 Ty
|I' Acsgybs de TH pdooe I: BE T id-la Gimar srmasyin de LL =171}

1 SELECCIONAR EL ARCHIVO DE LA TAREA RESUELTA

w

Mesmibre | drticuls de Tizdoo

Teded i dribaw "] o

2. CLIC EN "Abric" et | concetu

> Terminar la seleccion del archivo.
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nserla soctwvos con Google Diwe
san - W o e
[ e 1. ARCHIVO ADIUNTABO >
2. CLIC EN "Subir”
.| -
» Realizarla entrega de la tarea.
Limne de sntrega & mat 22:59
Tarea - TICs
‘ Docente De Pruebs 1225 E Afadly un comentano de clane
fleahzer un #tcido scbes & terng de TGy
Asignada

Tu trabajo

Astioglo de TICe docx

B Amde 4 Cror 1. CLICEN "ENTREGAR"
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iQuieres entregar tu trabajo?

36 enviara 1 archivo adjunto para "Tarea - TICS'

1. CLIC EN
m Articula de TICs docx IENTHEG;‘:\H”

CAMCELAR § ENTREGAR

» Anularlaentregay corregir, siempre cuando haya subido un archivoincorrecto. Realice

la anulacion, y proceda a subir nuevamente latarea.

Tu trabaa
Articulo de TICs docx

4

1. CLIC EN "ANULAR LA ENTREGA" =i aAnuian enreca |

» Confirme el mensaje de anulacion.

LQuieres anular la entrega? 1. CLIC EN "ANULAR ENTREGA"

BryUls s eminsgs pars arfsdin o cambiar srchivos adjuntas. Mo be akides de volves 8 enl rEgar is 1anss ouando "4:'.'*' Trars

CAMNCELAR I-'-.'JLIL AR ENTRHE '.--‘-xl
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» Quitar el archivoadjunto.

ESTUDIANTE

Tu trabajo

Arncuio de 1iCs docx

1. CLIC AQUI

4.3. RESOLVER EVALUACION

> Visualizar laevaluacion.

SEMANA #

CLIC SO0
LA SECCION
MARCADA

-

> Abrir laevaluacion.

Evaluacion TICs

FNCA00 ¢

QR0 180 INBCACONEY de is syaluston

B Evaluscion de TICs

Ver tares

= 1. CLIC EN LA EVALUACION
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» Seabriraunanueva pestafia en el navegador. Respondalas preguntas.

Evaluacién de TICs

e e tat e L EER T e

FRRCmm O comves e B ane (T 141 hghaghe avlts oo 40 (wgatiam b el e was aee
pEaae e NS e tuee ety Arer ey e e ety

:Qué significa fas siglas TIC7 *

() Tecrmiogin w MIrmbOrs y cormmicsckin
() Tecwiogin Informackan ¥ comuncaconss

@ Ternciogia o i NONTALON y OMENERIION

» Alterminar de responder las preguntas envie la evaluacion.

@ Hardware
) Programas

() Sisternas

1. RESPONDER LAS
PREGUNTAS

¢El teclado es un dispositivo de? *

) Saida
@ Entrada
(:‘ Puerto

) Comunscacion
éz. HABILITAR (Si desea enviarse una copia)

ENviame una copia de mis respuestas

Rl = 3. CLIC EN "Enviar”
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> Enviorealizado.

Evaluacion de TICs

Se ha enviado la respuesta y la tarea se ha marcado como completada

VER PUNTUACION

ABRIR TAREA

» Sidesea ver la puntuacion o nota obtenida.

Evaluacion de TICs

Se ha enviado la respuesta y |a tarea se ha marcado como completada

: ABRIR TAREA
1. CLICEN "VER PUNTUACION" -
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» Seabreunanueva pestafiaque muestralosresultados obtenidos enlaevaluacion.

EvaluaCIén de TlCS Puntos totales
Ngrese 1as iNCICAconNes pars ia evaluacion R E S U LTA DO O BT E N ' DO

3@ ha registrado 12 direccian de correo slectronico oed ancuestado (FR6141z2@Eupla. edu.pe) 5l

Snwiar este fTormulsrio

Puntuyacon ge ia seccion ety

v ¢Que significa las siglas TIC? * 5/8
ni
@ Tecnologia de Ia informacion y comunicacion v
v’ ¢ Microsoft Word es? * 5/%

ACCEDER ALFORO

Dentrodelasaplicaciones de Google contamos conelde “Grupos”, lacual permite realizar foros

de debate online. A continuacion, describimos como accesar al foro.

> El alumno encontrara en una tarea el enlace al foro.

SEMANA # I
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» Hagaclic en el enlace para ingresar alforo.

» Comentaroresponder.

ESTUDIANTE

(BT ok
Mid grimme
g ey
iy by

Ll

- Foemninan

Har i o8 e
g il g e
ks aiie

e

Wignn rprwenrards

-
o GREA TORG-ILARE |
TEMA [IE DEBATE 1

H Ik arin [k Frosas

[ M il ri e o SEEEE

| ]

L CUIC ACHH ARADIR RESPUESTA AL DEBATE

> Publicar sucomentario.

W peiee
Tagen vy g
A ar

[Sevpp—

= L

ar e w e uew e
axrele U R
A wwe sty

e

¥V Ex nawtytems

R
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R 1 AGREGAR COMENTAND DEL DIBATE

B e raas 2T MU NS S Docimes D P e

i L

JCLICEN "Publicar”
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VIDEO CONFERENCIA

La herramienta de GOOGLE HANGOUTS es la herramienta para realizar una videoconferencia. A

continuacion, describimos los pasos para iniciar una videoconferencia.

» Previamente antes de acceder, tenga en cuenta que debe contar con una web cam, y
después ingrese a CLASSROOM en trabajo de clase, si el docente programo una

videoconferencia acceder haciendo click al enlace.

SEMANA #

» Cuandoaccedas allink automaticamente te habras unido alaconversacion.

Hola, ESTUDIANTE

Liama 0 esonbe & un amgo con a3
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» Cuando el docente inicie la videoconferencia a la hora programada, darle click a
RESPONDER.

S &

AR T

NP0 VDO IRCIA TW. v e
R Hola, ESTUDIANTE SSSS==—
kama © Bscrbe 2 Un aming con las e [ el 4

» Unavez que responda se iniciara la videoconferencia.




