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LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE CONVALIDACION
PARA EL SEMESTRE ACADEMICO 2022-2

l. FINALIDAD
Precisar las politicas y determinar los lineamientos para la convalidacion de asignaturas de

manera virtual y/o presencial en las facultades de la Universidad Peruana Los Andes.

1. BASE LEGAL
Ley General de Educacion, Ley N° 28044

Ley Universitaria 30220.

« Ley de Procedimientos Administrativos, Ley N° 27444

+ Resolucion Viceministerial N° 105-2022-MINEDU
Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes aprobado mediante Resolucion N° 049-
2019-AU
Reglamento Académico vigente y sus modificatorias de la Universidad Peruana Los
Andes.

I1l. ALCANCE
Rectorado

Vicerrectorado Académico

Decanos de las Facultades

Direcciones de Departamentos Académicos

Direcciones de las Escuelas Profesionales

Oficina de Informatica y Sistemas

Oficina de Economia y Finanzas

Oficina de Registros y Matriculas

Oficina de Admision y Coordinacion de Asuntos Académicos de las Facultades
. Personal No docente

. Ingresantes

IV DISPOSICIONES PARA CONVALIDAR
4.1 DISPOSICIONES GENERALES
La convalidacion es el proceso por el cual la facultad homologa una o0 mas asignaturas

aprobadas en otra carrera profesional dentro de la Universidad Peruana Los Andes u otras

universidades o instituciones de nivel superior del pais, o del extranjero siempre y cuando
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retnan los requisitos exigidos en el Plan de Estudios vigentes de cada Escuela Profesional.

El estudiante ingresante esta facultado a realizar el tramite de convalidacion, siempre y cuando
cumpla con las condiciones y requisitos exigidos por la Universidad.

4.2 DISPOSICIONES ESPECIFICAS
TRAMITE VIRTUAL O PRESENCIAL
REQUISITOS GENERALES
a. Solicitud virtual o FUT dirigida al Decano de la Facultad

b. Imprimir el formato de declaracion jurada, llenar los datos y luego firmar (escanear en
formato pdf).(ANEXO 01)
c. Constancia de Ingreso (escanear en formato pdf)

d. Certificado de Estudio fedateado por el Secretario General de la Universidad en el caso
de los certificados de estudios de extranjeros de Universidades o de Institutos de
Educacion Superior con calificacion aprobatoria, sin enmendaduras y firmados por las
autoridades del Centro de Educacion Superior de origen, debidamente reconocidos por
el Consulado Peruano en el pais de origen, validados por la SUNEDU. (escanear en
formato pdf)

e. La convalidacion sera procedente siempre y cuando los estudios realizados no tengan una
antigiiedad mayor de nueve (9) afios. Los casos singulares mereceran una evaluacion ad-
hoc por las instancias pertinentes.

f. Silabos de las asignaturas a convalidar refrendados por el Director de Departamento
Académico o quién hace las veces en la Universidad o Instituto de Educacion Superior
de origen. (escanear en formato pdf)

REQUISITOS ESPECIFICOS:
Universidades o Institutos de Educacion Superior Nacional
a. Paraestudiante de la Universidad Peruana Los Andes: Traslado Interno y Segunda Carrera.

o Presentaran los requisitos indicados en la disposicion especifica 4.2. (Cuadro N°1)

b. Para estudiantes de otras Universidades o Institutos de Educacion Superior Nacional:
Traslado externo, Segunda Carrera, Titulados o egresados de Institutos de Educacion
Superior, Oficiales de las FF. AAy FF. PP.

o Presentaran los requisitos indicados en la disposicion especifica 4.2. (Cuadro N°1)

o Copia del Certificado de Estudios autenticado por el Secretario General de la
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Universidad de origen o de la Universidad Peruana Los Andes.
c. Para estudiantes de Universidades Extranjeras: Traslado Externo, Segunda Carrera de
Universidades.
o Presentaran los requisitos indicados en la disposicion especifica 4.2 (Cuadro 1)

DEL TRAMITE VIRTUAL
= La Direccion de la Escuela Profesional al momento de recibir el archivo del Expediente

Administrativo Electronico (EAE) de convalidacion debera asignar el nombre de la carpeta de
la siguiente manera:

= Ejemplo: Expediente virtual de la Facultad de Ingenieria de la Carrera Profesional de
Ingenieria Civil.

= 1C-22-1 PEREZ BARZOLA (cddigo de carrera, semestre académico, y apellidos del
estudiante), es el nombre del expediente virtual (carpeta) adjuntar todos los documentos
correspondientes al expediente administrativo electronico (EAE), en el siguiente orden el
mismo que es de estricto cumplimiento.

1. Declaracién Jurada (escaneado en formato pdf)
Constancia de Ingreso (escaneado en formato pdf)

Certificado de Estudios (escaneado en formato pdf) ¢

Informe académico

2
3
4. Silabos (escaneado en formato pdf) ¢
5
6. Resolucion de convalidacion

;

Constancia de convalidacion)
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Para presentar el expediente de manera presencial no es necesario escanear puede ser

copia.
SIGLAS DE LA CODIGO DE
FACULTAD FACULTAD CARRERA CARRERA PROFESIONAL
CAC Ciencias AS Administracién y Sistemas
Administrativas y CF Contabilidad y Finanzas
Contables
DE Derecho
DE Derecho y Ciencias El Educacion Inicial
Politicas EP Educacion Primaria
AQ Arquitectura
Cl Ingenieria Civil
IS Ingenieria de Sistemas y
ING. Ingenieria Computacion
IM Ingenieria del Medio
Ambiente y Desarrollo
I Ingenieria Industrial
EF Enfermeria
FB Farmacia y Bioquimica
VZ Medicina Veterinaria y
Zootecnia
NH Nutricion Humana
Cs OB Obstetricia
oD Odontologia
o ES Psicologia
Ciencias de la TL Tecnologia Médica —
Salud Laboratorio Clinico y
Anatomia Patoldgica
TO Tecnologia Médica -
Optometria
TR Tecnologia Médica -
Radiologia
TE Tecnologia Médica — Terapia
Fisica y Rehabilitacion
MH Medicina Humana MH Medicina Humana

DE LA COMISION DE CONVALIDACION

RESPONSABLES:

El Proceso de Convalidacion se realiza en la facultad por la Comision de Convalidacion, designada
por la Direccion de la Escuela Profesional previa aprobacion de Consejo de Facultad para el afio
lectivo, presidiendo dicha comisién El/la Director(a) de la Escuela Profesional.

Presidente: Director de la Escuela Profesional.

Miembros: Dos (2) docentes de reconocida experiencia y trayectoria en la Carrera profesional.
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El/La presidente(a) de la comision de convalidacion (director (a) de escuela) de manera
colegiada elaboraran el informe de convalidacion con el plan de estudios 2022 y la Carrera
Profesional de medicina Humana con el plan estudios 2021, luego enviard el Expediente
Administrativo Electrénico (EAE) a Secretaria Docente de la Facultad y de manera paralela el
archivo virtual a la Coordinacion de Asuntos Académicos para que €l o la responsable de esta
ingrese la informacion correspondiente al sistema académico siempre y cuando no tenga errores.
Elaborado la resolucion de convalidaciéon emitido por Decanato, el Secretario Docente remite el
expediente y la resolucion a la Coordinacion de Asuntos Académicos para su conformidad de
las asignaturas convalidadas. Finalmente, la Coordinacion de Asuntos Académicos remite a la
Oficina de Registros y Matriculas para el control de calidad y enviar a la seccion de archivo
estudiantil para su custodia

De existir error en el informe de convalidacion la Coordinacion Asuntos Académicos informara
a la Direccién de la Escuela correspondiente o a quien corresponda para que al término de la
distancia rectifique el error bajo responsabilidad.

La Coordinacion de Asuntos Académicos comunicarda al correo del estudiante el resultado de la
convalidacion solicitada, para realizar su matricula online en las asignaturas correspondientes.
Los expedientes de convalidacion fisico y/o Expedientes Administrativos Electronicos (EAE)
deben ser remitidos a la Oficina de Registros y Matriculas en estricto cumplimiento al Calendario

Académico.

DE LA CONVALIDACION

Haber obtenido la nota minima aprobatoria de ONCE (11) en las asignaturas a convalidar o su
equivalente.

Tener un minimo de setenta y cinco por ciento (75%) de similitud del contendido silabicos y/o
crédito de no menor a uno y mas menos uno.

Es procedente la convalidacion de: Una asignatura semestral convalida por otra también
semestral, una asignatura anual podra convalidar por no mas de dos asignaturas.

En caso las notas utilizadas por la institucion de origen sean diferente a la vigesimal se aplicara

el cuadro de equivalencia siguiente:
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RANGO DE VALORES CUALITATIVOS Y CUANTITATIVOS
Z Vigesimal Centesimal Decimal Calificacion 7| Calificacion 5 Condicion Observaciones
20 100 10 7.00 5.00
A 19 95 9.5 6.65 4.75 Aprobado | Excelente
18 90 9.0 6.30 4.50
17 85 8.5 5.95 4.25
B 16 80 8.0 5.60 4.20 Aprobado | Bueno
15 75 7.5 5.25 3.75
14 70 7.0 4.90 3.50
c 13 65 6.5 4.55 3.25 Aprobado Regular
12 60 6.0 4.20 3.00
11 55 55 3.85 2.75
10 50 5.0 3.50 2.50
D 09 45 4.5 3.15 2.25 Desaprobado | Deficiente
08 40 4.0 2.85 2.00
07 35 3.5 2.50 1.75
E 06 30 3.0 2.15 1.50 Desaprobado | Pésimo
05 25 2.5 1.70 1.25

e. Paraconvalidar el Idioma Inglés aprobado en el Centro de Idiomas de la Universidad Peruana

Los Andes deberd haber concluido los 8 ciclos (del 1 al 4 ciclo se convalidard con la

asignaturade Ingles I y del 5 al 8 ciclo se convalidara con la asignatura de Ingles Il). Debiendo

adjuntar lo siguiente:

Certificado de Idiomas y Constancia de notas del Centro de Idiomas de la

Universidad.

En caso de tener UNA SOLA NOTA (sea por nivelacion o convalidacion) este es el promedio

para el ciclo de ubicacidn. Razon por la se considera la misma nota para dos semestres.

Ejemplo: Nota convalidada 16 (proporcionado por centro de idiomas) se considera

inglés | = 16, inglés Il = 16

Los estudiantes que no lograron presentar la documentacion para el proceso de

convalidacion se matricularan obligatoriamente en todas las asignaturas del primer ciclo

segun Calendario Académico, solicitando su convalidacion en el siguiente semestre

académico hasta en dos (2) oportunidades.
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El estudiante que no esté conforme con la convalidacion realizada podra presentar solii:itud
de reconsideraciéon con la documentacion sustentatoria al Decano de la facultad para la
revision y rectificacion si amerita.

Los ingresantes a la universidad en el proceso Admision 2022-2, de las modalidades de
ingreso de: Traslado Externo de una Universidad Nacional o Extranjera, Traslado Interno,
Titulados o Graduados (Segunda Carrera), Titulados o Egresados de Institutos Pedagogicos
0 Tecnoldgicos, Oficiales de las FF. AA y FF. PP. que demandan convalidacion podran
convalidar con el Plan de Estudios 2015 de manera EXCEPCIONAL, debido a que el plan
de estudios 2022 se esta implementando de manera progresiva, iniciandose en el periodo
académico 2022-1 para el primer ciclo en todas las carreras profesionales de la universidad.
en aplicacion a la autonomia normativa de la universidad y la primacia del interés superior
del estudiante, teniendo en consideracion que el Plan de estudios 2015 cumple las exigencias
de Ley 30220, a excepcion de la Carrera Profesional de Medicina Humana.

La Oficina de Registros y Matriculas podra solicitar los documentos fisicos requeridos en
el Reglamento Académico al estudiante y/ o a la Facultad para efectuar el control posterior

y con su conformidad, remitir al archivo estudiantil.

DE LOS TIEMPOS

1.

El/la Director(a) de Escuela Profesional deriva los expedientes a la Comision de Convalidacion
dentro de las 24 horas de recepcion del documento.

La duracion de proceso de convalidacién de las asignaturas no excedera de los ochos (8) dias
habiles, contados a partir del dia siguiente de recepcion del expediente respectivo.

La Comision de Convalidacion emitird informe dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
de recibido el expediente, bajo responsabilidad (segun formato). La inasistencia de un miembro
de la comision no invalida el proceso de convalidacion.

La Oficina de Secretaria Docente emitira o rectificara la resolucion en plazo de dos (2) dias
habiles a partir de la recepcion del expediente, bajo responsabilidad.

Es responsabilidad de la Coordinacion de Asuntos Académicos de las facultades, registrar la
convalidacion en el Sistema Académico en un plazo de dos (2) dias habiles, como el expediente
administrativo electronico (EAE) pesa mucho y no pueden enviar la(s) carpeta(s) sin que esta
sea alterada en su orden por contener muchos archivos, el/la responsable de la informacion

debera subir a la nube utilizando la aplicacion GOOGLE DRIVE (con acceso y permisos a
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modificar o ingresar nuevos archivos para la CAA y SD de la Facultad y ORYK/I) y
compartir el link (enlace) al correo institucional.

6. La Coordinacion de Asuntos Académicos enviara un oficio indicando la cantidad de asignaturas
convalidadas a la Oficina de Economia y Finanzas bajo responsabilidad, para efectos de cobro

inmediato. O conjuntamente a la pension
DEL PROCESO DE ADECUACION AL PLAN DE ESTUDIOS VIGENTE

El estudiante que se reincorpora y al que le alcanza el plan de estudios vigente La Facultad realizara
lo siguiente:
= La Coordinacion de Asuntos Académicos de oficio elaborara el Informe de adecuacion de
cambio de plan de estudios de los estudiantes, reincorporados o a los que les alcanzaron el plan
de estudios vigente.
= LaCoordinacion de Asuntos Académicos tendra en consideracion el cuadro de equivalencia de
la Carrera Profesional a la que pertenece el estudiante.
= La Coordinacion de Asuntos Académicos remitira el expediente administrativo electrénico
EAE) a secretaria Docente de la Facultad para la emision de la resolucion, la misma que debe
estar ingresado los datos correspondientes en el sistema académico.
= Los documentos deberan remitir en una carpeta (apellidos del estudiante) segun la secuencia
adjunta en formato pdf:
1. Historial académico
2. Informa academico de adecuacion,
3. Resolucidon de adecuacion al plan de estudios vigente
4. Constancia de ingreso al sistema (constancia de adecuacion)
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Los casos que no estén comprendidos en el presente documento, seran resueltos en las Facultades —

Director de Escuela Profesional en coordinacion con la Oficina de Registros y Matriculas.
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CUADRO N° 01

NOMBRE DEL

TELEF.

L 4

CORREO INSTITUCIONAL

FACULTAD

PROFESIONAL

DIRECTOR(A)

Ciencias Administracion y Mg. Graciela Soledad 958601060 | dep_administracions@upla.edu.pe
Administrativas | Sistemas Verastegui Velasquez d.gverastegui@upla.edu.pe
y Contables Contabilidad y Mg. Sonia Luz Barzola Inga 964630929 | dep_contabilidadf@upla.edu.pe
Finanzas d.sharzola@upla.edu.pe
Derecho Mg. Miguel Pedro Vilcapoma | 982880227 | dep_derecho@upla.edu.pe
Ignacio d.mvilcapoma@upla.edu.pe
Derecho y Educacion Inicial Dra. Dolly Maricela Pimentel | 964041439 | dep_einicial@upla.edu.pe
Ciencias MOosCcoso d.dpimentel@upla.edu.pe
Politicas Educacion Primaria | Dra. Dolly Maricela Pimentel | 964041439 | dep eprimaria@upla.edu.pe
Moscoso d.dpimentel@upla.edu.pe
Arquitectura Arg. Janet Patricia Salazar 990011998 | dep_arquitectura@upla.edu.pe
Baldedn
Ingenieria Civil Mg. Yina Milagros 993688568 | dep_icivil@upla.edu.pe
Ninahuanca Zavala d.yninahuanca@upla.edu.pe
Ingenieria de Dr. Edward Eddie Bustinza 990202665 | dep_isistemasc@upla.edu.pe
Ingenieria Sistemas y Zuasnabar
Computacién
Ingenieria del Medio | Mg. Duany Déavila Honorio 922427335 | dep_imedioambiented@upla.edu.pe
Ambiente y
Desarrollo
Ingenieria Industrial | Ing. Sandro Enrique Ruiz 979560005 | dep_iindustrial@upla.edu.pe
Bustamante
Enfermeria Mg. Tania Luz Vilchez 954149398 | dep_enfermeria@upla.edu.pe
Cuevas d.tvilchez@upla.edu.pe
Farmacia 'y Dr. Pedro Gonzalo Rengifo 992301460 | dep farmacia@upla.edu.pe
Bioquimica Gratelli d.prengifo@upla.edu.pe
Medicina Mg. Juan Carlos Solano 982880224 | dep_veterinaria@upla.edu.pe
Veterinaria y Ayala d.jsolano@upla.edu.pe
Zootecnia
Nutricion Humana Mg. Katherine Lisset Arroyo | 964575905 | dep_nutricion@upla.edu.pe
Elescano
Obstetricia Mg. Mildred Hilda Condor 954149403 | dep_obstetricia@upla.edu.pe
Privat d.mcondor@upla.edu.pe
L Odontologia Mg. Omar Aliaga Ochoa 964605090 | dep_odontologia@upla.edu.pe
Cienciasde la  Mpgjcologia Mg. Maribel Carmen Ruiz 964256093 | dep_psicologia@upla.edu.pe
Salud Balvin d.mruiz@upla.edu.pe
Tecnologia Médica, | Mg. Wilhelm Vladimir
con mencioén en la Guerra Céndor 996293406
iz%e;:::é??:gﬁﬁico dep_tecnologiam@upla.edu.pe
y Anatomia
Patoldgica
Tecnologia Médica, | Mg. Wilhelm Vladimir 996293406
con mencioén en la Guerra Céndor dep. tecnologiam@upla.edu.pe
especialidad de: - R
Optometria
Tecnologia Médica, | Mg. Wilhelm Vladimir 996293406
con mencién en la Guerra Céndor dep tecnologiam@upla.edu.pe
especialidad de: P 9 pla.edu.p
Radiologia
Tecnologia Médica, | Mg. Wilhelm Vladimir 996293406
con mencioén en la Guerra Céndor
especialidad de: dep_tecnologiam@upla.edu.pe
Terapia Fisicay
Rehabilitacion
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Medicina Medicina Humana Dr. Anibal Valentin Diaz 964687687 | dep_medicina@upla.edu.pe
Humana Lazo 964256105
ANEXO 01
DECLARACION JURADA

205 TSN identificado(a) con DNI N°
..................... de vee.....aNOS de edad, domiciliado(a) en:
.............................................................................. con correo
electronico.........ooevvvviennnnnn.. (/R , declaro que los documentos que anexaré al expediente

administrativo electronico™ (EAE) para convalidar asignaturas, son copia de los documentos
originales que presentaré fisicamente cuando sean requeridos por la Universidad Peruana Los Andes
que son los siguientes:

e Certificado de Estudios (escaneado)™

e Silabos (escaneado)™

e Constancia de Ingreso (escaneado)

La presente declaracion es suscrita asumiendo las responsabilidades Administrativas y penales que
correspondan Art 10° de la Ley 27444 nulidad del acto administrativo y Art. 428° segundo paragrafo

del cddigo penal (falsa declaracion administrativa)

Huancayo, ... de ................ del 202...

Nombre del estudiante

DNI °

o Articulo 30° y 31° del Decreto Supremo 004-2019-JUS. TUO de la Ley 27444.

® Los ingresantes de las Universidades “No Licenciadas” podran presentar de manera provisional seguimiento académico y posteriormente adjuntaran certificado
de estudios en caso de no tener.

() “/REGLAMENTO ACADEMICO ART. 69° DICE: Los ingresantes por las modalidades Traslado Externo de Universidad Nacional o Privada, Segunda
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Carrera, Titulados o egresados de Institutos de Educacion Superior, Oficiales de las FF.AA y FF.PP, para convalidar presentaran:
refrendadas por el director del Departamento Académico o quién hace sus veces, de la facultad de la universidad de origen. . . .”
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