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EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

VISTOS:

Constitucion Politica del Peru, Leyes Nros. 30220, 23757 y 26608, Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes, adecuado a la Ley Universitaria N® 30229,
Resoluciones Nros. 011-2015-AU, 010-2019-AU y 0266-2017-CU, Oficio N° 357-2019-OUIS-UPLA, Proveido N° 2195-2019-R-UPLA y acuerdo de Consejo
Universitario en Sesion Extraordinaria de fecha 21.05.2019, respectivamente; y,

CONSIDERANDO: ° e

Que, el Estado reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion,
la presente Ley y deméas normativas aplicables?;

Que, el Congreso de la Republica mediante Ley N° 26608 de fecha 10.05.1996, modifica la denominacién de la “Universidad Privada Los Andes” por la de
“Universidad Peruana Los Andes”;

Que, la Asamblea Universitaria de la Universidad Peruana Los Andes en Sesion Extraordinaria de fecha 27.01.2015, aprueba y proclama el Estatuto de la
Universidad Peruana Los Andes, adecuado a la Ley Universitaria N° 30220 por la Asamblea Universitaria, en cumplimiento a lo dispuesto en la Segunda
Disposicion Complementaria Transitoria de la Ley antes citada; y dispone su vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion (31.03.2015) en el Diario
Oficial “El Peruano?;

Que, la Asamblea Universitaria en Sesion Extraordinaria de fecha 01.03.2019, modifica los Articulos del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes,
adecuado a la Ley Universitaria N° 30220, aprobado mediante Resolucién N° 011-2015-AU de fecha 27.01.2015, en concordancia con lo establecido en la
Ley Universitaria N° 30220; asimismo, modifica el Capitulo V del Titulo VI DE LA ORGANIZACION ACADEMICA, a fin de adecuarse con lo establecido en el
Articulo 15°, Numeral 15.1 de la Ley Universitaria N° 30220; de igual manera, modifica como consecuencia de lo antes resuelto, los Articulos del Estatuto de
la Universidad Peruana Los Andes; y dispone su vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el Portal de Transparencia de la Universidad Peruana
Los Andes?,

Que, la Universidad Peruana Los Andes es una institucion con personeria juridica, de derecho privado sin fines de lucro, creada por Ley N° 23757, y su
ampliatoria Ley N° 24697, y con su modificatoria Ley N° 26608 y, autorizacion definitiva por Resolucion N° 446-93-ANR de fecha 18.06.1993 cuya sigla es
UPLA; es una comunidad académica, orientada a la investigacion y a la docencia, que brinda una formacién humanista, cientifica y tecnologica con una clara
conciencia de nuestro pais como realidad intercultural, de servicios publicos esenciales, conformado por docentes, estudiantes y graduados?;

Que, la Universidad Peruana Los Andes, se rige por sus principios y por las disposiciones pertinentes de la Constitucién Politica del Peru, Ley Universitaria
N° 30220, Ley General de Educacion N° 28044, el presente Estatuto, sus Reglamentos y demas normas conexas®;

Que, la Universidad Peruana Los Andes goza de autonomia normativa, de gobiemo, académica, administrativa y economica, de conformidad con la
Constitucion y la Leys;

Que, el Consejo Universitario es el Organo de Direccion Superior de gestion estratégica, de promocion y ejecucion de la Universidad. Fija la politica institucional
en concordancia con sus fines?;

Que, el Consejo Universitario tiene atribuciones para conocer y resolver todos los demas asuntos; y otras que sefiale el Estatuto y demas reglamentos de la
Universidads;

Que, cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobiemo, académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios
estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes?;

Que, el Rector es el personero y representante legal de la Universidad. Tiene a su cargo y a Dedicacion Exclusiva, la direccion, conduccion y gestion del
gobiemo universitario en todos sus ambitos, dentro de los limites de la Ley y del Estatuto'©;

Que, los estudiantes tienen derechos, entre otros: Recibir los servicios y materiales educativos oportunamente, bajo responsabilidad; y utilizar los servicios
académicos y, de bienestar y asistencia de la Universidad!!;

Que, la Oficina de_ Informética y Sistemas tiene como funcion impulsar la informatizacion de fa Universidad con el desarrollo de sistemas de infoirpacibn para
las diferentes areas de la Universidad2; B

Que, el Consejo Universitario en Sesion Ordinaria de fecha 30.01.2017, aprueba el Manual de Usuario del Sistema de Matricula e Informacion Académica'3;

Que, el Jefe de la Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas mediante Oficio N° 357-2019-OUIS-UPLA de fecha 17.05.2019, eleva al sefior Rector el
Manual de Usuario del Sistema de Matricula en Linea de la Universidad Peruana Los Andes, para conocimiento y tratamiento respectivo;

Que, el sefior Rector toma conocimiento del documento antes mencionado y mediante Proveido N° 2195-2019-R-UPLA de fecha 21.05.2019%, remite el
expediente> a Secretaria General para ser puesto a consideracion del Consejo Universitario;

Que, los Miembros del Consejo Universitario en Sesién Extraordinaria de fecha 21.05.2019, toman conocimiento del expediente y después del debate pertinente,
acuerdan aprobar el Manual de Usuario del Sistema de Matricula en Linea de la Universidad Peruana Los Andes, formulado por el Jefe de la Oficina
Universitaria de Informatica y Sistemas mediante Oficio N° 357-2019-OUIS-UPLA de fecha 17.05.2019 y presentado mediante Proveido N° 2195-2019-R-
UPLA de fecha 21.05.2019, documento que forma parte de la presente;

Estando a lo solicitado, acordado y en uso de las atribuciones conferidas al Consejo Universitario por Ley Universitaria N° 30220, Estatuto de la Universidad
Peruana Los Andes, adecuado a la Ley Universitaria N° 30220 y demas disposiciones legales vigentes;

SE RESUELVE:

Art.1° APROBAR el Manual de Usuario del Sistema de Matricula en Linea de la Universidad Peruana Los Andes, formulado por el Jefe de la Oficina

Universitaria de Informatica y Sistemas mediante Oficio N° 357-2019-OUIS-UPLA de fecha 17.05.2019 y presentado mediante Proveido N° 2195-
2019-R-UPLA de fecha 21.05.2019, documento que forma parte de la presente Resolucion.

1 Articulo 8° de la Ley Universitaria N® 30220 de fecha 10.07.2014

2 Articulos 1° y 2° de la Resolucion N° 011-2015-AU de fecha 27.01.2015

3 Articulos 1°, 2°, 3° y 4° de la Resolucién N* 010-2019-AU de fecha 01.03.2019

#Articulo 1° del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes ad do ala Ley Universitaria N* 30220, ap! di ion N° 011-2015-AU de fecha 27.01.2015 y modificado mediante Resolucién
N° 010-2019-AU de fecha 01.03.2019

© Articulo 3° del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes vigente

© Articulo 4° del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes vigente

7 Articulo 20° del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes vigente

© Articulo 59°, Numeral 59.14) y 59.15) de la Ley Universitaria N® 30220 vigente, concordante con el Articulo 23°, inc. u) y v) del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes vigente

% Articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd de fecha 31.10.1993

10 Articulo 26° del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes vigente

"1 Articulo 202°, inc. b) y k) del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes vigente

2 Articulo 279°, inc. ¢) del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes vigente

13 Articulo 1° de la Resolucién N° 0266-2017-CU de fecha 30.01.2017

4 Expediente: 1207-R-2019

' Articulo 28°, inc. b) del Estatuto de la Universidad Peruana Los Andes vigente
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. ..UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES
S Ley de Creacion N° 23757
Secretaria General
Avenida Girdldez N 231 = 3er. piso - Telefax 064 - 213346
TRANSCRIPCION. S¢ fia expedido fa Resofucion N° 0860-2019-CU-R,
Huancayo, 21.05,2019
EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

Art. 2° ENCARGAR al Vicerrector Académico, a los Decanos de las Facultades, al Director de Ia Escuela de Posgrado, al Director General de Administracion,
a la Directora de la Direcgion Universitaria de Gestion de la Calidad, a los Jefes de las Oficinas Universitarias de Asesoria Juridica, Registros y
Matriculas, Informatica y Sistemas, Economia y Finanzas, y demas Instancias Académicas ¥y Administrativas, el cumplimiento de la presente

Resclucion.
Art, 3° TRANSCRIBIR la presente Resolucion a las Oficinas Universitarias de Auditoria y Control Intemo, y Planificacion para su conocimiento y fines
pertinentes.
“ s — REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
g;ﬁgﬁﬁuﬁgﬂg&gﬁgﬁmﬁ O SAEAREE « Seveiia Beneri Que, transcribo a Ud. para u conocimiento y demas fines

DISTRIBUCION;
RECTORADO DIR UNIV. DE GESTION DE LA CALIDAD
VRAGD OF. UNIV. REGISTROS Y MATRICULAS
VRINV OF. UNIV. DE ASESORIA JURIDICA
ESCUELA DE POSGRADO OF. UNIV. IMAGEN INSTITUCIONAL Y MARKETING
FACULTADES (05) OF. UNIV. ECONOMIA Y FINANZAS
DIR GEN, ADMINISTRACION OF. UNIV. INFORMATICA Y SISTEMAS
FILIALES (02) OF. UNIV. AUDITORIA Y CONTROL INTERNO
’ " OF, UNIV, PLANIFICACION
ARCHIVO $.G. (02) AT
w ooy e C
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PAGINA DE INGRESO A LA INTRANET

1.1. INGRESO AL SISTEMA
El ingreso al Sistema de Matricula en Linea lo hacemos a través de un
navegador. Los navegadores 6ptimos para su buen desempefio son:
Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari.

Podemos realizar de dos formas:

1.1.1. DIRECCION URL DE LA INTRANET
Para ingresar al sistema de matricula en linea debe posicionarse

en la barra del Navegador, y digitar la siguiente direccién:

https://intranet.upla.edu.pe/sesion J

1.1.2. PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD

Ingrese al portal de la universidad a través de la direccion:

https://upla.edu.pe J

En la parte superior de la pagina encontrara el enlace a la intranet,

tal como se muestra en la Imagen N°1.

—P |ngrese al portal de la Universidad
https://upla.edu.pe

& (i ] httﬁs:’/uela.edu.ee I G Q@ & @ B bw ’ ;

Portal del Alumno CePre Admisién Intranet Sistema académico  Seguimiento al graduado  Q Buscar

Elije la pestaiia Intranet

@ U p L A LA UNIVERSIDAD FACULTADES POSGRADO FILIALES
o

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

ROMPE TUS
MIEDOS,

" enla UPLA!
PAMELA CASIMIRO

nventora del Autocalentador de alimentos
Premio nacional de la Juventud 2018 —e e '*
ategoria Ciencia y Tecnologia (Vo 0
EENAJU - Ministerio de Educacion ~ ( "
A\

Imagen N° 1: Portal de la universidad Peruana los Andes
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Al realizar una de las dos opciones ingresara a la pagina de validacion
de acceso de la Intranet de la Universidad tal como se muestra en la
Imagen N°2.

—p Pagina de acceso al Intranet
https://intranet.upla.edu.pe/sesion

o Q % O HKow @ :

& C || & httpsy//intranetupla.edu.pe/se:

INTRANET

Ingresar

Imagen N° 2: Ingreso a la Pagina de Acceso de la Intranet

1.1.3. DESCRIPCION DEL MODULO

El sistema de matricula en linea, permite al estudiante seleccionar
las asignaturas en base al plan de estudios al cual pertenece,

dandole la potestad de elegir los horarios de su preferencia entre

otras operaciones.

o Q% OHHw @ :

Imagen N° 3: Descripcion del Médulo de Inicio de Sesién
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Nombre del Médulo Modulo de Inicio de Sesion

Usuarios Permitidos Estudiantes

Este médulo permite autenticar y validar a los
usuarios a través del cédigo de estudiante, para que
puedan realizar las diferentes operaciones dentro del
sistema.

Descripcién

Tabla 1 — Descripcion del médulo de Inicio de sesién

1.2. CAMBIO DE CONTRASENA

Al ingresar por primera vez a la Intranet el sistema muestra el modulo de
cambio de la contrasefa, esto con la finalidad de mantener la seguridad

del estudiante. Ver Imagen N° 4.

S22 | UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

-

g CAMBIAR CONTRASENA

Contrasefia Actual

—> 1
Nueva Conlrasefia.
»
f T >
4
[ ) >

@ iOperacion realizada correctamente!. e

Imagen N° 4: Moédulo para el cambio de contraseiia

Nombre del Médulo Modulo de cambio de contrasefia

Usuarios Permitidos Estudiantes

Este mddulo permite cambiar la contrasefia, debido a
que por primera vez la contrasefia del estudiante es
su mismo coédigo, este modulo es de caracter
obligatorio rellenarlo por seguridad del estudiante.

Descripcion A continuacién se especifica cada item:

1. Seingresa la contrasefia actual.

Se ingresa la nueva contrasefa.

Se vuelve a ingresa la nueva contrasefia.
Botdn para guardar la nueva contrasefia.
Mensaje de conformidad

arwDd

Tabla 2 — Descripcién del Médulo de cambiar contraseia
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1.3. INGRESO A LA PAGINA DEL SISTEMA ACADEMICO
Una vez autenticado se ingresa a la pagina de inicio de la Intranet, tal

como se muestra en la Imagen N°5.

¢« C @ htps/fintranetupla.edu.pe, o B QA % O H&w @ :

52 | UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

NOTICIAS

"BIBLIOTECA VIRTUAL Y BASE DE DATOS DE LIBROS"

B D|a|net pl“f REGISTRO-ACCESO.BUSQUEDA

EN LA BIBLIOTECA VIRTUAL DIALNET PLUS

> 000/820 <)

BIBLIOTECA VIRTUAL
[ NUEVD ]

- - - VIDEO TUTORIAL
I q I a I a REGISTRO-ACCESO-BUSQUEDA
EN LA BIBLIOTECA VIRTUAL DIGITALIA
[}
» 000/2147 o) I3 H
°

N

Imagen N° 5: Pagina de Inicio

Nombre del Médulo Pégina de inicio de la intranet

Usuarios Permitidos Todos

Este modulo muestra los anuncios correspondientes
al proceso de Académico. Entre ellos se encuentran
Descripcién los calendarios para el proceso de matricula, la
ampliacion de créditos en linea y los videotutoriales
de matricula.

Tabla 3 — Descripcidon de la Pagina de Inicio
Una vez situado en la pagina de inicio, se puede acceder a cada sistema
dentro de la intranet como se muestra en la imagen N° 6. En la tabla N° 4

se dan los detalles.

Forma de acceder a los diferentes sistemas

Botdn para desplegar el acceso a los diferentes sistemas de la Intranet.
Botdn para acceder al sistema académico.
Botdn para acceder al sistema financiero.
Botdn para acceder al sistema de control de asistencia docente
Boton para acceder al sistema de patrimonio.
Botdn para acceder al sistema de tramite documentario.
Botdn para acceder al sistema de encuestas.
Boton para acceder al sistema de personal

Tabla 4 — Descripcion de los botones de acceso

DN O B[WIN| -
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Una vez desplegado el boton de acceso, hacer clic sobre el boton
Académico, pues dentro de €l se encuentra el sistema de matricula en

linea.

Al ingresar al modulo del sistema académico se muestran las

siguientes opciones que presenta el estudiante describiéndose a

continuacion. Ver Imagen N° 7.

© Dialnet ,UM REGISTRO.ACCESO-BUSQUEDA

EN LA BIBLIOTECA VIRTUAL DIALNET PLUS

» 000/820 <)

BIBLIOTECA VIRTURL

| NUEVD ] r; ;‘
VIDEO TUTORIAL

1w u
d I q I t a | I a REGISTRO-ACCESO-BUSQUEDA
EN LA BIBLIOTECA VIRTUAL DIGITALIA
=]
» 000/2147 o) I3 H
°

IIM.A

Imagen N° 6: Acceso a los sistemas

Forma de acceder a los diferentes sistemas
Botdn para desplegar el acceso a los diferentes sistemas de la Intranet.
Botdn para acceder al sistema académico.
Botdn para acceder al sistema financiero.
Boton para acceder al sistema de control de asistencia docente
Boton para acceder al sistema de patrimonio.
Botdn para acceder al sistema de trdmite documentario.
Boton para acceder al sistema de encuestas.
Botdn para acceder al sistema de personal

Tabla 5 — Descripcién de los botones de acceso

DN WIN| -

Una vez desplegado el botén de acceso, hacer clic sobre el boton
Académico, pues dentro de €l se encuentra el sistema de matricula en

linea.

Al ingresar al médulo del sistema académico se muestran las
siguientes opciones que presenta el estudiante describiéndose a

continuacion. Ver Imagen N° 7.
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Sistema Académico

Operaciones v

Reportes v

Bienvenido al "Sistema Académico" de la Universidad Peruana Los Andes. Este sistema incluye las opciones y operaciones
necesarias para llevar a cabo los procesos relacionados al 4mbito académico de la universidad, los mismo que compromenten
tanto a los Estudiantes, como Personal Docente y Perosnal Administrativo.

Imagen N° 7: Pantalla de Inicio del Sistema académico

Nombre del Médulo Péagina de inicio del sistema académico

Usuarios Permitidos Todos

Este médulo muestra el mensaje de bienvenida al
sistema académico Yy las diferentes opciones con la
que cuenta el estudiante. Describiéndose a
continuacion.

1. Boton que permite volver a la pagina de inicio
del sistema académico.

Descripcion

2. Boton desplegable donde muestra las
diferentes operaciones dentro del sistema
académico.

3. Boton desplegable donde muestras los
diferentes reportes dentro del sistema
académico.

Tabla 6 — Descripcion de la pagina de inicio del sistema académico
1.4. PROCESO DE MATRICULA
El médulo de matricula, permite al estudiante seleccionar los horarios
de su preferencia, acorde al plan de estudios que le corresponde. Para

efectuar la matricula se debe realizar lo siguiente. Ver Imagen N° 8.
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Sistema Académico

Operaciones v

Matricula en Linea

Verificar Ampliacion de
Creditos

Reportes

Bienvenido al "Sistema Académico” de la Universidad Peruana Los Andes. Este sistema incluye las opciones y operaciones
necesarias para llevar a cabo los procesos relacionados al ambito académico de la universidad, los mismo que compromenten

tanto a los Estudiantes, como Personal Docente y Perosnal Administrativo

Imagen N° 8: Ingresar al modulo de matriculas

Operaciones disponibles del sistema académico

Botdn desplegable para mostrar las diferentes operaciones.

Botdn para acceder al sistema de matricula en linea.

Botdn para acceder al médulo de verificar ampliacién de créditos.

AW NP

Boton para acceder a los reportes del estudiante

Tabla 7 — Operaciones disponibles del sistema académico

Al hacer clic en el boton Matricula en linea se muestra el siguiente

modulo. Ver imagen N° 9.

Sistema Académico

. -

g VERIFICACION DE REQUISITOS DE MATRICULA

O azouso cumpupo (|) ADVERTENCIA DE INCUMPLIMIENTO REQUISITO NO CUMPLIDO
. . (MO IMPIDE CONTINUAR CON LA MATRICULA) (NO PODRA CONTINUAR MATRICULA HASTA REGULARIZARLO)

O Pago por Derecho de Matricula, s 2

1) Tres (3) ciclos cursados en el Centro de Idiomas. sl 3

Operaciones v
1) Encuesta Docente. = 4
o Proceso de Convalidacién y/o Adecuacion concluidomssssgpy &5

O Ficha Socio-Economica rellenada. sy 6

O Constancia de Ingreso recogido(Ingresantes) y/o segundo INQTESO 7
O Matricula Condicionada por Rendimiento Académico sy 8

O Seguro de Salud(Ley Universitaria 30220). sl 9

O Escoger Modalidad de Pagos sl 10

I IMPORTANTE:
El estudiante que presenta el siguiente icono o en cualquiera de los requisitos de matricula

matricula

CONTINUAR

—_— 1

Debera hacer click sobre el requisito no cumplido para verificar que necesita y darle solucién, de esta manera continuar con la

Imagen N° 9: Verificacion de requisitos de matriculas
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Nombre del

. Modulo para validar los requisitos de matricula
Médulo P q

Este médulo, permite validar todos los requisitos exigibles para la matricula,
en caso de no cumplir alguno se le denegara el paso para el siguiente
madulo.

Leyenda sobre el significado de cada uno de los iconos.

Requisito 1, que valida el pago por derecho de matricula.

Requisito 2, si el estudiante ya estudio tres ciclos de inglés.

Requisito 3, si el estudiante relleno la encuesta docente.

Requisito 4, si el estudiante ya finalizd con el proceso de convalidacion.

Requisito 5, si el estudiante relleno la ficha socio-econdmica.

Requisito 6, si el estudiante ingresante recogidé su constancia de

ingreso y/o segundo ingreso.

8. Requisito 7, si el estudiante cumple con la matricula condicionada por
rendimiento académico.

9. Requisito 8, si el estudiante dispone de un seguro de salud (ley
universitaria 30220)

10.Requisito 9, si el estudiante escogié su modalidad de pagos.

Descripcion
del Modulo

No oo

Después de cumplir con todo los requisitos como se muestra en la
imagen 9y al hacer clic en el boton Continuar, mostrandose el siguiente

modulo. Ver imagen N° 10.

-
3= CUESTIONARIO

Usted debe de responder la siguiente "PREGUNTA". en caso de no responder
correctamente no pedra continuar con su matricula
Solo tiene 3 intento!!!

¢ Cual es su afio de nacimiento? > 1

ngrese la respuesta ] o
g P > 2

Mostrar respuesta

() — 3
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Nombre del Modulo Médulo de cuestionario de preguntas

Usuarios Permitidos Estudiante

Este médulo muestra una pregunta aleatoria con la
finalidad de verificar que sea realmente el estudiante
quien ingrese al médulo de matricula.

1. Pregunta aleatoria.
Descripcion 2. Caja de texto para ingresar la respuesta.
3. Boton para validar la respuesta.

Nota: Solo tendra tres intentos para responder, caso
contrario regresara al formulario de inicio de sesion.

Tabla 9 — Descripcion del médulo de cuestionario de preguntas

Al dar la respuesta correcta y hacer clic en el boton Comprobar se
direccionard a la siguiente pagina donde muestra el compromiso de honor

Académico y Administrativo - Econdmico. Ver imagen N° 11.

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

.—‘

" -

- i
= MATRICULA ONLINE

COMPROMISOS

Sistema Acadéemico Estimado(a) la Universidad Peruana Los Andes le da la bienvenida a nuestra comunidad universitaria. A continuacion, usied llevara & cabo su "Mairicula

Académica”, pero previo a eilo debera aceptar los que se detalla a cor

v
Reportes > Yo, JOHAN ERICK ARIAS LINO con documento de identidad N° 45562211 y cadigo de estudiante K07364D declaro
po haber sido informado de las normas:

o Académicas (Haga clic para visualizar) — 1
o Administrativas y Econémicas (Haga clic para visualizar) _> 2

Por lo que me comprometo a cumplir dichas normas y en caso contrario se me aplique las sanciones establecidas

Huancayo, 04 de febrero del 2019

Estoy de acuerdo y me comprometo a cumplir con lo especificado en los Compromisos. —} 3

) —> 4

Imagen N° 11: Compromiso de honor

Nombre del Médulo Modu!o -de compromisos Académicos — Administrativo y
Econdmico.
Usuarios Permitidos Estudiante
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Este mddulo muestra los deberes y sanciones que el
estudiante tiene con la Universidad.

1. Haga clic en este enlace para visualizar los deberes y
sanciones de la que la Universidad norma.

2. Hagaclic en el enlace para visualizar las disposiciones
administrativas y econdémicas que rige en la

Descripcion Universidad.

3. Al hacer clic en el check box el estudiante acepta a
cumplir con dichas normas Académicas vy
Administrativas — Econémicas.

4. Boton para continuar con la matricula.

Nota: Si no se hace clic en el check no podra continuar con su
matricula.

Tabla 10 — Médulo del compromiso de honor

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

COMPROMISO x

COMPROMI*
Sistema Académico Estimado(a) la @ a cabo su "Matricula
AT (7 VICERRECTORADO ACADEMICO
Operaciones v Direccion de Desarrollo
Yo, JC oo COMPROMISO DE HONOR 4D declaro
Reportes v P
Acogendoms  los dabares d 03 esudiantas, ma compromato & CuMplF 133 eposicionss considerads &n &l AN2011 del Estauta da 13
Universdad del nciso ‘s, hasta "'
Por lo cidas
Huanc

Art. 203, SANCIONES —

Estoy de ¢ S S S e
4

CONTINUAR
Close

P DECRETO X6.cdr
> M

"‘A‘h COMPR( UuPLA
Sistema Académico Estimado( UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES ted llevara a cabo su "Matricula
Académici
Operaciones v *APROBAR LA PROPUESTA DE DIRECTIVA N 2: PROCESOS ACADEMICOS, ADMINISTRATIVOS Y ECONOMICOS -
2015, FORMULADA POR EL JEFE DE LA OFICINA UNIVERSITARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS MEDIANTE OFICIO N°
0565-2015-OUEF-UPLA DE FECHA 24 08 2015 Y PRESENTADO POR EL SENOR VICERRECTOR ADMINISTRATIVO
MEDIANTE OFICIO N 0345-2015:VRADM-UPL DE FECHA 24.08 2015, CON VIGENCIA PARTIR DEL SEMESTRE
Fomits © 'ACADEMICO 2015-1. CONFORME AL SIGUIENTE DETALLE
IVERSIDAD PERUANA LOS ANDES.

U E:
‘OFICINA UNIVERSITARIA DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECTIVA N* 2: PROCESOS ACABEMICOS, ADMINISTRATIVOS Y ECONOMICOS - 2015

+ K07364D declaro

1.0BJETIVOS

Establecer los procesos téenicos y administrativos para una mejor gestion de los beneficios que otorga la establecidas.
Us osAndasal V!

reforens
Cambiode Sede yolros
2.BASELEGAL
“Consltucién Poliicadel Estado
“LeyUniversitaria 30220
“EstalutodelaUniversidad Peruana LosAndes
“Codigo dé Proteccidny Defensa al Consumidor. Lay N° 20571

JPLA

f Direet

3. ALCANCE
La presents Drectiva akcanza a os Digcciones ¥ Oficinas Universitark de
tudiant ¥

4. I?ELPSPAGOB o
Estoy « >

CONTINU Close

Imagen N° 13: Disposiciones Administrativas — Econédmicas
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En base a la Imagen N° 11, al hacer clic en el boton Continuar se

pasa al modulo de matriculas. Ver Imagen N° 14.

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

3 ¥ ASIGNATURAS A MATRICULAR
,A- ‘ INGENIERIA CIVIL (Plan de Estudios 2015) » 1 2
(_Aprobados 44 de 222 créditos. Progreso: 20% v i )
Sistema Académico < ppv—
PLAN DE ESTUDIOS ESTADOS.
DE ASIGNATURA
NIVEL T B
Estado cédigo Asignatura #Créditos Seleccionar .
APROBADO
9 321318 m ACTIVIDAD: ACTIVIDAD - VOLEY 1 5 g
C
8 6 21219 [ 1A anAusis matEmATICO 1 4 6 CONVALIDADO
9 2111A [ 4 meLEsi 2 @
BLOQUEADO
e 32111B | INTRODUCCION A LA INGENIERIA CIVIL 2 6
Horara ° E e | #] LENGUAJEY COMUNICACION 8 6 f
@) NIVELICICLO 0 o 4 — ] DISPONIBLE
CREDITOS 321210 [ 1A waremaTicaBasica 3 6
SELECCIONADOS 0 5 —
; MAXIMA CANTIDAD 0 ¥+ CREDITOS 7| #| WETODOLOGIA DEL ESTUDIO UNIVERSITARIO 2 6
6 @=p== - DECREDITOS = :
EIECUTAR I a 9 BINF [ A psicoLosia GENERAL 2 6
MATRICULA =
‘3 21211 [ #] TECNOLOGIAS DE INFORMAGIGN Y COMUNICACION | 2 A

Imagen N° 14: Listado de cursos a matricular

Nombre del Médulo Modulo de matricula.

Usuarios Permitidos Estudiante

Este modulo permite al estudiante seleccionar las asignaturas
que debe llevar en cada periodo académico. Asimismo puede
elegir los horarios de su preferencia.

A continuacion se describe cada item:

1. Carrera y plan de estudios al que pertenece cada
estudiante, asimismo el progreso de créditos aprobados.

2. Leyenda sobre el estado de cada asignatura, entre ellas

est4 el de aprobado, convalidado, blogueado y disponible.

Listado de asignaturas por ciclo.

4. Cuadro donde se especifica al ciclo al que pertenece en
base a la seleccién de cursos.

5. Cuadro donde se especifica la cantidad de créditos
seleccionados.

6. Cuadro donde se especifica la maxima cantidad de créditos
disponibles.

7. Botén que permite realizar la ampliacién de créditos (solo
disponible para estudiante que cumplen con los requisitos
de ampliacion).

8. Boton para pre visualizar los horarios que se van formando
en base a la seleccién de cursos.

9. Botén que permite guardar la matricula al terminar se
seleccionar las asignaturas.

Tabla 11 - Descripciéon de médulo de matricula.

w

Descripcion
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Al hacer clic sobre una asignatura que se desea llevar en el periodo

actual, se muestra la siguiente ventana. Ver imagen N° 15.

& ESTADISTICA —0pq ®

INGENIERIA CIVIL (Plan de Estudios 2015) - NIVEL N°3 — 2

Avmrmce
Local/Aula Capacidad Seleccionar

Martes De 07:45 2 09:15
Miércoles ‘ De 07:45 3 09:13 L] S TR ‘ @

GUARDAR

Imagen N° 15: Horarios disponibles de un curso

Nombre del Médulo

Maodulo para verificar los horarios disponibles de una
asignatura

Descripcién del Modulo

Este modulo, muestra los horarios disponibles y
aquellos ocupados de una asignatura.

1. Nombre de la asignatura.

2. Nombre de la carrera y el plan de estudios al que
pertenece.

3. Lista de horarios disponibles de la asignatura.

- Sise desea elegir una asignatura lo Unico que
se debe hacer es hacer clic sobre el horario de
nuestra preferencia y se pondra una check de
color rojo como se muestra en la Imagen N°
15.

4. Botébn para guardar la seleccion de una
asignatura.

Tabla 12 — Modulo para verificar los horarios disponibles

Las validaciones que el sistema realiza al momento de seleccionar las

asignaturas son las siguientes:

1. La asignatura de actividades segun cada plan de estudios pueden ser

2 0 mas por cada ciclo, ver imagen N° 16, pero el estudiante solo

puede seleccionar uno por ciclo. Cabe mencionar que al seleccionar
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una actividad se ocultaran las demas, esto con la finalidad de no elegir

otra. Ver imagen N° 17.

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

actividad

Seleccionar

321331 ¢ AGTIVIDAD: ACTIVIDAD - DANZA NACIONAL 1 o
= o~ (] . :
Sistema Académico ISYENGADE
E L 321332 a AGTIVIDAD: ACTIVIDAD - DANZA REGIONAL 1 5 [ESTAGOS
. | i DE ASIGNATURA
Operaciones v
321233 | | AMAUSIS MATEMATICO I 4 é e
Reportes v
. - . APROBADO
Enﬁ 321234 #| EsTapisTICA 3 é
E B, 3135 | FILOSOFIA 2 é
(] = CONVALIDADO
Eli“ 321236 | =¥ Fisican 4 é
b 321137 | #| moeLEsm BLOQUEADO
E.,‘ EX 2 é
Eﬂ-‘ 321238 [ =¥ auimica aPLICADA 3 é
DISPONIBLE
i E b, sm138 | TOPOGRAFIA 3 é
| J
] . % TALLER V: MANEJO DE INSTRUMENTOS
p 324138 \ - f 1 é
€D NIVELICICLO 0° EII‘ #N\.  ToPOCRAFICOS 4
5 %\ TALLERV): LEVANTAMIENTO Y REPLANTEQ
- CREDITOS 0 En“ EERS A TOPOGRAFICO 1 é
SELECCIONADOS -
MAXIMA CANTIDAD 0

DE CREDITOS

Cédigo Asignatura Seleccionar

( 3 3 n
E~ 321243 #| ANALISIS MATEMATICO IV 4 6
[*) b

EJECUTAR
MATRICULA

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES , . L -] E'}
| Después de seleccionar ,
a2 O
1na actividad
NIVEL 3
Estado Asignatura Seleccionar
e fE e
Sistema Académico . TEiEhaao
321233 | #| anAusis matEMATICOmM 4 é o f;g::%m
B .
s by 321234 | 14 estavismica 3 é e
:
' APROBADO
321135 | #| Fwosoria 2 é
s b 321236 A Fisican 4 é 9
! — : CONVALIDADO
%li, 321137 [ | meEsm 2 é
s-q 321238 [ 1A avimca apuicapa 3 é BLOQUEADO
%li, 322138 | -#| ToPocraFia 3 é
; DISPONIBLE
. % TALLER V. MANEJO DE INSTRUMENTOS
= %" 4138 A\ TOPGGRAFICOS 1 é
! % TALLER VI: LEVANTAMIENTO Y REPLANTEQ
S PN \! . 1 é
©) NIVELCICLO 30 %‘ #N\. TOPOGRAFICO i
* CREDITOS 1 NIVEL 4
SELECCIONADOS
WAXING CANTIOAD Estado Codigo Asignatura #Créditos Seleccionar
DE CREDITOS 24 N
$l.i 321243 | #| anAusis matEMATICO IV 4 6
EIECUTAR
MATRiCULA %a 21147 A meesw 2 é

Imagen N° 17: Asignaturas de actividades (después de seleccionar)

2. Cuando un horario de alguna asignatura alcanzé la capacidad maxima
de estudiantes, se sombreara de color negro. Ver Imagen N° 18.
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&) TOPOGRAFIA ©

INGENIERIA CIVIL (Plan de Estudios 2015) - NIVEL N°3

[ torwos [ Aurnos =
= Seccion LocallAula Capacidad Seleccionar
e o= O

De 07:45 2 09:15

De 10:00 a 11:30 At CHORRILLOS 101

Imagen N° 18: Asignaturas no disponibles

3. Si en alguna asignatura existe cruce de horario con otra, se notificara
y denegard la seleccion con la finalidad de que el estudiante no pueda

seleccionar dicho horario de esa asignatura. Ver imagen N° 19.

& INGLES 1II ®
INGENIERIA CIVIL (Plan de Estudios 2015) - NIVEL N°3

o ] |t | B
Al 1720 O

Jueves | De11:30 a13:00 CHORRILLOS 101

Jueves | De 09153 11:30 B1 CHORRILLOS 202 or4 O

Cruce de Horario

Estudiante, Esta Asignatura se cruza con la Asignatura
de: FILOSOFIA

Imagen N° 19: cruce de horarios
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4. Al seleccionar una asignatura de otro nivel, se denegara la seleccién

de las asignaturas de ese nivel, porque todavia no culmino de

seleccionar el nivel inferior. Ver imagen N° 20.

EE= UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

Sistema Académico

) NIVELICICLO 0°

~ CREDITOS 0
SELECCIONADOS
MAXIMA CANTIDAD 0
DE CREDITOS

b | E EJECUTAR
MATRICULA

2412E

‘A\, TALLER IV: MANEJO DE GNSS

NIVEL 3

Estado

3213312

321233

321234

321135

321236
(1]

Cédigo

321331

B
21238
22138
324139

E % 324138
[

Asignatura

ﬁ ACTIVIDAD: ACTIVIDAD - DANZA NAGIONAL
a ACTIVIDAD: ACTIVIDAD - DANZA REGIOMAL
ANALISIS MATEMATICO Il

ESTADISTICA

FILOSOFiA

EEEE

FisicAll

INGLES Il

QUIMICA APLICADA

K &

TOPOGRAFIA

TALLER V: MANEJO DE INSTRUMENTOS
TOPOGRAFICOS

-
"

TALLER V]: LEVANTAMIENTO Y REPLANTEQ
TOPOGRAFICO

> 2

#Créditos Seleccionar

o
o]
fo)

)
S
&

LEYENDA DE
ESTADOS
DE ASIGNATURA

APROBADO

CONVALIDADO

DISPONIBLE

NIVEL 4

Estado

Cédigo

A 321243
B

Asignatura

ANALISIS MATEMATICO IV

Nivel N°3 incompleto

| Ain no ha seleccionado fodas las asignaturas
: disponibles en el Nivel N°3, por o tanto no es posible
| acceder alas asignaturas del Nivel N*4

Imagen N° 20: Seleccion de ciclo inferior incompleto

Después de ver las distintas validaciones que hace el sistema y

seleccionar las asignaturas que el estudiante desea llevar en el periodo

académico, se procede a guardar la matricula. Ver la imagen N° 21.

855 UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

e

Sistema Académico

—

P/ €» NIVEL/ICICLO 3°

- CREDITOS
SELECCIONADOS 24

MAXIMA CANTIDAD
DE CREDITOS

EJECUTAR

MATRICULA

X TALLER IV: MANEJO DE GNSS

NIVEL 3

Estado

NIVEL 4

Estado Codigo

a 321243

321147

Asignatura

Asignatura

| ANALISIS MATEMATICO IV

A neLeswv

#Créditos Seleccionar

3

3

LEYENDA DE

CONVALIDADO

DISPONIBLE

#Créditos Seleccionar

Imagen N° 21: Seleccion completa de cursos
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Después de seleccionar todas las asignaturas y clic sobre el botén
Ejecutar Matricula, se muestra una ventana donde solicita confirmar si

estamos de acuerdo en efectuar la matricula. Ver imagen N° 22.

A continuacion se registrara su matricula en el sistema
¢ Esta seguro de que desea continuar...?

NOTA: En caso de existir un nimero minimo de matriculados en una o mas

asignaturas, se le reubicaré en otra seccion.

Imagen N° 22: Ventana de confirmacion de matricula

Ventana de confirmacién para guardar la matricula

Mensaje de confirmacién y nota de advertencia (donde especifica si un
1 asignatura no cumple con la cantidad minima de estudiantes, seran
reubicados a otra seccion) al momento de guardar la matricula.

2 | Botones para confirmar o no la matricula.

Al confirmar la matricula, se muestra un mensaje que dice “Matricula
efectuada exitosamente” y luego se direccionara a otra pagina donde se
muestra la constancia de matricula, la opcién de rectificar matricula y ver
el cronograma de pagos. Ver imagen N° 23. En la tabla N°12 se describe

la pagina mencionada.

Nombre del Médulo Moédulo de la matricula realizada

Este modulo, permite al estudiante visualizar su
constancia de matricula y horarios seleccionados y la
opcién de rectificar su matricula.
A continuacion se describe cada item:
1. Boton para ver la constancia de matricula.
2. Boton para ingresar a rectificar la matricula.
- Nota: Todo estudiante tiene la opcién de
rectificar su matricula por 2 Unicas veces.
3. Botén para ver su cronograma de pagos.

Descripcién del Modulo

Tabla 13 - Descripcion del médulo de matricula realizada
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UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

£ DATOS DE MATRICULA

Felicitaciones, su matricula se ha realizado correctamente. A continuacion tiene las opciones de "Ver Constacia de Matricula”
la cual permite visualizar los cursos matriculados y los horarios seleccionados; la otra opcion es de "Rectificacion de

Sistema Académico IMatricula", que permite realizar la rectificaciones de la matricula en caso fuera necesario.

1.5.

Ver Constancia de 1 Rectificacion de 2 Ver Cronograma ga 3
Matricula Matricula pagos
"La constancia impresa debera conservar para efectos del control de matricula.”

Nota: Siva a realizar aigiin tramite académico donde se requiera ia ficha de matricula, solicitar a la Facuitad - Coordinacion de
Asunios Académicos el documento en mencion, debidamente firmado por dicha dependencia.

Matricula Registrada e

iFelicitaciones! Tu malricula ha sido _registrada
correctamente. Si gustas ahora puedes imprimir tu
Constancia de Matricula

Imagen N° 23: Opciones después de efectuar la Matricula

AMPLIACION DE CREDITOS EN LINEA

El modulo de ampliacion de créditos en linea, permite al estudiante
agregar 4 créditos adicionales a la cantidad méaxima de créditos en caso
de cumplir con los requisitos exigidos.

INIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

g VERIFICAR REQUISITOS PARA LA AMPLIACION DE CREDITOS

© IMPORTANTE:

Este madulo le permite verificar si cumple con los requisitos para poder ampliar sus creditos. De cumplir con los requisitos usted

i tendra la opcién de ampliar adicionales haciendo clic en MAS CREDITOS en la pagina de su matricula, Si hace uso de
Operaciones los créditos adicionales por ampliacion, al finalizar el periédo de matricula se hara el recargo correspondiente de S/.3.00 nuevos
soles en su estado de deuda

Matricula en Linea

reditos

Reportes

*+ Requisitos:

Requisito 1: Pertenecer al tercio superior deémc\o inmediato anterior(Promedio mayor a 13.31) y registrar matricula en un
namero minimo de 12 créditos.

Requisito 2: Tener la condicién de invicto en el ciclo regular inmediato anterior q 4

O Requisito 3: No tener deudas pendientes a |a fecha q 5

+ En hora buena! usted cumple con tedos los requisitos solicitados!, su ampliacion de créditos debera ser activada en la pagina
de la matricula(asignaturas a matricular)

clic para B0

Imagen N° 24: Médulo para verificacion de ampliacion de créditos
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Nombre del Médulo Médulo de verificacion para ampliacion de créditos

El médulo, permite al estudiante verificar si cumple con
los requisitos exigidos para realizar la ampliacion de
créditos.
A continuacion se describe cada item:
1. Hacer clic en el bot6én para acceder al mddulo de
verificacion para ampliacion de créditos.
2. Nota informativa sobre la ampliacion de créditos.
3. Requisito 1: Cumplir con el promedio ponderado
mayor a 13.31 en el ciclo inmediato anterior.
4. Requisito 2: Tener todos los cursos invictos en el
ciclo inmediato anterior.
5. Requisito 3: No tener deudas pendientes a la
fecha.
- Nota: Solo podra efectuar la ampliacion de
créditos aquel estudiante que cumpla con los
tres requisitos.

Descripcién del Médulo

Tabla 14 — Médulo para verificar la ampliacion de créditos

Al cumplir con todos los requisitos de ampliacion se muestra el botén
de “+ Créditos” en el modulo de Matricula y/o Rectificacibn como se
muestra en la imagen N° 25.

€ NIVELICICLO 0°

- CREDITOS 0
SELECCIONADOS

MAXI MA CANTIDAD 0
DE CREDITOS

Imagen N° 25: boton de Ampliacion de créditos

Al hacer clic sobre el botén “+ Créditos” se muestra un mensaje de
confirmacion como se ve en la imagen N° 26.

Usted puede ampl\ar% en este periédo académico, ; Desea que se recarge
el monto correspondiente de S/.3.00 nuevos soles en su estado de deuda?

Nota: Sélo al hacer uso de la ampliacién de créditos en la matricula se efectuara la
recarga.

Imagen N° 26: Mensaje de confirmacidn al realizar la ampliacién
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Al aceptar el mensaje de confirmacion se modifica la cantidad
maxima de créditos como se ve en la imagen N° 27.

m—

Vista Previa

€ NIVEL/ICICLO 3°

CREDITOS 1
SELECCIONADOS

MAX. CANT. CREDIT.
24 + 4 AMPLIACION

EIECUTAR
MATRICULA

Imagen N° 27: Créditos adicionales agregados

NOTA: La ampliacién de créditos se puede efectuar en el modulo
de matricula o rectificacion dependiendo de la eleccion de cada

estudiante.

1.6.

IMPRIMR CONITANCIA

VER CONSTANCIA DE MATRICULA

Univerzidad Peruana Loz Andes
Dirsesin Tniversicmrin d: Dersrrals Asadimio

CONITANGIA DE MATRIGULA 2018-1 FREAENCIAL
ESTE DOCUMENTO E$ VALIDO PARA CONTROL DE SU MATRICULS

HORARIO DE MATRICULA

maraine arse

EsAnETICA rse

7R nrds-ms P -091s

i |

o rousicans

a roraria. Caca 1atar 56 Iioya an £33 milad el 600,

N aira seccidn; comunicada por ks Coondinaolan ds Asunkos

consaeumAMGnE. V330 50

Imagen N° 28: Constancia de Matricula y horario

Nombre del Médulo

Mddulo para visualizar la constancia de matricula

Descripcién del Modulo

Este moddulo, permite visualizar la constancia de
matricula y horarios seleccionados con su detalle.
A continuacion se describe cada item:
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Datos académicos del Estudiante.
Constancia de matricula.

Horarios de asignaturas matriculadas
Detalle del horario.

Notas informativas de matricula.

aprwNPE

Tabla 15 — Descripcion de mdédulo de visualizacion de constancia de matricula

1.7. RECTIFICACION DE MATRICULA.
El médulo de rectificacion permite corregir la matricula, ya sea por
distintos motivos, hacer clic en el boton Rectificacion de Matricula. Se

muestra una ventana de confirmacion.

IMPORTANTE: Usted tiene s0lo 2 Oportunidad para realizar la "Rectificacion de
Matricula”. Al efectuar los cambios, su matricula sera eliminada vy debe guardar su

Rectificacion para que sea valida. ; Desea Continuar?

Imagen N° 29: Mensaje para rectificar la matricula

Al aceptar el mensaje y continuar se muestra otra ventana, esto con
la finalidad de informar al estudiante la opcidn que esta utilizando. Para la

primera rectificacibn se muestra en mensaje de la Imagen N° 30 y la

segunda rectificacién en la Imagen N° 31.

IMPORTANTE: Ud. Esta utilizando la primera opcion de Rectificacion, si tiene alguna
duda acercarse a la Coordinacion de Asuntos Academicos de su Facultad. ;Desea

Continuar...?

Imagen N° 30: Mensaje de notificacion al utilizar la primera opcién de rectificacion

r B

ADVERTEMNCIA!! Esta es la ultima opecion de HECTIFICACIIfJH: si tiene alguna duda
acercarse a la Coordinacion de Asuntos Academicos de su Facultad. ;Desea

Continuar...?

Imagen N° 31: Mensaje de notificacion al utilizar la tltima opcion de rectificacion

Al ingresar al médulo de la Rectificaciébn se muestra los cursos que

anteriormente estaban seleccionados en la matricula, el modulo es el
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mismo al de matricula con la Unica diferencia que el botén de guardar

matricula cambio a Rectificar Matricula. Ver imagen N° 32.

HH | UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

e

Sistema Académico

cédigo

Asignatura

5_\‘1“‘ C JAD: ACTIVIDAD - DANZA NACION
e

#Créditos

Seleccionar

.

i
@

.

32423 | | ESTADISTIC, LEYENDA DE
L ) e RS,
= e
o g
b o
- T || " CONVALIDADO
k. 792 I 1 Quimca APLIG i
E - L
E‘. ‘ (’ BLOQUEADO
: U -
W A H| ‘ g
h = 4 s : & ik
$74 € NIVEL/CICLO 3° = . 1,% DISPONIBLE

CREDITOS 24
SELECCIONADOS
MAXIMA CANTIDAD A " rr= =
DE CREDITOS 24 Cddigo Asignatura #Créditos Seleccionar
RECTIFICAR 321243 : ANALISIS MATEMATICO IV 4 6
MATRICULA
21147 [ 14 mneteswv 2 ,\

Imagen N° 32: Lista de cursos seleccionados

Al realizar cualquier modificacion de las asignaturas seleccionadas
se procede a guardar la rectificacion como se muestra en la Imagen N°
33.

A continuacion se registrara su rectificacion de matricula en el sistema
¢ Esta seguro de que desea continuar...?

NOTA: En caso de existir un nimero minime de matriculados en una o més

D

asignaturas, se le reubicara en otra seccion.

Imagen N° 33: Mensaje de confirmacion de la rectificacion de matricula

Al hacer clic en la opcién Si, se guardo correctamente la rectificacion.
Mostrandose un mensaje de “Rectificacion registrada correctamente” y
direccionandose al médulo de matricula realizada. Ver imagen N° 34.
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==E UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

Q/’. DATOS DE MATRICULA
= Felicitaciones, su matricula se ha realizado correctamente. A continuacion tiene las opciones de "Ver Constacia de Matricula”,

Ia cual permite visualizar los curses matriculados y los horarios seleccionados; Ia otra epcion es de "Rectificacion de
Sistema Académico

Matricula”, que permite realizar la rectificaciones de la matricula en caso fuera necesario.

Ver Constancia de Rectificacion de Ver Cronograma de
Matricula Matricula pagos

"La constancia impresa debera conservar para efectos del control de matricula."

Nota: Si va a realizar alglin tramite académico donde se requiera ia ficha de matricula, solicitar a la Facultad - Coordinacion de
Asuntos £ el en mencién, firmado por dicha dependencia.

Imagen N° 34: Médulo de matricula realizada

1.8. INFORMACION ACADEMICA - ESTUDIANTE

El médulo de reportes académicos muestra informacion referente a la malla
curricular, el progreso académico y finalmente la constancia de notas de los
cursos regulares y las notas del Centro de Idiomas (Para el caso de la
constancia de Notas de idiomas solo estudiantes con Plan de Estudios
anteriores al 2015) de cada estudiante. Ver imagen 35.

EEE UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

(@ Malla Curricular —_— ]

|#* Progreso Curricular —2

Sistema Académico

Operaciones

v

™= Visualizacién de Notas -3

Imagen N° 35: Mddulo de informacion académica - Estudiante

Nombre del Médulo Médulo de informacion académica

Este mddulo, permite al estudiante visualizar su malla
curricular, progreso curricular y su constancia de notas.
A continuacion, se describe cada item:

Descripcién del Modulo 1. Boton para ver la malla curricular.

2. Boton para ver el progreso curricular.

3. Boton para ver la constancia de notas.
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1.8.1. MALLA CURRICULAR

En este mddulo se visualiza las asignaturas de todos los
niveles segun la escuela profesional y Plan de Estudios de cada
estudiante. Ver imagen 36.

T FACULTAD DE INGENIERIA
;

— / ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA CIVIL
Malla Curricular - Plan 2015
Operaciones

—> Boton de impresion

Imagen N° 36: Mdédulo de malla curricular

En este médulo, el estudiante si desea puede imprimir su
malla curricular.

1.8.2. PROGRESO CURRICULAR

En este médulo se muestra un listado de las asignaturas por
nivel y segun el estado (concluido o pendiente) de cada estudiante.

v FACULTAD DE INGENIERIA Estado de asignaturas
— ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA CIVIL
Progreso Curricular - Plan 2015 A
PrIVER CIcLO |
comeo MNOADES DE ECUCION CURRICULAR estano
s e ACTHOAD VHEY =
= =
=
=
==
| cwasn |
| coocsco }
=T
=
=
| cwase }
sstano
==
| oo |
==
==
==
=3
=3
=

Imagen N° 37: Mdédulo de Progreso Curricular — inicio
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La visualizacion se hace en base a la Escuela Profesional y
Plan de Estudios al que pertenece. Ver imagen 37 y 38.

RRIGACIONES ¥ DRENIAJE
— ‘t 22288 TALLER DE N IO
azner semn S
A‘ iz OisER B ACERD ¥ LADERA
o 213 GeOTECHIA
a2 BHPACTO AMBEENTAL

NOVENO CICLO

CODIGO UNIDADES DE EJECUCIGN CURRICULAR ESTADO

322209

DECIMO CICLO

cODIGD UNIDADES DE EJECUCION CURRICULAR

\ OE 0BRAS

(G DE PROYECTOS)

— Botdn de impresidn

Imagen N° 38: Mdédulo de Progreso Curricular - fin

En este modulo, se puede imprimir el progreso curricular.
1.8.3. CONSTANCIA DE NOTAS

En este modulo, el estudiante pude visualizar sus notas de

manera detallada en base a cada asignatura matriculada. Ver
imagen 39.

EEE | UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

FACULTAD DE INGENIERIA
E.P. DE INGENIERIA CIVIL
4 Reporte de Notas 2018-2g 10 qq

JuhaﬂEnckAnasLlr\u—KUHGd‘ ‘ ‘

12 13

A
Com

CRETDS APROGADOS

— Boto6n de impresidn

Imagen N° 39: Mddulo de Constancia de Notas
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La informacién que se muestra en el médulo de constancia
de notas es la siguiente:

1. Orden

2. Cddigo de la asignatura

3.  Nombre de la asignatura

4.  Plan de estudios

5. Ciclo

6. Créditos

7.  Seccion

8. Porcentaje de asistencia

9. Promedio Final 1 (primera parcial)
10. Promedio Final 2 (segunda parcial)
11. Promedio Parcial (entre primera y segunda parcial)
12. Notas de examen complementario
13. Promedio Final

14. Condicion de asignatura

15. Puesto en el ranking promocional
16. Promedio ponderado

17. Asignaturas aprobadas

18. Créditos aprobados

1.9. INFORMACION ACADEMICA - ADMINISTRATIVO
El médulo de informaciébn académica, permite al personal

administrativo generar informacioén referente a la malla curricular, el

progreso académico y el ranking promocional de un periodo académico.

i@ Malla Curricular —_— 1

Sistema Académico

l#* Progreso Curricular — )

Operaciones v

™ Ranking Académico

Reportes v

—3

Imagen N° 40: Mddulo de informacion académica - Administrativo

Nombre del Médulo Médulo de informacién académica - Administrativo
Este modulo, permite al estudiante visualizar su malla
curricular, progreso curricular y su constancia de notas.
A continuacion se describe cada item:

1. Boton para ver la Malla Curricular.

2. Botén para ver el Progreso Curricular.

3. Boton para ver el Ranking Académico.

Descripcién del Modulo
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1.9.1. MALLA CURRICULAR

Permite visualizar todas las asignaturas correspondientes a
una escuela profesional, en base a filtros de Facultad, Escuela
profesional y Plan de Estudios. Ver imagen 41.

i | UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

Malla Curricular - Filtros de Busqueda

Facullad Escuela Profesional Plan de Estudio

INGENIERIA -] [ INGENIERIA CIVIL v] [2no7H -]

Sistema Académico # # # > 4

Imagen N° 41: Médulo de Malla Curricular - Filtros

Pasos para generar la malla curricular:

1. Filtrar la “Facultad” de su eleccion.

2. Filtrar la “Escuela Profesional” de su eleccion.

3. Filtrar los “Planes de Estudio” disponibles segun la escuela
profesional.

4. Hacer clic en el boton “Buscar”.

Al realizar los pasos anteriores se muestra la malla
curricular. Ver imagen 42.

E32 | UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES
FACULTAD DE INGENIERIA

ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA CIVIL
Malla Curricular - Plan 20078

Sistema Académico

Operaciones v

Reportes v

EYEEY

Botdn para realizar
Botdn de impresion €—— — un nuevo filtro

Imagen N° 42: Médulo de Malla Curricular — Asignaturas

1.9.2. PROGRESO CURRICULAR

Permite visualizar el avance curricular de un estudiante en
base a su Plan de Estudios correspondiente, clasificAndose a cada
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asignatura con los estados de: “concluido”, “matriculado” y
‘pendiente”. Ver Imagen 43.

E32 | UMIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

Progreso Curricular - Filtros de Busqueda

Cadigo del Estudiante

Vg 1 |
,

Sistema Académico L l J
v

2

Imagen N° 43: Modulo de Progreso Curricular - Bisqueda

Pasos para generar el progreso curricular de un estudiante:
1. Ingresar el cédigo del estudiante.
2. Hacer clic en el boton buscar.

Al realizar los pasos anteriores se muestra el progreso
curricular. Ver imagen 44.

FACULTAD DE INGENIERIA
y : .
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Imagen N° 44: Lista de asignaturas - Inicio
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Botdn de impresi()n

OCTAVO CICLO

coDI0 UNDADES DE E.ECUGKN CURRICULAR ESTADD.
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s
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DECIMO CICLO

o0

realizar un nuevo

Imagen N° 45: Lista de asignaturas - fin

1.9.3. RANKING PROMOCIONAL

Permite visualizar el ranking de estudiantes segun la

Facultad, Escuela Profesional, Sede, Modalidad, Plan de Estudios

y un

E32 | UMIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

Operaciones v

Periodo Académico determinado. Ver imagen 46.
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Ranking AcadémicofFiltros de Busqueda
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Imagen N° 46: Ranking Académico - Filtros

Pasos para generar el ranking de estudiantes:

1.
2

3.
4.
5

6.
7.

Filtrar la “Facultad” de su eleccion.

Filtrar la “Escuela Profesional” de su eleccién.

Filtrar la “Sede” de su eleccion.

Filtrar la “Modalidad” de su eleccion.

Filtrar el “Planes de Estudio” disponibles segun la escuela
profesional.

Ingresar el periodo académico.

Hacer clic en el botén “Buscar”.

Al realizar los pasos anteriores se muestra el progreso curricular.
Ver imagen 47.
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UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

FACULTAD DE INGENIERIA

ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA DE SISTEMAS Y COMPUTACION
PRESENCIAL - HUANCAYO

Plan 2007B - Per. Egreso 2018-2

RANKING CODIGO
4 GO08GE) | YUPANGUI ARELLANO, NOELIA NATIMDAD 133048
7 Co270EC | FLORES VILLANUEVA, DEYS| GADY 13,0430
L] FO1888H ROUAS PENALOZA, ALEXANDER BERNARD 127408

Boton de impresion g S 532‘\’/2 E?trrirea“zar MD

Imagen N° 47: Ranking Académico — Listado
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