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Detalle Del Proceso

Nombre

Login
Bienvenida
Barra de navegacion Superior
Menu de Médulos
Reporte Planes de Estudio
Sumillas
Silabos a Cargo
Registro Silabos
Registro Planes
Registro Asignaturas
Avance Silabos
Imprimir Sumillas
Registro Docente
Registro otros estudios
CV Docente
Reporte Bachiller
Reporte Titulo
Reporte Maestria
Reporte Doctorado
Reporte Post Doctorado
Reporte Otros Estudios
CV Finalizados
Cronograma Lectivo
Actividades No Lectivas

Seguimiento Actividades No Lectivas)

Seguimiento Asignaturas
Reporte Actividades No Lectivas
Reporte Avance Silabo
Reporte Entrega de Examen

Carga Lectiva
Avance Carga Lectiva
Reporte Carga Lectiva
Consolidado Carga Lectiva
Reporte C9
Reporte Carga Lectiva por ciclo

Reporte Carga Lectiva por Areas Formag

Cerrar Carga Lectiva
Dice debe Decir
Docentes Filial
Reporte Ciclo
Resolucion Consejo Facultad
Resolucion Consejo Universitario
Contrato Docente
Registro Investigacién UPLA
Registro Publicaciones Revistas
Reporte DINA
Reporte REGINA
Reporte Investigacion UPLA
Reporte Publicaciones Revistas
Felicitaciones y Reclamos
Reporte Felicitaciones Reclamos
Usuarios SIGEDO
Administrar Paises
Administrar Denominaciones
Administrar Universidades
Administrar Modales
Importar Silabos
Administrar Periodos
Administrar Cargos
Administrar Cronograma
Cambio de Clave

Tipo de Proceso

Aplicacion Web
Aplicacion Web
Aplicacion Web
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Aplicacion Web
Aplicacion Web
Aplicacion Web

Aplicacién Web

Intervalo
e Ejecucioén
Segiin Necesidac
Segin Necesidad
Segun Necesidac
Segiin Necesidad
Seglin Necesidad
Segiin Necesidad
Segiin Necesidad
Seglin Necesidad
Segiin Necesidad
Segiin Necesidad
Segiin Necesidac
Segun Necesida
Segin Necesida
Segun Necesida
Seglin Necesida
Segin Necesida
Segiin Necesida
Seglin Necesida
Segiin Necesida
Segin Necesida
Segliin Necesida
Segun Necesida
Segin Necesida
Segiin Necesida
Segiin Necesida
Segin Necesida
Segiin Necesida
Seglin Necesida
Segin Necesida
Segun Necesida
Segun Necesida
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Segiin Necesida
Segiin Necesida
Segin Necesida
Segin Necesida
Seglin Necesida
Segin Necesida
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Segiin Necesida
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Segiin Necesida
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Segun Necesida
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Segiin Necesidz
Segun Necesidz
Segtin Necesids:
Segun Necesid:
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Segun Necesids:
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Seglin Necesidaz
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Funciones Generales

1. LOGIN

Il ARG [ LAy PN LA MR

£ camine
. ]
hacia lo

EXCELENCIA
ACADEMICA

p Y

En el login se solicita el nombre de usuario y la contrasena.
El boton ‘Acceder’ quedara deshabilitado hasta que el usuario y contrasefia sean ingresados.

Si el usuario ingresado fuese incorrecto, el sistema mostrara el mensaje de error "Usuario Incorrecto”

SIGEDO

Usuano Inconmuci

Si la contrasefa ingresada fuese incorrecta, el sistema mostrara el mensaje de error “Contrase
Incorrecta”

SIGEDO

Conlrasena inoonecta

leunarin

Si el usuario y contrasefia ingresados son correctos, el sistema serd redirigido a la pagina-de
BIENVENIDA.

"\, MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DOCENTE - SIGEDO / 7
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2. BIENVENIDA

= == <O .... - .

Barmyarnide

LAY T MOA 01
e

trwm g At e
e s e les it oos o

La pantalla de bienvenida muestra informacién de contacto con GALAXIA SOFTWARE.
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3. BARRA DE NAVEGACION SUPERIOR

E
E

La barra de navegacion superior puede ser encontrada en todos los médulos del sistema a ex-
cepcién del LOGIN.
Al lado izquierdo de la barra navegacién se encuentra un botén tipo hamburguesa.

Al hacer clic sobre el botén hamburguesa, se desplegara el mend de modulos al lado izquierdo
de la pantalla.

T00. DESEMPENDO

S Frave e
WENIE

900 UTILITARIOS

En la parte central de la barra navegacioén se encuentra la informacidén del periodo y semestre
activo en el sistema.

FERIODO ACTIVO: 2013 SEMESTRE 1

Al lado derecho de la barra navegacion se encuentra un avatar estandar junto al nombre del
usuario activo.

B CASTRO CAYLLAHUA FIDEL ~
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Al hacer clic sobre el nombre del usuario activo se despliega un menu de opciones

Cambio de Passwaord
Cerrar Sesion

Al hacer clic en ”"Cambio de Password” el sistema sera redirigido al médulo de CAMBIO DE CLAVE.

Al hacer clic en ”Cerrar Sesion”, |la sesion del usuario activo terminara y el sistema seréa redirigido
al LOGIN.

10 \ MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DOCENTE - SIGEDO ’
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ASIGNATURA
DOCENTES
CARGA LECTIVA
B RESOLUCIONE S
CONTRATOS
€ 6500, INVESTIGACION

=+ 700. DESEFMPEND
DOCENTE

€ 200 UTILTARIDS

El ment de médulos se divide en diferentes secciones, las cuales engloban los médulos especifi-

cos a dicha seccion.

Al hacer clic sobre una seccién se desplegara los médulos correspondientes.

& 100. ASIGNATURA

& 200 DOCENTES

\ MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DOCENTE - SIGEDO / 11
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100. Asignatura
110. Reporte Planes de Estudio:

= cxmxn e oo

REPORTE PLANES ESTUDIOS

] - sesm P —

El médulo de REPORTE PLANES DE ESTUDIO permite buscar las asignaturas de una escuela especi-
fica que correspondan a un plan de estudios, agrupado por Ciclos o Areas de Formacién.

Al seleccionar la opciéon del reporte, el plan de estudios, la facultad y escuela, se mostrara el
listado de asignaturas correspondiente.

ree— e geny e LELRL 2]
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12 \ MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DOCENTE - SIGEDO ’



Vicerrectorado Académico \

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES /

Al hacer clic en el botén ‘Imprimir PDF’ se mostrara el reporte de los planes de estudio en formato PDF.

UKVERSIDAD PERUANA LS ANDLS
FLAN U Luru U
[Fera T ——y

s A

Lo 3

Dentro de la tabla de asignaturas se encuentra el botén “Imprimir Silabo*“, que solo serd mostra-
do en caso el curso correspondiente tenga silabo registrado.

NO

Al hacer clic en el botén ‘Imprimir Silabo’ se imprimiré el Silabo del curso correspondiente en formato PDF

PR A PTG, W

UNIVERS DAD PERUMNA LTH ANDES
FATHL LMD O A AL
=

NLAano

A AL A

-
Th e W
l—
Lerw
e o e e
- ——
-—
L

L

L Al
zn

amw

Rl A B

Y-
imena

I s -

e e e
—

- —

i e
e ——
it e

En la ultima columna de la tabla se encuentra el botén “Ver docentes” e indica si el silabo del rso
correspondiente fue o no registrado.
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Al hacer clic sobre la columna “Registrado* mostrara la lista de todos los docentes encargados
del curso (segln carga lectiva).

Si el silabo del curso se encuentra cargado se mostrara la informacién de los docentes, como se
muestra en la imagen

L

DOCENTE ENCARGADOS

SO ML LR e
T T N T )
OIS NASST e

Si el sflabo del curso no ha sido cargado se podréd imprimir un reporte haciendo clic sobre el bo-
tén imprimir.

DOCENTES QUE A LA FECHA NO CARGARON SILABOS

TURET WEYAO OO IE LA MiVEETOATICON
WA TN ¥ OGP
ST LA SR LA SALLY
. ou Ceeesie L]

st

SFE A G A ey - - annarn

Al hacer clic en el botén imprimir se mostrard un informe en formato PDF

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

DOCENTEE QUE A LA FECHA N0 CARCANUN SILARBDS

] e =
ERLMLLE alAL b Ol A
PATELTAN CHE AT DT L8 TA UN
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111. Sumillas

SUMILLAS
L Faate EMGan hedngin A IER Aolnn 1YY Arpecg 700 L L
e P s . ee sam - . - -
» AR G P T WIPELAL MY -y ] . [CTTY
[] L Ll e A h— -— . L -
. N T eradipe e - . . .
» Bl St . m— - . . -—
. TEETILLE o U et il T - . - T
TEETIR N AR - . LT L -
L SREIL LS se meallT A LB T e L] L b ] - -
. Tl B b per - e ot e . -~ - [T
=g
- L - - - - - -
" L I —— frhas® som - . - -

El médulo de SUMILLAS muestra inicialmente la tabla de facultades y escuelas con sus respecti-
vos porcentajes de avance de carga por plan de estudio.
En la dltima columna de la tabla se ubica el botén “Ver Cursos*

Avance 2015 Avance 2017 -
100 00%
100.09%
"AN A - ]

Al hacer clic sobre el botén “Ver Cursos” se mostrard la lista completa de cursos de la escuela
correspondiente.

FARMACIA Y BIOQUIMICA

. e e g sy Gt

ne TG BN IR s MR R L T [
H e b [ F
) e SEIBLE I P2t tpuIK S e [& ]
. ue Lamers e, v i
. ES LiLh B8 AREALS + LRSI - &
‘ s ST e Ty TR - id

-— At LR T L T Tl - ‘-l
L - T T T Y 1] - 5
N e VA e RSN . f™
- - TR L A - 3.
- o ] L L

.-

—tete e —

Para poder ubicar un curso en particular dentro de esta lista se tiene a disposicidon los filtros ubic -
dos en la cabecera de la pantalla, los cuales pueden filtrar por plan de estudio, ciclo académico
o nombre de la asignatura
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FARMACIA Y BIOQUIMICA
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La columna “Sumilla“ de la tabla muestra |la cantidad de caracteres que tiene una sumilla, para
que una sumilla cuente cdmo registrada, esta debe contar con mas de 200 caracteres.
En la ultima columna de la tabla se encuentra el botén “Editar Sumilla*”

FEEl Eoitar Sumila SR
295 s

Al hacer clic en el botén “Editar Sumilla” se mostrara la sumilla del curso correspondiente con la

opcién de editar la sumilla en caso cuente con una registrada previamente o crear sumilla en
caso no cuente con sumilla registrada.

TALLER XI: PREPARADOS GALENICOS *
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112. Silabos a Cargo

= CGEEEmED 2 EImD E
LSTA DE CURSOS A CARGD
" I i — [T e Smasuma
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El médulo SILABOS A CARGO muestra la lista de las asignaturas asignadas al docente en la carga
lectiva. La columna “Responsable” indica si el docente activo es o no responsable del silabo de la
asignatura.

Tipo Responsable
G v

>

(]

En caso el docente sea el responsable del silabo de la asignatura podra ingresar al médulo de
registro de silabos (113. REGISTRO SILABO) haciendo clic en el botén “Registrar Silabo*“.

Mgodalidad Tipo Responsable

PRESENGCIAL Regishar Sdabo XN

En la dltima columna de la tabla se mostrara el botén “Imprimir Silabo“, solo en caso que el
silabo correspondiente haya sido registrado previamente.

Responsable :

impnmir PU h

Al hacer clic en el botén “Imprimir PDF“ se mostrara el silabo de la asignatura en formato PDF

SAIAL Tal UK P we s
. LTI TR

UMIVESRSIDAD PERUANA LOS ANDES
-
3
-
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113. Registro Silabos

REGISTRO SILABOS

Fhave Syeeien P oo bW foilm

- % o o L LT B IV IR

El médulo de registro de silabos permite buscar las asignaturas de una escuela especifica que
correspondan a un plan de estudios.

El combo de seleccién “Filial de impresion* indica cudl seré la sede/filial en la cual se buscaré los
docentes encargados de la asignatura

Al seleccionar una filial de impresién, plan de estudio, facultad y escuela se mostrara la lista com-
pleta de asignaturas correspondientes.

Iz 3 Eprwesy Paves | soas ‘e tun

bl b L S BT R TN, A

|!l

- — . v . -
- e . ] -
s s . H - .
e » 3 1 Y .
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Car NS L 14 -
= temgzm . . -
< M 1] » .
— 0 ] .

Dentro de la tabla de asignaturas se encuentra el botén “Registrar Silabo”

T | g

he

Al hacer clic en el botén “Registrar Silabo“ el sistema se redirigira a la siguiente ventana en la que
podremos registrar el silabo del curso.

= ez e=» i
REGISTRO SILABO
(S s |
[ emtem | St stnm | cosmms | mmmass ] vmes | Samtemtes | Smase § owm—s]
L]

Cuando todos los datos del silabo hayan sido cargados, hacer clic en el botén “Cerrar Silabo”

iara marcar il iﬂabo ie la asignatura como completo.

18 \ MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DOCENTE - SIGEDO ’



Vicerrectorado Académico \ UNIVERSOAD PERUANALOS ANDES /

Al hacer clic sobre el botén “Volver a Lista de Cursos”, el sistema se dirigira al modulo
anterior (REGISTRO SILABOS o SILABOS A CARGO)

VOLVER A LISTA DE CURSOS

El médulo REGISTRO SILABO cuenta con diferentes pestafias, segulin sea el tipo de asignatura (Ge-
neral, Especifico, Taller Técnico).

Pestafia DATOS GENERALES, muestra la informacién general de la asignatura. El lugar de clases y
los docentes responsables seran obtenidos dependiendo de la filial de impresion.

I—=3
|. DATOS GENERALES
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Pestana SUMILLA Y OBJETIVWQ&stra la sumilla registrada de la asignatura.
A partir de la sumilla registrada el sistema obtiene los objetivos tanto general, como especificos.

Para registrar un objetivo se debe seleccionar un verbo, colocar unas palabras de enlace y com-
pletar con el texto correspondiente a “Como Hacer“y “Para qué hacer”

I SUMILLA

e S b B e e SR e TR R e LT e R N e | el e g b T B WP e e e, e
—— e b B - — " o p— 8 — - b e ol e b

== ==
Il. Objetiva General
reres § rrehu . Swiew m
V. Obyetivos Especificos
=

En caso el verbo que busca no se encuentre registrado, se podra afiadir haciendo clic en el bo-
tén “Administrar Verbos*”

Administrar Verbos
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Al hacer clic en el botén “Administrar Verbos” se mostrara un médulo para la administracién de
verbos.

]

SUn

ADMINISTRAR VIRBOS
Supe
R
sy
Aol
ez
wodas

gooagann

Para afiadir un nuevo verbo, ingresar el nombre del verbo, el grupo al que pertenece y hacer clic
sobre el botén “Crear”.
Si desea buscar un verbo en particular, escribir el verbo sobre el campo de texto “Buscar”

f
:

Si se desea filtrar todos los verbos de un grupo, hacer clic sobre la columna Grupo de la tabla, y
se mostrara una lista de filtros aplicables.
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Para editar un verbo hacer clic sobre el botén “Editar” de la Gltima columna de la tabla, y se
habilitara la opcién de edicién.

ADMINISTRAR VERBOS
Ve anps
- T sl
-
Después de realizar los cambios requeridos hacer clic sobre el botén “Editar”,en caso contrario

“Cancelar”.
Siun objetlvo ya se encuentra registrado, podra eliminarse haciendo clic sobre el botén “Elfiminar”.

el botén “Editar Sumilla”

Fisa “kmm.-

Se nos mostrard la siguiente ventana:

ACTIVIDAD - ATLETISMO

—_a
Stgwdon 00w i b eleey Torobwn B cnmis th Be e prasEe = & b e e L SR ¥ ] A R R S Y
WERI = ] IR S8 TR g s E LD e M ke BTndETS Al e e

Aqui podremos editar la sumilla del curso; debemos tener en cuenta 3 cosas al momento de re-
gistrar la sumilla, para poder registrar el caracter, el objetivo general y especifico del curso.

1.Cardcter: Para poder registrar el caracter correctamente se debe escribir la palabra caracter,
seguido de su caracter, ejemplo:

' cAracier praciico
De esta forma practico quedara registrado como el caracter del curso.

2. Objetivo General: Para poder registrar el objetivo general del cuso, se debe escribir entre sim-
bolos de asterisco (*), ejemplo:
Fpramover 1 participacion aciva en 12 eoucacion rsica y of gepone*

3. Objetivos Especificos: Para poder registrar los objetivos especificos del curso, se debera escribir
la palabra “comprende” seguido de los 2 puntos (:) y escribir cada objetivo especifico sepa-

rado de un punto y coma (;), ejemplo:
Sy lemalica comprende praclica fece. depories. salld | habaLs alinentoics
Una vez realizados los cambios deberemos presionar sobre el botén “Editar” Para guardar los cambios.

Lty
También tenemos un botén llamado “Ver Objeti

Al presionar sobre este botdn, podremos visualizar un resumen los objetivos registrados para este urso.

. » A Dipees L
L. - .- f - r——— — L T § —
4 LA L] B e T L T - (R m—

El registro de tipo G indica que el objetivo es Generar, los registros con tipo E indica que el objeti-
vo es Especifico. En esta ventana podremos editar o eliminar los objetivos segln sea conveniente.

Para poder editar un objetivo, deberemos presionar sobre el botén “fr a Edicion”

Irs Edicion
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Se nos mostrara un recuadro en la parte inferior que nos permitira editar el objetivo, una vez rea-
lizado el cambio, podremos presionar sobre el botén “Editar” para guardar el cambio.

Editar

Para poder eliminar un objetivo, en la Ultima columna tenemos el botén “Eliminar”

Eliminar

IIl. Objetivo General

 r s Basum  Besrs b 5 savey poEEE B sels rEae depen shele sk e e fiee ame Ses =

Pestafia INVESTIGACIQAMmite registrar las acciones de investigacién.

V. INVESTIGACION FORMATIVA

=3

Para realizar el registro se debe ingresar la accién de investigacién, el nivel de logro y hacer clic
sobre el botén ‘Agregar’

Si al momento de agregar un nuevo registro, se desea eliminarlo, lo podemos hacer haciendo
clic en el botén ‘Eliminar’ de la Gltima columna de la tabla
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La unica forma disponible de realizar correcciones es eliminando y volviendo a registrar, la op-
cién de edicién no se encuentra disponible por medidas de seguridad.

Pestana CRONOGRAMA

UNIDAD 1
Lagwd

S § 0

lﬁ.——jl
L LI

. o |
(=% B

|,

El cronograma se divide en 4 unidades, cada unidad cuenta con un nombre de Unidad, una
meta de aprendizaje y 4 semanas.
Para realizar el cambio de nombre de la unidad, se debe hacer clic en “Habilitar Edicion”

Rl

= (= T ]

Después de realizar los cambios requeridos clic en “Editar” o en caso contrario “Cancelar”.
Para registrar un contenido, ingresar el contenido en el campo de texto y clic en “Guarda“.
Cuando por lo menos un contenido haya sido registrado se activara la opcién de registrar meta
de aprendizaje para la unidad correspondiente.

et m Aps e

Sampgug § 400

e

Para poder registrar la meta de aprendizaje clic en “Habilitar Edicion“.

L )

- =B

Después de realizar los cambios requeridos clic en ‘Editar’ o en caso contrario “Cancelar”.
Para editar un contenido clic en “Habilitar Edicion*.

S

Después de realizar los cambios requeridos clic en “Editar” o en caso contrario “Cancelar”.
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Pestana ESTRATEGIAfgestra las Estrategias Metodolégicas estandar, no es necesario reali-
zar ninguna accién en este médulo.

Vil ESTRATEGIAS METODOLOGICAS
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Pestafa RECURSOS Y MATERIALESra los recursos y materiales estédndar, no es necesario
realizar ninguna accidn en este mddulo.

VIl RECURSOS Y MATERIALES
8.1 MEDIOS Y MATERIALES EDUCATIVOS

e e ———

L i == N L]

1 e |-
b . —

U2 INFRAESTRUCTURA

o i W
1| e

Pestafia EVALUACIOMNestra los datos de evaluacién segln el cronograma SIGEDO, no es
necesario realizar ninguna accién en este médulo.

IX EVALUACION
9.1 REQUISITOS UE APROBACION

v dabimen gl | i b whe T T e e Sess e T
+ Tmaw vows ne 17

9.2 Eximen Parcsal del 2009-01-01 o 2013-01-10
Tuna hatars | TLY)|
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93 Ecamen Final del 2013-01-07 al 2019-01-10
Tewd footmws , 11J1
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Pestana BIBLIOGRAFIA

T R T R N A KT s

X FUENTES DE INFORMACION © BIBLIDGRAFIA

. b A Thaw by Saliamria = TS . s

Para registrar una nueva fuente, se debe ingresar el autor, afo publicacion, titulo, lugar publi-
cacion y hacer clic sobre el boton 'Agregar’

Los campos editorial y descripcidn son opcionales.

Las fuentes registradas de la asignatura se muestran en la tabla.

. fatar de fiads e imsans LLIEL =ty
- aim R

Si desea eliminar una fuente hacer clic sobre el botén eliminar.

Si desea editar una fuente hacer clic sobre el botén ‘Editar’, y se habilitara la edicion de dicha
fuente.

Descripcion =
Clmarsar

Después de realizar los cambios requeridos hacer clic en ‘Editar’ o en caso contrario ‘Cancelar’.

Descripcion ¢ .

-

[} logw

A==
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Pestafia VINCULOS

T T A T T I s

10.1 VINCULOS A SITIOS DE INTERES

. s Faard Towe L e jasar

Para registrar un vinculo es obligatoria ingresar, autor, titulo, url, descripcién y hacer clic en ‘Agregar’.

Los vinculos registradas de la asignatura se muestran en |a tabla.

. [ Bt ho v (L8 LoTE T

] — raee (13 . —-—— - 2

Para eliminar un vinculo clic en ‘Eliminar’

Descripcian s
- T

La edicién de vinculos registrados, no se encuentra disponible para este maodulo.

Pestafia RASGOS PERFIL GRADUADO

Il RASGOS DEL PERFIL DEL GRADUADO

Para agregar un rasgo de perfil del graduado, ingresar el detalle y clic sobre ‘Agregar’.
Los rasgos registrados a la asignatura se muestran en la tabla.

» el

e et .

Para eliminar un rasgo de perfil del graduado clic en ‘Eliminar’

La edicién de rasqos de perfil del graduado registrados, no se encuentra disponible para este modulo.
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Pestafia COMPETENCIAS

VI COMPETENCIAS

=3

. Beute .

Para agregar una competencia, ingresar el detalle y clic sobre ‘Agregar’.
Los rasgos registrados a la asignatura se muestran en la tabla.

’ Letaie .
[] R e .

Para eliminar una competencia clic en ‘Eliminar’

-
.

La edicién de competencias registradas, no se encuentra disponible para este mddulo.
Pestafia PROGRAMA

g XNV Rigraimen Dl LI 0 (08 NI LY SULPRR RIS Ul Y PR T ORI O
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Vil. PROGRAMACION - MODULD FORMATIVO

T o

Los programas de un taller técnico se encuentran divididos en 6 semanas.
El registro se realiza por cada semana, insertando la informacidn solicitada y clic en ‘Guardar’

o e et a L LW e ¥ { rIes

Si se desea realizar alguna correccion sobre un registro, se debe eliminar el mismo haciendo
clic en ‘Eliminar’ y volver a ingresar la informacion.
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114. Registro Planes

— == . iy b s
-_

El médulo REGISTRO DE PLANES, muestra una tabla con todos los planes de estudios creados
dentro del sistema.

Se puede crear un plan de estudios nuevo escribiendo el afio (nombre) del plan en el campo de
texto ‘Plan’ y haciendo clic sobre el botén ‘Crear’.
En la dltima columna de la tabla se encuentra el botén ‘Mostrar Escuelas’

Al hacer clic en el botén *Mostrar Escuelas” se mostraré la lista de escuelas que cuentan con
asignaturas registradas en el plan de estudios correspondiente.

ESCUELAS CON ASIGNATURAS REGISTRADAS EN EL PLAN 2008

L] L Fhiutae
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115. Registro Asignaturas

- — - -
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El mddulo de REGISTRO DE ASIGNATURAS, podremos realizar el registro y visualizacion de las
asignaturas de cada plan, facultad y escuela.

Para poder realizar el registro primero deberemos seleccionar obligatoriamente el plan y la
facultad, opcionalmente podemos seleccionar la escuela.

e (o =] Ty i
=y AT IR W B PFETIMEN T DT

Una vez seleccionados estos campos, presionamos sobre el botén “Actualizar”

Se nos mostrara una lista de las asignaturas en una tabla en la parte inferior.
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Las asignaturas mostradas en la tabla pueden ser filtradas segun el ciclo en el que se encuentran.

Rrmiror
Las asignaturas pueden ser filtradas en base a si son o no asignaturas electivas.

ELECTIVD
NORMA
Reinicisr
Las asignaturas pueden ser filtradas segun su tipo (General, Especifico, Taller).
ESPECIFICO

GENERAL
TALLER

Reinicier

Si la asignatura es de tipo General, en la dltima columna de la tabla se habilita el botén ‘Ver
asignatura general’

Electivo Tipe

Ver asignalura general RN

G
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Al hacer clic en el botén ‘Ver asignatura general’, se mostrara la relacidn de asignaturas aso-
ciadas como asignatura general, y se visualiza cudl es la asignatura principal.

ASIGNATURAS GENERALES RELACIONADAS

L) Ay rame g RILURL LLIL T
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Si se desea hacer alguna correccion el los datoes de la asignatura, haga clic sobre el botén
‘Editar Asignatura’

I e ASpgmahira

-

Al hacer clic en ‘Editar Asignatura’, se muestra el médulo de edicién de asignaturas.
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Después de realizar los cambios requeridos hacer clic en ‘Editar’, caso contrario cerrar el médulo.
También tenemaos la opcidn de seleccionar a que asignatura general pertenece, para ello
deberemos presionar sobre el botdn “Selecciona General”

Seleccionsr General

Al presionar sobre este botén se abrira la siguiente ventana:

r
Asociar Asignatura General
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En esta ventana podremos seleccionar la asignatura general a la que pertenece, el curso, pode-
mos buscar asignaturas en el recuadro debajo de “Buscar Asignatura”

Asociar Asignatura General

L
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Veremos la lista de asignaturas en la tabla inferior, solo debemos seleccionar la asignatura que

deseamos y listo.
Adicionalmente podemos presionar sobre el botén “Asignar a si mismao”

Al presionar sobre este botdn la asignatura tendra como asignatura general a si mismo.
También se pueden seleccionar los pre requisitos de la asighatura, para ello deberemos presionar
sobre el siguiente botdn:

SESIEICONAr Fre Fequisens

Se nos mostrara la siguiente ventana:

Asignatura Pre Requisito
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En la parte inferior podremos ver las asignaturas que actualmente estan seleccionadas como pre

requisito.
aggnaryra Fre Rugus o Raomrums
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Si se desea registrar una nueva asignatura como pre requisito, deberemos buscar la asignatura
por su nombre en la parte superior.
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Una vez encontrada la asignatura que deseamos seleccionar presionamos sobre ella, y quedara registrada
como pre requisito.

Después de realizar los cambios requeridos hacer clic en ‘Editar’, caso contrario cerrar el madulo.

En caso se desee crear una nueva asignatura, deberemos presionar sobre el boton “Nueva Asignatura ”

Nueva Acignatura

Veremos la siguiente ventana
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En ella deberemos rellenar el cédigo y nombre de la asignatura a crear, también deberemos
ingresar la cantidad de horas teéricas y practicas tanto para la modalidad presencial y semipre-
sencial; deberemos ingresar la cantidad de créditos que vale el curso, seleccionar el area de
formacidn a la que pertenece el ciclo al que pertenece, el tipo de curso y seleccionar si es un
curso normal o electivo

Una vez rellenados todos estos datos, presionamos sobre el botén “Crear” para crear la asignatura.

(Cren
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1. Al abrir el médulo nos muestra la siguiente pantalla:

PROCENTAJE AVANCE REGISTRO SILABO

Como podemos observar tenemos dos botones uno de ellos es el filtro Por Escuelas el otro Por
Facultad

2. Al presionar en el boton Por Escuelas, podemos ver un botén mas de Imprimir, nos muestra la siguiente p

PROCENTAJE AVANCE REGISTRO SILABO
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3. Al presionar el en botdn Imprimir, se generara el reporte en Formato PDF

UMIVERSIIAD PERUANA LOB ARDES
MEFONTE AVARCE NEQ I TWD §ILARD FOR E3CUILA
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i ey S eg—r " e g - g
ore 2l S hod @

]
bum e m—— i
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4. Como observamaos nos sale todas las escuelas y podemos filtrar el Plan, y presionar en con
como vemos a continuacion:

# Plan =

B 2007
2008
201
2015
2017
Contrmar Reniciar
SofEdlabién se puede Filtrar por una Facultad Especifica, y presionar en continuar, como vem o

continuacion:

Fatultag =

B CENCIAS AMMNESTHA N IVAS Y CONTABLES
CIENCIAS OF LA SALLID
DERECHD Y CIENCIAS POLITICAS
EGUCACION Y CIENCIAS HUMANAS
INGEMNERIA
MEDICINRS HUnaaNA

Lonfirmar Remioar

6. Al presionar el Botén Por Facultad, mostrard todos los registros por facultad, como emos

PROCENTAJE AVANCE REGISTRO SILABO
=32

i
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7. Ahi podemos observar un boton mds que es de Imprimir, como veremos a continuacion:

UNIVERSIDAD PERUANA LD3 ARDES
BEFOMTE AVANCE B GETRD ULARO PO FACIN TN

Lt
et b WAL

MO F EEIAR RSN
i Ria L s gF T 1

[ |9 e

i

i
ol 4

8. S5i se desea un filtro mas especifico podemos filtrar por Plan que deseamos ver, presionamos en con-
firmar, como vemos a continuacion:

# Flan
1 A r
- 20008
@ 2011
i |
2015
4
2017

Confirmar Rainiciar
9. Para un filtro mas especifico sefeccionamos las facultad deseamos ver,presionamos en confirmar,
como vemos a continuacion:

Eacuitzd

CIENCIAS DE LA SaL D

DERECHO Y CIENCIAS POLUITICAS
EJUCACION ENCIAS 1{UMANAS

INIGEMNIE= A

MEDICINA HUMAINA

Lonfirmar Rewnciar
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117. Imprimir Sumillas

SUMILLAS

Le S L Feutaa

- T . -y

En el Modulo tenemos dos opciones uno es para seleccionar Planes Estudio y el otro Facultad,
para tener datos especificos, como vemos a continuacion:

SUMILLAS
Flartes Rt Fovs as
LIRS e L
. e Acaran - nr
| EE U LR L i 1 - F» 11
' Rl L g R s i =-. .
' WA R e " - i 1]
- w—rrriee - .. F L]

Como vemos a lado derecho de la pagina tenemos la epcion de Ver curso 5.1, al presionar
nos mostrara la siguiente pantalla:

INGENIERIA INDUSTRIAL

Totms bw pho v
T A et R P B A sl R L s e Ly e wea B TP e B ongl 8
¢ s Caew - uerias nor
' a0 | o TPAG | AR Y i n N
v = | e TR | - [ o B
- [ al ] WIS LT § AL ARl 8. - ;A] ‘
N = i mrmas s gaars " i 1
. P ' CTaCeu O A o 8- L3
. =1 I ree T T ™ - B
. cr | PPy ST e—— = - )
. = i RN T Bl BNER - &= 1
“ = | MU ) - L h
“ R s AR W B s - 3- &
- = : [ TR Y 8- -

En esta ventana podremos ver y editar la sumilla de los cursos pertenecientes a la Escuela
Aca-démica seleccionada.

En la parte superior tenemos un cuadro de seleccion para filtrar por planes de estudio, en su
par-te inferior podremos filtrar segun el nombre de la asignatura.
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En la tabla se nos mostraré toda la lista de cursos de dicha Escuela Académica, en la pendltima
columna tenemos un botén llamado Editar Sumilu-’ ; al presionar sobre este botén, se
mostrara la siguiente ventana en la cual podremos editar la sumilla del curso.

ACTIVIDAD I -AJEDREZ

LA

Una vez realizados los cambios presionamos sobre el botén “EDITAR”.

>, .z T n . . -
Tambien tenemos la opcion Imprimir Reportm * ; al presionar sobre esté botén, obten-
dremos un reporte con la sumilla del curso.

UNIVERSIIAD FERUANA LOS ANDES
&

AC TIVIDAD | AJEDRES Stoee 181y
MTLO NP TS TE cxXLo

Epdd 67 ST Srceen §F eEs 3 LDe e PTEAR B SuWEISs Fesoy Ee
T m PRI i Dt et moiee ef EnRakety o STy CETUR LS WS e
ST SLRN B RS e Y R RN A e Ll Ry e

En la ventana principal del madule; tenemaos la Opcién Imprimir Repo b al presionar sobre
este botén obtendremaos un reporte en formato PDF con la sumilla de todas las asignaturas per-
tenecientes a la Escuela Académica seleccionada.

ﬂ UNIVERSIDAD PERVANA LOS ANDES
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118. Materiales de Asignaturas Asignadas

L S RN LT

O PRTETT R ARSI e 1l T W4
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En este mddulo podremos subir los materiales para los cursos asignados al docente.

Veremos una tabla con la lista de cursos asignados al docente en sesidn, y en la ultima columna
de dicha tabla tenemos un botén llamado “Materiales”

Al presionar scbre este botdn se nos abrira un nuevo madulo.

REGISTRO DE MATERIALES

Sesaw |

En este moédulo podremos asignar el material de cada semana para el curso seleccionado; lo
primero que deberemos hacer es Activar los materiales de dicha semana, para ello presionare-

mos sobre el botén “Activar”

Activar
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Al presionar sobre este botdn, los materiales de dicha semana seran activados y nos aparecera
un botén llamado “Subir Material”

Subir Malenal

Al presionar sobre este botén se nos abrird una ventana en la cual deberemos seleccionar el
archivo que subiremos como material de dicha semana.

€ apu »
* »H-n'.mp--mam-b._- v U [ g s 4]
Tigire = Vs wp == 9
[ Eo—— L T 3 Fathp iy wodiun. Tou Tatfin o
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4 e - ACTHREDCR BE BANEAR B 11000 2 Capoli e arthyvrs
@ - lvraladoe de oo af ¢ 01T BB 130 UG (AR e A T
[+ P T LN I i shodlad (R T
= _' B fstecnsier Wi [Tgedimia] || w4 el Apheace ol kit
& Simica B A chivador Wierm [T Rubin] ove TRELTOM ORI Aekoscite rerv
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| AEE B8 hrhine ad CLuang il a—e— 1T
e Dhocs oo (€] AL AUD EFIITT WARDD) e) TAELUUTH VIR Acrhiss RAPY 1AW
P Te— @ pisias Wetibe 100 TO0 sw0d . | D0LOum e Aghorite =00 K
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P g mepare | | [ttty |

Una vez el archivo halla sido subido correctamente, nos aparecera un nuevo botén llamado
“Descargar Material”.

Descorgar Material

Al presionar sobre este botdn se descargaran todos los archivos subidos en dicha semana.
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200.A. DOCENTES: INFORMACION
210. Registro Docente

Al hacer clic en ‘Nuevo Docente’, todos los datos del docente que se esté editando o crean-
do son reseteados.

El icono de PDF imprime la plantilla de datos de docente.

Al hacer clic en ‘Marcar Finalizado’, se marcaré el CV del docente que se estd editando o
creando como completo,

Marcar Finalizado

El médulo REGISTRO DOCENTE se compone de distintas pestafias

DOCENTES
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Al ingresar un nimero de DNI el sistema verifica si el DNI ingresado existe, en caso exista, se car-
garan todos los datos registrados correspondientes.
Cuando se realiza la edicién de un docente, se activa el botén de ‘Cargar Foto’

B caga Fow

Para guardar los datos ingresados se hace clic sobre el botén ‘Editar’ o Registrar, segin si el do-
cente ya cuenta con datos registrados o es completamente nuevo.

Regsi L IFTIpRAr

Al hacer clic en ‘Limpiar’ todos los datos ingresados seran borrados sin guardar.
Desde esta pestafia, se tiene la opcidn de Administrar Paises, haciendo clic en el botén ‘Admi-
nistrar Paises’

mo |

Dentro de la Administracién de Paises, se tiene las opcidén de crear nuevos paises

Faln Nezionwidwd . Iractive

Dentro de la Administracién de Paises, se tiene las opcién de editar los paises registrados

Pais HacCwwasalan (L P

Dentro de la edicién de paises se puede activar o desactivar uno.
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Pestaiia DATOS RESIDENCIA

e T

- -

THSLLE TN RTT
- - Ll .
.- avems AT — " ]

Para registrar una nueva residencia, se debe ingresar la direccién, departamento y distrito.
La lista de residencias registradas para el docente se muestran en la tabla.
Para eliminar una residencia clic sobre el icono de tacho rojo en la Gltima columna de la tabla.

Es OBLIGATORIO marcar una residencia como principal; esta operacion se realiza haciendo

clic sobre la columna ‘Principal’.

Principal

@

La residencia marcada como principal tendra el icono de un check en la columna ‘Principal’.

@

La residencia principal del docente serd usada en los reportes que requieran de esta informa-

cion.

La edicién de residencia no se encuentra disponible en este madulo.

Pestafia DATOS DE CONTACTO

™) ITaTA ™

Tem Carianis

LETE L T

L 1T 1S

ST T
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Para registrar un contacto nuevo, es obligatorio seleccionar el tipo de contacto, ingresar el con-

tacto y hacer clic sobre ‘Registrar’.
La lista de contactos registrados del docente se mostraran en la tabla.

Tt CATars Loeacts
L woue ]
T - .
sui gy 8
. wet -]

Para eliminar un contacto clic sobre el icono de tacho rojo en la dltima columna de la tabla.

-

La edicién de contactos no se encuentra disponible en este mddulo.

Pestafia GRADO ACADEMICO

@ ot rma aaanas
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Para registrar un nuevo grado académico, es obligatorio ingresar tipo de grado, denominacion,
universidad, pais, fecha de obtencion de grado y hacer clic en ‘Agregar’.
La lista de grados registrados para el docente son mostrados en la tabla.

G Coat o e v e L L 11
3 A N . e eE——
LES - & iem—gmizee il m
.
e Ll ot e e e — - ™

Es OBLIGATORIO marcar el mayor grado registrado para el docente, esta operacidn se realiza ha-
ciendo clic sobre la columna ‘Mayor Grado’ correspondiente al grado a marcar como mayor grado.

Mayor grado
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El grado académico registrado como mayor grado quedard marcado con el icono de un
check azul.

Mayor grade

@

Para eliminar un grado registrado, hacer clic sobre el icono del tacho rojo en la antepenultima
columna de la tabla.

Para adjuntar el documento del grado registrado, clic sobre el botén en la columna 'Adjuntar’

Adjuntar
@

Si existe un documento adjunto, podra ser descargado en el link de la columna ‘Adjunto’

Adjunto

Degcangw

La opcidn de editar un grado no se encuentra disponible en este médulo.
Este mdédulo tiene acceso a la administracién de grados y titulos con el botén ‘Administrar
Denominaciones’

La administracion de denominaciones permite administrar grados vy titulos

GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS
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En este mddulo se puede crear grados y/o titulos nuevos

SIGEDC X

CTRa NUayD giado / TILK

Muavs sanaminsosaicsaibe 35l & nambre)

o CANCEL
En este maddulo se puede editar los grados y/o titulos

Ednar grado acedémico / Bulp S$IGEDO v

Aclpaizal dsepminooon” INGERNERIN D SISTERMAS &
INFORMATICA

on CANCEL

Este modulo tiene acceso a la administracién de universidades, a través del botén ‘Administrar
Universidades’'.

Armmsha !

La administracién de universidades permite crear y editar universidades.
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Para crear una nueva universidad clic sobre el icone ‘'mas’

ADMINISTRAR UNIVERSIDADES EJ

IIniveraidad

Para editar una universidad clic sobre el icono ‘editar’

o=
Universidad

ESCUELA LATINOAMERICANA DE MEDICINA

Cdlitan

Pestafa TiTULOS

L e = e
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Para registrar un nuevo titulo es obligatorio ingresar el titulo, universidad, pais, fecha de obten-
cion del titulo y clic sobre 'Agregar’.
Los titulos registrados se mostrarén en la tabla.
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Para eliminar un titulo registrado, hacer clic sobre el icono del tacho rojo en la antepentltima
columna de la tabla.

-
Para adjuntar el documento del titulo registrado, clic sobre el botén en la columna *Adjuntar’
Adjuntar

E

Si existe un documento adjunto, podra ser descargado en el link de la columna ‘Adjunto’
Adjunto

(e s
La opcién de editar un titulo no se encuentra disponible en este médulo.

NOTA: este mddule tiene accesos a la administracion de denominaciones y administraciones de
univer-sidad igual que la pestafia GRADO ACADEMICO.

Pestaifia EXPERIENCIA EN DOCENCIA UNIVERSITARIA
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Para registrar una experiencia en docencia universitaria es obligatorio ingresar la asignatura, uni-

versidad, facultad, fecha inicio, fecha fin y clic en 'Registrar’.
Los registros de experiencia en docencia universitaria se mostraran en la tabla
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Para eliminar una experiencia en docencia universitaria registrada, hacer clic sobre el icono
del tacho rojo en la antepenultima columna de la tabla.

Para adjuntar el documento de la experiencia en docencia universitaria, clic sobre el botén
en la columna 'Adjuntar’

Adjuntar
Si existe un documento adjunto, podra ser descargado en el link de la columna “Adjunto’
' Adjunto
Descugar

La opcion de editar una experiencia en docencia universitaria no se encuentra disponible en

este médulo.

Pestafia EXPERIENCIA PROFESIONAL
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Para registrar una experiencia profesional es obligatorio ingresar el centro laboral, cargo, fe-

cha inicio, fecha fin y clic en ‘Registrar’.
Los registros de experiencia en docencia universitaria se mostraran en la tabla
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Para eliminar una experiencia profesional, hacer clic sobre el icono del tacho rojo en la antepe-
ndltima columna de la tabla.

Para adjuntar el documento de la experiencia profesional, clic sobre el botdn en la columna
‘Adjuntar’

Adjuntar
&l

Si existe un documento adjunto, podra ser descargado en el link de la columna ‘Adjunto’

Adjunto

Disgcaiga

La opci6n de editar una experiencia profesional no se encuentra disponible en este mddulo.

—
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211. Registro otros estudios

= e D - .7
REGISTRO DE OTROS ESTUDIOS
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Para poder cargar los registros de otros estudios de un docente, colocar el DNI del docente en
el cuadro de texto DNI y presionar enter.

REGISTRO DE OTROS ESTUDIOS
D &XE5D
In -
AL e ' T b
I PR AR [ e = nmavens T
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Si no estd seguro del DNI del docente, puede acceder a una busqueda a través del botén
‘Rusrar Narantea’

BUSCAR DOCENTE

Sobre el cuadro de busqueda escriba el nombre o un aproximado de este para poder ubicar
las coincidencias registradas.

BUSCAR DOCENTE

I
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Una vez ubicado el docente deseado haga clic sobre |a fila que corresponda, el sistema co-
locara el nombre de este en el campo correspondiente del madulo.

Para registrar un estudio al docente, debe ingresar el tipo de estudio, fecha de obtencidn de
grado, pais, universidad, denominacién y clic sobre el botén ‘Agregar’

Los estudios registrados son mostrados en la tabla.

Para editar un estudio clic sobre el botén "Editar’.
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Después de realizar los cambios requeridos clic en ‘Editar’.

EDITAR

Este mddulo tiene acceso a la administracién de Paises mencionado en la Pestafia DATOS PER-
SONALES del moédulo REGISTRAR DOCENTE.

PAiS {55

Este mddulo tiene acceso a la administracién de universidades mencionado en la Pestafia GRA-
DOS ACADEMICOS del médulo REGISTRAR DOCENTE.

ersican 11
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211. Registro otros estudios

= e e i
REGISTRO DE OTROS ESTUDIOS
[ Y vy
. v MR

e men e T P, ) LR aerpies I

Para poder cargar los registros de otros estudios de un docente, colocar el DNI del docente en
el cuadro de texto DNI y presionar enter.

REGISTRO DE OTROS ESTUDIOS
) =
”_ . - -: -

TV EA D 10N CUIENCI0N (0 AASD ain L wevrwnon

Si no esta seguro del DNI del docente, puede acceder a una blsqueda a través del botdn
‘Rusrar Nncente’

BUSCAR DOCENTE

Sobre el cuadro de busqueda escriba el nombre o un aproximado de este para poder ubicar
las coincidencias registradas.

BUSCAR DOCENTE

1 et O Bremele

Una vez ubicado el docente deseado haga clic sobre la fila que corresponda, el sistema co-
locara el nombre de este en el campo correspondiente del madulo.

Para registrar un estudio al docente, debe ingresar el tipo de estudio, fecha de obtencién de
grado, pais, universidad, denominacion y clic sobre el botén ‘Agregar’

Los estudios registrados son mostrados en la tabla.

Para editar un estudio clic sobre el hotdn ‘Editar’.
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213. Docentes con Grado de Bachiller

e e = ... s ota prm
—

REPORTE BEACHILLER

yornias LAl L L= 1A ]

Al hacer clic en ‘Actualizar’ se cargara la informacién de todos los docentes con grado de ba-
chiller registrado.

Actuslizar
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Si se desea, se puede filtrar la informacion seguin sede/filial, modalidad, facultad, escuela
PLFASMI L DML NDTRLL
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ool At | . Fin e e . s lie e
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Al hacer clic en ‘Imprimir PDF' se obtendrd la informacién en formato PDF

imprmir FDF

AR

LMSVERSIDAD PERLUANA LOY ANDES
a e AT e

FIE
fiel]Te ]

Al hacer clic en ‘Exportar a Excel’ se obtendra la informacion en formato XLSX

Exportar a Excel
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214.Docentes Titulados
= === e Qo oo

Al hacer clic en "Actualizar’ se cargara la informaciéon de todos los docentes con titulo registrado.
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REPORTE TITULO
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Si se desea, se puede filtrar la informacion segun sedeffilial, modalidad, facultad, escuela

REPORTE TITULO
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Al hacer clic en ‘Imprimir PDF’ se obtendra la informacién en formato PDF

[tngiemir PDF

UNIVERDIOQAD ©LMLANA LTS ANDES

Al hacer clic en ‘Exportar a Excel’ se obtendré la informacidn en formato XLSX
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Al hacer clic en “Actualizar’ se cargara la informacién de todos los docentes con maestria registrado.
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REPORTE MAESTRIAS
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Si se desea, se puede filtrar la informacién segin sede/filial, modalidad, facultad, escuela

REPORTE MAESTRIAS
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Al hacer clic en ‘Imprimir PDF’ se obtendra la informacién en formato PDF

Impramie PIN
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Al hacer clic en ‘Exportar a Excel’ se obtendrd la informacidn en formato XLSX
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216. Docentes con grado de Doctorado

=D s N B )

REPORTE DOCTORADO

AL ML WL s

Al hacer clic en ‘Actualizar’ se cargara la informacién de todos los docentes con doctorado
registrado.

REPCRTE DOCTORADCY
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Si se desea, se puede filtrar la informacién segun sedeffilial, modalidad, facultad, escuela

REPORTE DOCTORADO
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Al hacer clic en ‘Imprimir PDF’ se obtendra la informacién en formato PDF
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REFORTE POSTDOCTORADO

A ey Par oy

Al hacer clic en ‘Actualizar’ se cargara la informacion de todos los docentes con post doctorado registrado.

REFOSIE POSTDOC TORADD

[ SR S ANy L e L] (LS By ]

W = I ] e Pt o e
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Si se desea, se puede filtrar la informacidn segln sede/filial, modalidad, facultad, escuela

REPORTE POSTDOCTORADO

VN AT WAl A L LR

Facagtaz Asauns
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Al hacer clic en ‘Imprimir PDF' se obtendré la informacién en formato PDF
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UNIVEREILAD PERUANA LOE ANDES

Al hacer clic en ‘Exportar a Excel’ se obtendrd la informacién en formato XLSX
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218. Docentes con otros Estudios

EEETaED D n

REPCRTE SELECCIONAR
bl L SEETIN TN
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Para obtener el reporte de ‘Otros Estudios’ seleccionar el tipo de estudio.

REPORTE 2DA ESPECIALIDAD
e ida frmeTIALEY
VoL » o Ui
(] e faiarm N § ENECAL Pty Surumis Adaarsa

Si se desea, se puede filtrar la informacién segln sedeffilial, modalidad, facuitad, escuela.

REPORTE 2DA ESPECIALIDAD
e s TR
. =i il TR e L ]

I tpevernir PO

Al hacer clic en 'Exportar a Excel' se cbtendra la informacidn en formato XLSX
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CV DOCENTES FINALIZADOS
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El reporte CV Docentes Finalizados muestra la lista de los docentes que tienen la informacion del

CV completo.

Si desea se puede filtrar los datos segun la facultad.

CV DOCENTES FINALIZADOS

/ Vicerractorado Académico
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Al presionar en el botén Imprimir, Exportar el Reporte en Formato PDF

UNIVEREIDAD PERUANA LDS ANDES
DOCEMTEY CON CV FINALZADO
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227. Docentes por Facultad Adscrita
LISTA DE DOCENTES POR FACULTAD ADSCRITA

W s s TR T ] Tasadts

Este modulo sirve para poder obtener un reporte de los docentes adscritos a una facultad.

Para generar el reporte, deberemos seleccionar la Facultad de la que se desee obtener el repor-
te en el cuadro de seleccién “Facultad”, en el lado derecho tenemos una caja de texto en la
que podremos filtrar los resultados por el nombre del docente.

Una vez seleccionados los filtros, presionamaos sobre el botén “Actualizar”

Al presionar sobre este botén obtendremos en la parte inferior los resultados en una tabla como
se muestra a continuacion.
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200.B. DOCENTES: ACTIVIDAD - LECTIVA
220. Actividades Lectivas

1. Al abrir el modal nhos muestra la siguiente pantalla:
[N TEEE

Haciendo click sobre el botdn “Buscar Docente”, veremos la siguiente ventana:

BUSCAR DOCENTE

U et (b0 e e

En ella deberemos escribir el nombre o DNI del docente que deseamos buscar.

BUSCAR DOCENTE
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Seleccionamos el docente que deseamos presionando sobre su Nombre o DNI.

TR
NeEy ¢ = oy Nl
Sus datos se veran en la pantalla principal y nos aparecera un nuevo botén llamado “Imprimir PDF”

Al presionar sobre dicho botén obtendremos un reporte en formate PDF como el siguiente:

CAONNDRAMA | ECTND NOCENTE

UNIVERSIDAD FERUANA LOS ANDES
6 e e
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223. Registro de Avance Silabico
SEGUIMIENTO DE CURSOS ASIGNADOS
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En este modulo podremos realizar el seguimiento de los cursos asignados al docente actual, veremos
una tabla con el nombre de la asignatura, la escuela a la que pertenece, la filial, modalidad, seccién,
Tipo de Hora y 2 botones con la opcién de Registrar el Avance de Silabo y Registrar Examenes.

Avance Silako Exdmenss

[ = LU

Al presionar sobre el botdn “Registrar” de la columna Avance Silabo veremos la siguiente ventana.

SEGUIMIENTO AVANCE SILABICO

ot e gy g s T Py [ ——
My p— i St P —

En ella podremos ver el Seguimiento del avance Silabico del curso.

Si presionamos el botén “Registrar” de la columna Exdmenes veremaos la siguiente ventana.

SEGUIMIENTO ENTREGA EXAMENES

g i e e Sssle

-——

Fan o | S A

me v

En este modulo podremos cambiar la fecha de entrega del Examen Parcial y Examen Final del
curso seleccionado.
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225. Reporte de Avance Silabo

REPORTE AVACE SILABO
[ sama
L] e law bege s - P g L tedemen

En este médulo podremos obtener un reporte con el avance del silabo, para obtener el reporte
deberemos seleccionar la Modalidad, Filial y Facultad, opcionalmente pedremos seleccionar la
Escuela Académica.

REPORTE AVACE SILABO
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En la parte inferior podremos ver una tabla como previsualizacidon del reporte.
Si se desea obtener el reporte, deberemos presionar sobre el botdn “Imprimir”
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226. Reporte de Entrega de Examen
REPORTE CUMPLIMIENTO DE ENTREGA DE EXAMENES
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En este médulo podremos obtener un reporte del cumplimiento de los examenes.

Para obtener el reporte deberemaos seleccionar la Modalidad, Filial y Facultad, opcionalmen-
te podremos seleccionar la Escuela Académica, también tenemos la opcion de buscar a un
docente por su DNI.

REPORTE CUMPLIMIENTO DE ENTREGA DE EXAMENES
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En la parte inferior veremos una previsualizacidén del reporte en una tabla, si se desea imprimir el
reporte deberemos presionar sobre el botdn “Imprimir”
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200.C. DOCENTES: ACTIVIDAD - NO LECTIVA
221. Actividades No Lectivas

REGISTRO CRONOGRAMA DE HORAS NO LECTIVAS

En este modulo podremos registrar el cronograma para las horas no lectivas por cada semana.
Para registrar el cronograma de una semana primero deberemos rellenar el campo correspon-
diente a la semana.
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RiEEl I ™ e sas o wrae Y

Una vez rellenado este campo podremos presionar sobre el boton “Guardar”

L
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—mLE Iy & peasy (e @ ety

El cronograma sera guardado en el sistema y nos aparecera una nueva opcién para poder edi-
tar el cronograma.

Editar

Si presionamos sobre este botdn se editara los cambios realizados en el cronograma de la sema-
na correspondiente.
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222. Cronograma no Lectivo

SEGUIMIENTO CRONOGRAMA DE HORAS NO LECTIVAS
| S —————

- b — ek -

En este modulo podremos hacer el seguimiento del cronograma de las horas no lectivas, para
poder usar este médulo, primero deberemos de haber completado la carga completa del

cronograma.
Si la carga del cronograma de las horas no lectivas fue completamente cargado, el modulo

se mostrara de la siguiente manera.

SEGUIMIENTO CRONOGRAMA DE HORAS NO LECTIVAS
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En este mddulo podremos realizar el seguimiento de la carga de horas no lectivas; en este
médulo deberemos subir un archivo de comprobacién que indique la actividad de dicha se-
mana a sido realizada, dicho archivo serd en formato PDF. Aquellas semanas que no tengan
subido dicho comprobante mostraran el siguiente recuadro.

NO REALIZADO

Caso contrario mostrara el siguiente recuadro que indica que la actividad de dicha semana
ha sido realizada.
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Si se desea subir el archive PDF, deberemos presionar sobre el siguiente icono.

]

Se nos abrird una ventana para buscar el archivo en formato PDF que se subiréd para dicha semana.
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Una vez subido el archive en formato PDF nos apareceran las siguientes opciones.

Bescergar Documanto Marcar Feslizado

Con el primero botén “Descargar Documento” podremos descargar el documento subido en
formato PDF, con el segundo botén “Marcar Realizado” marcaremos la actividad como reali-

zada, se debe tener cuidado antes de presionar esta opcién porque una vez realizada dicha
accién no podra ser revertida.

Cuando una semana sea marcada como realizada, su estado cambiara al siguiente.

REALIZADO
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228. Informe Cumplimiento de Actividades no Académicas

—pe. W

En el Médulo nos pide para ingresar un numero el cual va a salir en el reporte, al ingresar un
numere nos muestra el botén de Imprimi PDF, como vemos a continuacién:

Ei ka2 T

Al presionar en el botén de Imprimir PDF nos mostrara un reporte en formato PDF, como vemos

a continuacion:

INFORME N" 0015 - 2019 UPLA-DDA-FCC

- Or. Rubsn Daro Tapis Shpusra
Vicarrector Acatemico
Univernidnd Darunhe lox Awlen
oE g, amio Glyllltlui Fel
ASIBTENTE THCHMCO MCE RLCTORADD ACADEMCO
ASUNTD  Indinea e Assyidiriss Aosllzaass2010
FECIHA 15 de March de 2012
DATOS GENERALES
APELLDG ¥ SRS L e
GRADD ACADEMTD T = y Cam
[ LW AT AL
DOEFMTE ADSGEITT A LB FECULTAD Ve m.
FELAL Bl eainl .

Mackansdn o proesenie o Sogn » s coen o r
Vim e Rloplienca - UPLA) Inies wias A% o gl nighy O presarnty 500 o Las! ed conn S

ACTIVIDADES REALIZADAS

CARDD OV YWICTRRTCTRAN ACAICMOT

AMGTOMTE TEI3000 w8 M0 IMAI0 AAE W

e (AR

I earie on b

Al

- e

- T
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300. CARGA LECTIVA
310. Carga Lectiva
= - I

[ e s s

Para empezar a realizar la carga lectiva primero seleccionar Escuelas (Para asignaturas especi-
ficas) o Facultades (Para asignaturas generales)

Sesss  sxiviw

[ LT Facunas biasu Maanas
(™ b Sl Bl it D L R LA T Ve A &
i o™ SO D M [ e $
s . rrma. [T W PR TR . -
L] S i . B TTE R AL LI R Ees ) LT . 5}
L] -  — - g, su jTe. T B 3
. — SEE Ly YTy e — e T EE—— e e - ol
- e s L - e -
L] — Rt L R R ] - ey ﬁ
. p—— .
. L ] e gt J ey
| e (e i arEy i ¥
’ — O 5T L. SeLlt _—r a
" . —trE— err—a o
. - e e e P
" - s ————— Q
L] - L R L L] — e p’
- [ L e e i (TP u

Para ver los cursos clic sobre el botén 'Ver Cursos’

ad *

Ver Cursos

Los cursos son mostrados en una tabla, y estos pueden ser filtrados segun planes de estudio, ciclos
o nombre de la asignatura.

WODLO IS S

wnes s
' .
Teoy
. - =" g e wapm) v e Wi T Waiih Laam
] it £ C2AS U o RS ST " ' " L
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Para asignar el nimero de matriculados de una asignatura, clic sobre la columna ‘Matriculados’

Aforo(HP) Matriculados

Editar namero de matriculados

SIGEDO

Artuzlizarnumern de malriculades de REALIDAD PERUIANA

Cancei n

Los aforos pueden ser modificados haciendo clic sobre la columna ‘Aforo (HP)' o ‘Aforo(HT)’,
segln se necesite.

Aforo(HT) Aforo(HP) Matricul:
SIGEDO

Cambiar aforo (hp) en SEMINARIO DE ETICAY SOCIEDAD
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Para asignar los docentes a la carga lectiva, clic sobre la columna ‘Asignatura’

Asignatura Aforo(HT)

REALIDAD PERUAHA ATIgNaT docentea cargs lecwvn 8

—— e | e — -

MODIFICAR

[Ty e Al W TN

Para asignar un docente, se realiza la blsqueda ingresando el criterio de blisqueda en el cuadro
de texto.

Docomo:

TEST

TEST TEST TEST
Test Test Test
TEST TEST TESY

Seleccionar el docente a asignar haciendo clic sobre la fila del docente correspondiente

TEST TEST TEST

TEST TEST TEST
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El docente seleccionado quedara con el icono del cursor mano en la columna ‘Seleccionar’.

Para asignar el docente colocar la seccién en la columna ‘Seccién’ y hacer clic sobre el botén
‘Asignar’.

HORAS TEORICAS
Test Test Test 50 Al Desasignar

Para desasignar un docente hacer clic en el botén ‘Desasignar’.

SIGEDO X

o Esta operacion borrara todas 1as asignaturas
fusionadas que pueda existir, | Desea continuar?

o [

Al desasignar una seccion TODAS las fusiones existentes para la asignatura seran eliminadas.
Después de aceptar la alerta la seccién quedard sin docente asignado.
Para cambiar la posicién de las secciones se usan los botones de la dltima columna de la tabla.

55 A1 Desasignat bW Eaar

Subir Ea@r

=
. sax
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Al terminar de asignar todos los docentes es necesario seleccionar un docente encargado del
silabo, haciendo clic sobre el icono clip.

Test Tost Test &
TEST TEST TEST &

El docente encargado del silabo, quedara con el icono clip de color azul.

TEST TEST TEST &

Si el curso en asignacion es especifico, todas las secciones han sido asignadas con su correspon-
diente docente y ya se ha seleccionado el responsable de silabo; se puede proceder ha realizar
una fusidn de curso si fuera necesario.

Futlomnu

Para buscar una asignatura ingresar el nombre en el cuadro de blsqueda.

-
v Avgnnas L Pl (=" 3
. SRLLE T SRR AT T . - .
1] LI Sl Ly Lol _ S Raal - “
L] LAY T SPEAL B TEN - m L] = .

Hacer clic sobre la fila de la asignatura con la que se desea fusionar, el sistema cargara y las
asignaturas quedaran fusionadas.

Al terminar la asignacién de docentes de una asignatura, esta puede ser verificada, haciendo
clic sobre el botén ‘;Verificar?’

¢ Verificar?
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Si una asignatura se encuentra verificada mostrara un icono check verde.

X

Si la asignatura ya se encuentra verificada puede quitarse la verificacién haciendo clic sobre el
mismo icono.

Quitar Verihic

Al terminar la asignacién puede verse el resumen de los salones haciendo clic en el botén ‘Ver
resumen de salones’

Ver resumen de Salones

Curso: REALIDAD PERUANA
L VR = B L bwaa “relful¥a Ty
LW e B zzaang WRN) -J e
| 2
B A= T v XY
L] L A
‘v sz 1
- T - L] L ] g
. » - T et e A - -
[] L] T T - ] - - T
L - - AT TS TN v - - Lo A
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311. Avance Carga Lectiva

PORCENTAJE AVANCE DE CARGA LECTIVA

Para poder visualizar el avance de carga lectiva primero debemos seleccionar la filial y la mo-
dalidad de estudios.

PORCENTAJE AVANCE DE CARGA LECTIVA

V- L]

- . IS ow» -

Después de haber seleccionado la filial y la modalidad podemos presionar sobre el botén “Actualizar”.

Veremos una tabla con los restimenes de avance de carga lectiva de todas las Facultades.

CHENCIAS DE LA SALUD 10.06™)
AL . FECEEL - L) o
A LT e TR - L e
- " L "we
Ll il m L 1
TP . T S P - L -
TS S AT TR Tls AD eSO - L .
WSS WEE S S LTIRD LIECT e PO - " e
W s TR ATTRR TEL - L] -
MEDICINA HUMANA (0.00%)
T ST i (e |
Lk sam - . s
En caso de que se desee se puede filtrar por facultad.
PORCENTAJE AVANCE DE CARGA LECTIVA
T M oAb At AR
S . Y . =¥ I
INGEN IERIA (0.84%)
B i LS

T e Lol . -

a - L -

RTS8 L L] L

SRS - L L 1ifs

A T e TR MR " . -
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312. Reporte Carga Lectiva

REPORTE CARGA LECTIVA
o —
TS Ime
oy (B

L R e ]

En este médulo podremos obtener un reporte de la carga lectiva, para ello debemos seleccio-
nar obligatoriamente la modalidad y opcionalmente podemos filtrar por filial, facultad, docente,

dedicacién y asignatura.

Veremos la siguiente tabla con el reporte de carga lectiva, nos pareceran los siguientes botones.
Este botén nos permitird imprimir el reporte en PDF

R mmrmmme

——

|

]
i1
L ]

i e T i
'“"EE’D’I%E‘;.W“

¢ mETTEE wcal e I

R el -l L v -—_lls e s e

- - - — - N —— . TEL e STEE R e A S W S—— L
1 L] . N Adg 4 N - [ ] -
Lt — L g ot ] =
reninm e - — -
. e P e L LI -
- ST T -
. - e - -
- Al L A -
» ] LTS 1Y -
Yy L] . L] L] L] Y e 15 1 L = - -
- " . . ' b Wy - ‘o
- . L] — v AR TTYTLI - i [ 3

-
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313. Consolidado Carga Lectiva
REPORTE CONSOLIDADO CARGA LECTIVA

fimi =

8 T I .

En este médulo podremos obtener un reporte consolidado de la carga lectivo, podemos filtrar
el reporte por Filial, facultad, docente y dedicacién; para poder obtener el reporte presionamos
sobre el botén “Actualizar”.

Artusiosr [sees - (—]

' ' ’ = " + . ' ]

+ . - . . - . +

- . — - - - . t

Veremos la siguiente tabla co'n ef-reporte consolidado de carga lectiva, tendremos 2
botones en la parte superior.

Este botdn nos permitira imprimir el reporte en formato PDF

Imiprimir
UNIVERTIDAD FEMIANA LON ANDE §

L S @ o L TS — 0 e S e e e

Excel

. 4
[ ria wam * s
B L e N R

.. LS T T L LR L ok T e L L o T T R TR Y
i vedowm b T i Awtars WERa i ] L] L L

L] Eal T AR R R ol SR e L] " -

' s My ma W
L] A MY e
. T B P Se— 0
L et W g A B A |
s e e A LA MM L ]
we Wy e TR A L A
] b e B e e S )

tada

i
]
.
.
L] .
[l
.
]
.

& o — ] ) Sl e SelE e
=1 A ea MM e e o
- ——— Wy o —

' —— I A W
- VL LNl SupeEa |
- T AR St s

2L

~
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314. Reporte C9

En este médulo podremos obtener un reporte de c9 por facultad, tenemos la opcién de filtrar

29 FCR FACULTAD

LEE ]

el reporte por modalidad, filial, facultad, dedicacién y docente.

Obtendremos una tabla con el reporte de c9 segiin los filtros seleccionados,

tendremos 2 bot o parte superior de la tabla.

Con este botén podremos obtener el reporte en un formato PDF

B tenorieis

P e T

TENGBIBRIBFENERRew s s namn
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315. Reporte Carga Lectiva por Ciclo
REPORTE DOCENTE CICLO
oy Femztat

Chis

En este mddulo podremos obtener un reporte de carga lectiva de los docentes por ciclo, para
obtener el reporte deberemos seleccionar obligatoriamente la Sede y opcionalmente podemos
filtrar por facultad y ciclo.

. Thatante R Taeeasr
- e - T - -
WITILLLTE el A = IR M
LA - -
i T 1T Wt - TER R
- s T = - S il
— e me = e
e - » T
— k| e - LERTL T
' L . - R -

Obtendremos la siguiente tabla con un resumen de los docentes que cumplan con
los filtros seleccionados; en la parte superior de la tabla tenemos 2 botones.

Con este botdn podremos obtener el reporte en formato PDF

Con este botdn podremos obtener el reporte en un archivo Excel

h
Qi . " - . . . . . ' -

,b — P ]
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316. Reporte Carga Lectiva por Areas Formacién

AREA DE FORMACION
i ldwl
e hl-.l-_

En este médulo podremos obtener un reporte de la carga lectiva por are de formacion, para ello
debemos seleccionar obligatoriamente la modalidad, filial, facultad y &rea de formacién de la
cual se desea obtener el reporte.

Después de seleccionar todos los filtros nos apareceré el botén “Actualizar”

= Actualzar

Si presionamos sobre este botén obtendremos el reporte segln los filtros seleccionados.

- e L i Rl AR - i
- e i L B a2 o] - "
LT - L — - s - '
[l e L] T BT o T« W SO - L

En esta tabla tenemos una previsualizacién del reporte, nos aparecera un botén en la parte su-
perior de la tabla.

Si presionamos sobre este botdn obtendremos el reporte en un archivo Excel.
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317. Cerrar Carga Lectiva

CERRAR CARGA
o mspe  wEmo O wR eml mom
¥ SPERn O At . ' .- v
5 DR M nwe L] e o
. LR e e R L R L . . Rl v
. -t rm. “te ‘ - (7]
s TPMPGAn ¢TI P PITAS - ‘ .- e
. T AR AR TR ¢ O on L] - L
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En este mddulo podremos cerrar la carga lectiva de una facultad, se debe ser sumamente cui-
dadoso porque una vez cerrada la carga lectiva de una Facultad no podra ser abierta nueva-
mente.

En la dltima columna de la tabla, podremos realizar el cierre de carga lectiva; aquellas faculta-
des con carga lectiva que auln esté abierta tendran el siguiente icono:

v

Y aquellas facultades con carga lectiva cerrada tendran el siguiente icono:

O

Si se desea cerrar la carga lectiva de una facultad se debe presionar sobre el icono del check
verde.

DESACTIVAR

Nos aparece un pequeio didlogo que nos indica que estamos por desactivar/cerrar la carga
lectiva de dicha facultad. Si presionamos sobre ese botén la carga lectiva sera cerrada y el ico-
no cambiara al siguiente:

©
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318. Dice Debe Decir

Al abrir el médulo se mostrara la siguiente pantalla:

DICE DEBE DECIR @

MLECOOME A FACLUD » Presmclsl <! Ssaipaaonciel -
Para poder acceder a alguna facultad, esta debe estar cerrada (Médulo 292. Cerrar Carga Lectiva)

DICE DEBE DECIR @ e —

’ Preseccisl  Semipresencial

Para desbloquear el cuadro de seleccién de facultades debe seleccionarse una modalidad

SERELOINNE LA FACINTAD . Prosunclal * Seewyiisnenc ot
@CMW

Las facultades seleccionables son solamente aquellos que tienen su carga lectiva cerrada.
Al seleccionar una facultad se cargara una tabla de datos

La tabla se conforma por una columna de opciones, columna DNI docente, columna docente
(nombre completo de docente)

laswey D16009# Lymaey Centse
. i oo Eaitr Sumtrwrs Do Cene
b oREe) Senrum Eews W Mamar
13 srne Vi Bna Cares whiands
& [kt T by Saiien Tesgs Makon
& e S Putpm L0ins Llsrwrs
. AR Redarits St M LU arn
* L o] ol VLT g T
1 ] W1 Artmn Naoer diomu Leews
b ] Zawts P w Baetiaes Cakwren
k e (A D “eTepa Huara
+ T 0§ MRS Cardiarden
. (=gl nl UrisrTale Wanezo
B [ iTE-1 P L s Costés Lanme s

Si las asignaturas de un docente ya han sido modificadas en el médulo de dice debe decir, en
la columna de opciones de la tabla se vera el icono de archivo
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Al hacer clic sobre el icono del archivo el sistema generard el reporte de dice debe decir corres-
pondiente al cliente en formato PDF

Al hacer clic sobre el icono de cursor, se mostraréd un modal que muestra los cursos asignados al do-
cente en carga lectiva (Tabla Dice) y los cursos con las correcciones realizadas (Tabla Debe Decir)

. “SPPR S — ———d— s & - » o

£
BV - = - I P ——— - - *

Para asignar un cambio de docente en algun curso, primero se debe realizar la busqueda del
docente en el input de Docente

Decente:

Al ingresar texto en el input docente se mostrara una tabla con los resultados de la bisqueda

Calnn Sagunon Cainra Garmoas
Jose Alee Cobne Lean

La tabla de resultados cuenta con una columna de Docente, con el nombre completo de los
docentes, y una columna vacia.

Al hacer clic sobre la columna vacia el docente correspondiente quedara seleccionado para
poder ser asignado a algun curso.

Ceso Sequide Cobwa Gautes
Jous Mex Catilira Lsce o

Después de seleccionar a un docente se debe proceder a la tabla Debe Decir y hacer clic a la
primera columna sobre el icono que le corresponda a la fila de curso a ser asignado.
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Debe Dacw
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Al hacer clic sobre el icono el sistema asignara la asignatura al nuevo docente
Cuando se haya terminado de hacer los cambios necesarios puede imprimirse el reporte de es-
tos cambias haciendo clic sobre el botén IMPRIMIR ubicado en la parte superior del modal

Al hacer clic sobre el botén imprimir el sistema generara un archivo en formato PDF con el
reporte de los cambios correspondientes al docente en el Dice debe decir

\ MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DOCENTE - SIGEDO / 87




\ UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES / Vicerrectorado Academico

REPORTE DOCENTES FILIALES
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En este médulo podremos obtener un reporte de los docentes asociados a una filial, podemos
ver en la parte inferior una tabla con la previsualizacién del reporte, en caso se desee imprimir el
reporte en la parte superior tenemos un botén llamado “Imprimir PDF”

Al presionar sobre dicho botén, obtendremos el reporte en un archivo PDF.

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

COCENTES QUE BE ENCUENTRAM LABORANDC €M MAD DE
0O0S FILIALES
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320. Reporte Ciclo

REPORTE CICLO

Trmm b o i—

.

En este modulo podremos obtener un reporte de carga lectiva por cada ciclo segun la escuela

académica.
Para obtener el reporte deberemos seleccionar el plan de estudios, la facultad y la escuela académica.
REPORIE CICLO
=

Al seleccionar dichos datos nos aparecera un botén llamado “Actualizar”

Al presionar sobre este botdn se nos generara una pre visualizacion del reporte y nuevo botén
llamado “Imprimir PDF”
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Si se desea imprimir el reporte deberemos presionar sobre el botén “Imprimir PDF”
ubicado en la parte superior de la tabla.

Obtendremos el reporte en formato PDF listo para su impresién.

\ MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DOCENTE - SIGEDO / 89




\ UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES

I Vicerrectorado Académico
400. RESOLUCIONES

410. Resolucion Consejo Facultad

1. El mddulo de Resolucion Consejo Facultad, genera un reporte del consolidado de la
extension horaria del docente contratado, segiun el filtro que seleccione.

2. Al abrir el modulo se mostrara la siguiente pantalla:

RESOLUCION CONSEJO FACULTAD

* Modalidad Filint
SELECOIONAR . SELECCIONAR v
fecutad Docents
BELETCIONAR »
Maza Deainrea - Jate Practicas
Dedicacitn Asignalua
10008 . TONS

3. Como observamos en la Imagen Tenemos 9 filtros, Modalidad, Filial, Facultad, Docente,Dedicacion,
Plaza Desierta, Jefe de Prdacticas, Dedicacion, Asignatura, Resolucion, La modalidad es un dato obli-
gatorio para que nos pueda mostrar el boton Actualizar, como veremos a continuacion:

RESOLUCION CONSEJO FACULTAD

Muscss Doz

= Modadidad Filial

FARESEMC WM . SELECCIONRAR v
Focuhad Docenis

BELECOOMAR .

Plaze Degierma | Jote Practicas =)

Asignatura

TOROS . oS
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4. En la parte Superior tenemos un Boton Buscar Docente, al presionar en el
boton nos mue s guiente pantalla:

BUSCAR DOCENTE

5. En criterio ingresamos el DNI o nombre para que busque coincidencias en el registro de doc
parte inferior nos muestra una tabla, como vemos a continuacion:

BUSCAR DOCENTE

Craerio de Disgueds
Bl
[
moszxE Azei Forunsty Wubes Exzaiame
T Agueds Mans Bear Marmaoiey
2050 sgustn Convens Teovantoy
03B Aona Conchs Masz Inow
0Dt Harcon Form Fosa Hetend
o ARern Rihvsinn Pano fvers
BOTE ALDO FARTIN GLARDIMING ROIAS
Z0Ersee 41£Ga CARVD JOBE ARMANCC
mmm Atmga Fomee dwge Lim
nOMssE Mevesya Fonns Danrio mwr
Mo Amer USu LAt Ousasiios
03 Ticies Turephe Dm Ly G

mEE aneMaa Tenmme Tyruancs

6. Al presionar sobre una fila el docente se seleccionara y el dni se colocard automati
mentde Buscar docente de la pagina Principal

20056560 Camera Valverde Fideatio Egmindo
2 CASTILO GUILLEN LLUT FLENA
TS 1500 Gayn Rajes Gonos Alnerio
20051888 Cebran Mayce Focado
20057002 Cesa Oswalts TS Lopes
Docente
205496¢

Plaza Desiorta .~ Jofe Practicas |/
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7. 5i se desea un filtro mas detallado, podemos filtrar por una Filial por una Facultad, al seleccionar
una Facultad nos da la opcion a seleccionar una Escuela, Sideseamos datos de un
docente especifico ingresamos el DNI en el campo Docente, seleccion de una de las
casillas, elegir una Dedicacion, una Asignatura, como veremos a continuacion:

RESOLUCION CONSEJO FACULTAD

Bome t D0CEe

* Modalidad Filial
PRESENCIAL . HUANCAYD

Facuttad Escuela
INGENIESIA . SELECCIONAR

Docente Dedicacion
2006455, I

Plaza Dosiorta @ Jale Practicas

Asignatun
ESPECIFICD .

8. Al presionar en el boton Actualizar en la parte inferior nos muestra la tabla con los datos, También
veremos un boton para Exportar a Excel, como veremos a continuacion:
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9. Al presionar en el boton Excel, se exportar el reporte en Formato XLSX

- ) T L
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10. Al rellenar el campo de Resolucion, Nos muestra un boton Imprimir Resolucion, como vem
tinuacion:

RESOLUCION CJEMMLC

B Impdimir Rosolucion

11. Al presionar en el boton Imprimir Resolucion, se imprime el reporte en Formato P

RESOLUCION CONSEIQ DE FACULTAD
BEUE WUANC 230 - PREBEG AL
i e S LA OF MO A

— - .
SECRETANA G EMIE
RESOLUCION EJEMPLO

@ UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES
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411. Resolucion Consejo Universitario

1. El mddulo de Resolucion Consejo Universitario, genera un reporte del consolidado
de la extension horaria del docente contratado, segtin el filtro que seleccione.

2. Al abrir el modulo se mostrara la siguiente pantalla:
RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO

* Modalidad Filiai

SCCCCIONAR v SELCOO0NAR .
Facultad Docente

SELECTIONAH .

Plaza Dasierta  Jofa Practicas

Dedicacion Aslgnarum

Q003 d s

3. Como observamos en la Imagen Tenemos 9 filtros, Modalidad, Filial, Facultad,
Docente,Dedicacion, Plaza Desierta, Jefe de Pradcticas, Dedicacion, Asignatura, Resolucion, La
modalidad es un dato obli-gatorio para que nos pueda mostrar el boton Actualizar, como

veremos a continuacion:

RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO

fuscar Tiocerda

' Modalided ¥ ikl
PRESENTIAL ' SELTOCIONAR '
Facultad Docents
SELFCO MR .

Plaza Declorta | Jule Practicas

Dudlcackin Asigeatura

TOnGS . oncs
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4. En la parte Superior tenemos un Boton Buscar Docente, al presionar en el
boton nos mue s guiente pantalla:

Critavic de Birsquada

BUSCAR DOCENTE

5. En criterio ingresamos el DNI o nombre para que busque coincidencias en el registro de do ¢
parte inferior nos muestra una tabla, como vemos a continuacion:

Critario do Basquoeda

BUSCAR DOCENTE

E

Camen Valerse Fdenco Eamimoe
Casto Cayfinhua Fige!
Josie o Vadzuams Tiwile
PEDRO FIDEL INFANTE LEDN

Scha Quespe Fiosl

6. Al presionar sobre una fila el docente se seleccionara y el dni se colocara automati ment e
de Buscar docente de la pagina Principal

Canera Valveie Fidenco Edmunds

20082642
19078758

Docente

20054966

Jesus Frde! Vlgerama Trusha
PEDRO FIDEL INFANTE LECH

Sichs Culspe Foal

Plaza Desierta = Jefe Practicas |
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7. 5i se desea un filtro mas detallado, podemos filtrar por una Filial por una
Facultad, al seleccionar una Facultad nos da la opcion a seleccionar una Escuela, Si
deseamos datos de un docente especifico ingresamos el DNI en el campo Docente,
seleccion de una de las casillas, elegir una Dedicacion, una Asignatura, como
veremos a continuacion:

RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO

sz Dogww

* Modulidud I-lhwt

SRESENCIA ¢ SELECTIONAR .
Facuitad Docan

SELECCIONAR .

Plazs Desimsta . Jede Practicas

10008 . 10Dos ‘

8. Al presionar en el boton Actualizar en la parte inferior nos muestra la tabla con los datos, También
veremos un boton para Exportar a Excel, como veremos a continuacion:

et beane 2o CREL )

- —

T
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9. Al presionar en el boton Excel, se exportar el reporte en Formato XLSX
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10. Al rellenar el campo de Resolucion, Nos muestra un boton Imprimir Resolucion, como ve m
continuacion:

B Imprimir Resakicion

11. Al presionar en el boton Imprimir Resolucion, se imprime el reporte en Formato PDF

UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES
RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO
il Al Sl R

RESOLUCION REEH01.214
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500. CONTRATOS

501. Contrato Docente
«c_—

) L e e

D A T o

PACH N ORI Y0 AN TENCASL TN RAT

B0 BEMCATON OREE AP TRITIA D
SRR TN

En este médulo podremos imprimir el contrato de un docente, para ello, en primer lugar debe-
remos buscar un docente presionando sobre el botén “Buscar Docente” ubicado en la parte
superior.

Q BUSCAR DOCENTE

Después de presionar sobre dicho botén nos aparecera la siguiente ventana

BUSCAR DOCENTE

Uriiewi de Bennunde

Deberemos escribir el nombre o dni del docente que deseamos buscar en el recuadro “Criterio
de Busqueda”

BUSCAR DOCENTE

v e Bt

T

. R R TPy PP
dxmyee e e
e etua e e e

Nos aparecerd una lista con los docentes que cumplan con el criterio de blsqueda. Deberemos
seleccionar uno haciendo clic sobre su nombre o DNI

emmED  emm e o e
i
e ..
e Ay aeeTiam
T T P B canimr o
AL AL AL, TR . A AN A
CARGO BRI AN AL A TR TN
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500. CONTRATOS

501. Contrato Docente
«c_—

i AL mrcoim

D A T o

PACH N ORI TR TR EERCAMALC 0N CRAT

cARO BOCATOS O R AT TR
SR T

En este médulo podremos imprimir el contrato de un docente, para ello, en primer lugar debe-
remos buscar un docente presionando sobre el botén “Buscar Docente” ubicado en la parte
superior.

Q BUSCAR DOCENTE

Después de presionar sobre dicho botén nos aparecera la siguiente ventana

BUSCAR DOCENTE

Uriiewi de Bennunde

Deberemos escribir el nombre o dni del docente que deseamos buscar en el recuadro “Criterio
de Busqueda”

BUSCAR DOCENTE

v e Bt

T

. R R TPy PP
] el PRCE e W
e etua e e e

Nos aparecerd una lista con los docentes que cumplan con el criterio de blsqueda. Deberemos
seleccionar uno haciendo clic sobre su nombre o DNI

I
i
e ..
e L 2] aeeTiam
T T P B canimr o
AL AL AL T . A AN A
CARGO e ] AL A TR TN
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Los datos del docente seran rellenados automaticamente, ahora deberemos seleccionar la filial
con la cual sera impresa en contrato en la casilla de seleccién de la parte superior.

FILIAL
SELECCIONE \

Una vez se haya seleccionado la filial, solo si el docente cuenta con todos sus datos correcta-
mente registrados y cumple con los requisitos de tener un total de horas lectivas mayora 0 y al
menos 1 curso asignado, se habilitarad el botén “Imprimir” en la parte superior del médulo.

Al presionar sobre este botén se imprimira el contrato en formato PDF.

CONTRATO DE DOCENCIA A PLAZO DETERMINADO

Conste por & proseege A0OWMenio. & CONTAle 6 A00SN0Ia 3 PRS0 Celeemenddd Que (elehpn e una pane “LA
UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES™ com BLUC N 20120858463 cor domicis inges en @ A Cirgiger N
170 Muprcayo setwbamentn repsestertade gov wl Sector DR JOSE MANUEL CASTILLO CUSTODIO iermstomin
ann DM N JMTEIBE & guer en adelaie M 8 dendvirard LA UNIVERBIDAD y de L otrd carw o (a) Ov.
JOMN FREDY MOJAS BUJSAICS ideitcads con (NI Ao 19730867 con damciko an & guien on poslmie an 's
oenomitma £l LA) DOCENTE o A 1ewsnos ¥ GOnCRoones sipeiies

ANTECEMDENTES

PRINERD. - LA UNIVERISDAD. =+ uns hertnon Louomn gue o2 dedca ol sstugn, b oituson del sater (o
CRINGE 18 LUBUG. 18 TWESDOAeN Centifics y o wigle 18 TImecOn Uoleond, Propco0n ROl | Eensde
Al e pOOSICOB § Seracion

BASE LEGAL

SEGUMDO. - LA UNIVERSIDAD corforme i is selatiecod an & weomr giimafo oel Art MW" HOD " oe e Ley
Uniemraitana 5 30220 At " M0 inceo a) 'y Al N 14277 de mstmutny igenis . concomaTee o IS articulos
Wos ™y ™ del Rngmenin de Dootrtiss. wits facots paes conitens Docenter & Minze Deterrsnmto.
oyt henefone ne egiiem Dor g1 regInes labarel de @ wbwads] Freecs. Do Suprens N O0G-IT- TR

SEL MEQUMEN JE DEDICACION
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ROLAS BUIAKCO » TIRERPO PARCIAL, #v s FACLILAD DE  pora o cacke acadeosco I0188

CL LA JORMALDA OF TRAGAJD
CUARTO. - L. DOCENTE debern currpii 0 harae semmess. Suoys lorsnt md proporoenece po o Divscior in
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600. INVESTIGACIONES

611. Registro Investigacion UPLA

1. El modulo de Registro Investigacion UPLA, sirve para poder registrar las
investigaciones realizadas por los docentes.
2. Al abrir el modulo se mostrara la siguiente pantalla:

REGISTRO DE INVESTIGACION UPLA
O TS
L L Al

3. Se nos muestra 2 botones, el primero es el boton “Nuevo”, el cual nos servird para limpiar los campos
y poder realizar el registro de estudios de un nuevo docente, el segundo es el boton “Buscar
docente”, el cual nos abrira un modulo para realizar la busqueda de un docente. También podemos
observar un campo llamado DNI, en el cual podemos ingresar directamente el DNI de un docente, el
siguiente campo es “Nombres”, en el cual se mostrard el nombre completo del docente, el siguiente
campo es un cuadro de seleccion para el tipo de estudio, el siguiente campo es para seleccionar la
fecha de inicio de la investigacion, el siguiente cuadro es para seleccionar la fecha de finalizacion de
la investigacion, el siguiente campo es para ingresar la resolucion de la investigacion, finalmente
tenemos el campo “Titulo”, en el cual podemos ingresar el titulo de la investigacion

4. Si presionamos sobre Y , se nos abrira el siguiente modal:

BUSCAR DOCENTE

‘:M & Biagmrds

5. Aqui podemos buscar a un docente segtin su nombre o DNI, al ingresar uno de estos valores en el cam-
po Criterio de Blusqueda se nos mostrara un cuadro en la parte inferior con la lista de
docentes que cumplan con el criterio de biusqueda, como se muestra a continuacion:

BUSCAR DOCENTE

T E AN g aes

4

AEEERREREL TS
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Si seleccionamos alguno de los docentes de la lista automaticamente se
cargardn sus datos componente principal como veremos a continuacion:

REGISTRO DE INVESTIGACION UPLA
T SO

- —— - ——

6. Una vez tenemos los datos del docente correctamente rellenados, podemos proceder a rel |
demas campos, veremos un efemplo a continuacion:

REGISTRO DE INVESTIGACION UPLA
& Ty
- -
RLTEY SR b m
—
=

7. Una vez rellenados todos los campos se nos activara un boton en la parte inferior llamado A

REGISTRO DE INVESTIGACION UPLA
- e O a0
"l;—-“ TELMA T WENDOW
o T
[ ¢ v

8. 5i presionamos este boton se nos mostrara en la tabla que se encuentra en la parte inferio
de investigaciones realizadas por el docente:

. Sucerrs LI Thars ’ Adpe A
(LR T T
. ARPM T OO AT

L] e L sl - T = B e ESETLIE AU T It Rgs ;! - -y

B Sl TR B i L e
L1

FRTLERA D § MULEL TSI ETTY
LTt e L s L
. i —— — Al . . e TR LT s TE W F s
LR AT T L T e L ]
"

9. Como podemos observar en esta tabla en la ultima columna existe un boton llamado Edita r
nos permitira editar alguna investigacion, si presionamos sobre él, se nos
mostrara los dat o investigacion y podremos hacer las modificaciones

respectivas:
REGISTRO DE INVESTIGACION UPLA
&« &
- -
—uh Rk 1] LA T
R 111}
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10. Una vez hayamos hecho las modificaciones respectivas podemos presionar sobre el boton
que se nos mostrard en la parte inferior y los cambios quedardn guardados.

11. Finalmente el m nos permitird realizar los registros de un nuevo docente y pondrd
todos los campos como vacios para poder iniciar nuevamente el proceso:

REGISTRO DE INVESTIGACION UPLA
R F. oo QR
P s e oo
e e o -
También hay una columna llamada Adjuntar y otra llamada Adjunto; al presio- Adjuntar

nar sobre el icono que se encuentra en la columna Adjuntar, podremos adjun-
tar un archivo PDF con la resolucién de la investigacion.

(1]
Y para descargar el archivo PDF, presionamos sobre el botén “Descargar” en la columna Adjunto.
Adjunto
Desg mgaw

612. Registro Publicaciones Revistas

1 El modulo de Registro Publicaciones Revistas, sirve para poder registrar las
Revistas realizadas por

los docentes.

2 Al abrir el médulo se mostrara la siguiente pantalla:

REGISTRO PUBLICACIONES REVISTAS
o T

FRLI S annn 8 T W AL

- — L Sl

3. Se nos muestra 2 botones, el primero es el boton “Nuevo”, el cual nos servird para limpiar los campos
y poder realizar el registro de estudios de un nuevo docente, el sequndo es el boton “Buscar
docente”, el cual nos abrira un modulo para realizar la busqueda de un docente. También podemos
observar un campo llamado DNI, en el cual podemos ingresar directamente el DNI de un docente, el
siguiente campo es “Nombres”, en el cual se mostrara el nombre completo del docente, el siguiente
campo es un cuadro de seleccion para el tipo de estudio, el siguiente campo es para seleccionar la
Fecha de Publi-cacion de la revista, el siguiente cuadro es para seleccionar la Revista, finalmente
tenemos el campo “Titulo Investigacion”, en el cual podemos ingresar el titulo de la investigacion

| BUBAR GOUENT

4. Si presionamos sobre , se nos abrira el siguiente modal:

BUSCAR DOCENTE

Litimeie do Baagaeds
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Aqui podemos buscar a un docente segtin su nombre o DNI, al ingresar uno de estos valor e
campo Criterio de Biusqueda se nos mostrard una tabla en la parte inferior con la lista de d o
que cumplan con el criterio de busqueda, como se muestra a continuacion:

BUSCAR DOCENTE

I ‘
-

T R R L

e
- -
- Tehad e s Ly
- N P | e
nar B
- A
i b L e
E_ LT AR AT U

Si seleccionamos alguno de los docentes de la lista automdticamente se
cargardn sus dato s componente principal como veremos a continuacion:

REGISTRO PUBLICACIONES REVISTAS
Lo s amm—
L] s
FETHA AmTATI avn B PR e TR

-  ——

5 Una vez que tengamos los datos del docente correctamente, procedemos a rellenar los dem
veremos un ejemplo a continuacion:

REGISTRO PUBLICACIONES REVISTAS
” — Leas e itsas

R TR T wrvs B T D e e

Una vez rellenados todos los campos se nos activara un boton en la parte inferior lla ado A

REGISTRO PUBLICACIONES REVISTAS
a

(] LU I
Trewi

e nA sl N mwta - TR W ol L
ATI e eomil & s areds e " * L0 I

Si presionamos en el boton se agregaran los datos en la tabla que se encuentra en la parte la
lista de Revistas realizadas por el docente, como se muestra a continuacion:

. Laatd Thas -
- [ 2ee = r
e T L] —— Tamis ir's
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Como podemos observar en la tabla en la dltima columna existe un boton llamado
Editar, el cual nos permitira editar las revistas, Si presionamos sobre el icono, se
nos mostrara los datos de dicha revista y podremos hacer las modificaciones

respectivas:
REGISTRO PUBLICACIONES REVISTAS
[ & e 6 s )
-u;m wava B TR0 AL A THLACON

v - MEE s AT®+ JTTH

6. Una vez hayamos hechos las modificaciones respectivas procedemos a presionar sobre el boton
que nos mostrara en la parte inferior y los cambios quedaréan guardados.

2 SUEVD
7. Finalmente en el nos permitira realizar los registros de una nueva revista y
pondra todos los campos en blanco para poder iniciar nuevamente el proceso:

REGISTRO PUBLICACIONES REVISTAS
O D
e P
PRCH PRI w8 TS P RO

———_— D LITE .

613. Reporte DINA

1. El modulo de Reporte DINA, sirve para poder generar un reporte de todos los docentes
segtn la sede, facultad y escuela académica que se encuentren registrados en DINA.
2. Al abrir el modulo se mostrard la siguiente pantalla:

REPORTE DINA

WiV LAY L L

3. 5e nos muestra 3 cuadros de seleccion, el primero es para seleccionar la sede, el segundo es para la
modalidad de estudios y el tercero es para seleccionar la facultad, el cual al
momento de seleccionar una facultad en especifico se nos mostrara un nuevo
cuadro de seleccion para la escuela académica como se muestra a continuacion:

REPORTE DINA
WILMLALY WOMEA L b
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4. Al presionar sobre el botdn Actualizar se nos mostraréd la lista de docentes registrados en DI
parte inferior y se mostrara 2 nuevos Botones, uno para Imprimir PDF y el otro
Exportar Ex c se muestra a continuacion
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5. El boton Imprimir PDF generara el reporte de docente registrados en DINA en el formato P DF
se muestra a continuacion:
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614. Reporte REGINA

1. El modulo de Reporte REGINA, sirve para poder generar un reporte de todos los docentes
segtin la sede, facultad y escuela académica que se encuentren registrados en REGINA.
2. Al abrir el modulo se mostrara la siguiente pantalla:

REPORTE REGINA

rmTNa Ll T fan

3. S5e nos muestra 3 cuadros de seleccion, el primero es para seleccionar la Sede, el
segundo es para la modalidad de estudios y el tercero es para seleccionar la facultad, el
cual al momento de seleccionar una facultad en especifico nos mostrara un nuevo cuadro
de seleccion para la escuela académica como se muestra a continuacion:

REPORTE REGINA

WOTAR ALY L AR R FACINTAD

[ <1 I% 1Y

4. Al presionar sobre el boton Actualizar, nos mostrard en la parte inferior en la tabla la lista de docentes

registrados en REGINA, También nos muestra dos botones, uno para Imprimir PDF y el
otro Exportar a Excel, como se muestra a continuacion:

5 I

L o Coserts Fage taw Adseis

' anity it S Y EF AR,

5. El boton Imprimir PDF generara el reporte de docentes registrados en REGINA en formato PDF

106 \ MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE GESTION DOCENTE - SIGEDO /




Mgt e \ UNIVERSIDAD PERUANA LOS ANDES /

615. Reporte Investigacion UPLA

1. El modulo de Reporte Investigacion UPLA, sirve para poder generar un reporte de todos
los segiin la sede, facultad y escuela académica que hayan realizado investigaciones.
2. Al abrir el modulo se mostrara la siguiente pantalla:

REPORTE INVESTIGACION LUPLA

ATTE AL ST AN LI Yat 8 1]

3. Como podemos Observar Tenemos 3 cuadros de seleccion, el primero es para seleccionar la
Modalidad de estudio y por ultimo al seleccionar una facultad en especifico nos muestra
un ccuadro de seleccion para la escuela académica, como vemos a continuacion:

REPORTE INVESTIGACION UPLA

“alirda s B ALLYS " e

L . o | . - e .

LAY

4. Al presionar sobre el boton Actualizar nos muestra en la parte inferior una tabla con la list
centes que realizaron trabajos de Investigacion, junto con la tabla nos mostrara 2 botones, u
Imprimir PDF v el otro para Exportar a Excel, como vemos a continuacion:

REPORTE INVESTIGACION UPLA

MinsIa b LEE L U LU
L Ll e R Tt =ne LS S -Me A3l
' et S Sty e fisn T - =g LR
e - - LI R — s R e — ——e v ot —

5 El boton Imprimir PDF generara el reporte de Investigaciones en Formato PDF

L]
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]

FIVEIL WL S
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616. Reporte Publicaciones Revistas

1. El modulo de Reporte Publicaciones Revistas, sirve para poder generar un reporte
de todas las publicaciones en revistas realizadas por los docentes.
2. Al abrir el modulo se mostrara la siguiente pantalla:

REPORTE REVISTAS INDEXADAS

SINFMEY LR T (URTRT]

3. La imagen anterior, nos muestra 3 cuadros de seleccion, Sedes/filiales, Modalidad, Facultad, al mo-
mento de seleccionar una facultad especifica muestra un campo mas para poder
seleccionar la Escuela académica, como veremos a continuacion:

REPORTE REVISTAS INDEXADAS

BLLL TRAALLE UL LA L FALD AL

ESCILAY

s AL RTET

4. Al presionar sobre el boton Actualizar en la parte inferior en la tabla saldra los datos de las Revistas
Indexadas y junto con eso dos botones donde, uno es Imprimir PDF y el otro para
Exportar a Excel, como veremos a continuacion:

REPORTE REVISTAS INDEXADAS

SRRy AL SR ThD
’ o Dvacm Rerni i e . I
4 TRl e — - - vl a2y FITE e

5. El boton Imprimir PDF generara el reporte de revistas en formato PDF

6. El boton Exportar a Excel genera el reporte de revistas en formato XLSX
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DOCENTE INVESTIGADOR UPLA POR FACULTAD

® et ' o

Es este mdédulo podremos obtener un reporte de los docentes con investigaciones por facultad.
Para obtener un reporte deberemos seleccionar la facultad y en la parte derecha tenemos la
opcidn de filtrar los docentes por su nombre.

Una vez seleccionados los filtros, deberemos presionar sobre el botén “Actualizar”

Al presionar sobre el botén veremos una tabla con los resultados en la parte inferior, como se
muestra a continuacién.

. oW Dmete Pl
- - e LR
[T el Voot bdm Uabsa [T ILECEL

También nos aparecera un nuevo botén llamado “Imprimir”

Imprmir PO

Al presionar sobre este boton, se nos imprimira un reporte en formato PDF.

UNIYERSIDAD PERUANA LOS ANDES
PATia T e ar—

OOCEMTES IMVESTIGADOR POA FACULTAD ADSBCRMA
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700. DESEMPENO DOCENTE

710. Felicitaciones y Reclamos

REGISTRO DE FELICITACIONES ¥ RECLAMOS
[ penmoils s

' !
v
.

En este médulo podremos registrar las felicitaciones y reclamos realizadas por los alumnos hacia
los docentes.

Para poder realizar 1in reaistrn nrimero deberemos buscar un docente presionando sobre el botén
“Buscar Docente”

Se nos abrird la siguiente ventana en la cual deberemos escribir el nombre o niimero de docu-
mento del docente.

BUSCAR DOCENTE

C‘ﬂhﬂm

| -

i

- s | ey oy [

AERE AR AR SR
i

R e e lana

Presionamos sobre el nombre del docente que se desee registrar en la felicitaciéon o reclamo y se
cerrara la ventana autométicamente y nos apareceran sus datos en nuestra pantalla principal.

REGISTRO DE FELICITACIONES Y RECLAMOS
O a5

B
- —.

coren L

L L4 L]
p—— .
L] Vitern Tee TR AN e Deis Npirge .
' an ey L daros = ann w
L] - W ErNr L T L) Bl aawy Lie . 4 u
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Una vez seleccionado el docente podremos registrar nuevas felicitaciones y reclamos, los cuales
pueden visualizarse en la tabla inferior

. Tsews Tee Loty b Ay Ourrer=se .
I e e sou. ans as» g
' e - # - Abemems et o

Para crear una nueva felicitacién o reclamo de dicho docente, es necesario rellenar los campos
CODIGO en el cual ird el cédigo del estudiante ALUMNO en el que ird el nombre del estudiante,
TIPO se selecciona si es una felicitacién o reclamo, DESCRIPCION, se escribe una breve descrip-
cién de la razén de la felicitacién o reclamo.

- o m-.

LT L]
cown oy

- A —
Ll .

il am - PR L Lad T e R

Cuando tengamos todos los campos rellenados se nos habilitara un botén llamado “Agregar”,
al presionar en el, la felicitacién o reclamo quedara registrada y la podremos ver en la tabla de
registros como se muestra a continuacién.

Ll Cocere Nes et M s Natrmp .
' et e ] o v o
' - T [LE=TE A " nm [T ) nesror i g
' - R - P p—— B T 4

En caso se desee modificar algun registro, en la dltima columna de la tabla tenemos el botén editar.

=

Si presionamos sobre este botén podremos modificar los datos del reclamo o felicitacién.

- i
LT L]
coian 21
" we gl W -
wru DEMCRrULN
- - . LT Ll o B IR Vet b b

Una vez realizadas las modificaciones, tenemos un botén en la parte inferior llamado “"GUARDAR”

Si presionamos sobre este botén los cambios quedaran guardados.
En caso se desee realizar registros de otro docente, tenemos un botén en la parte superior llamado “"NUEVQO”

i NUEYO

Al presionar sobre este botén todos los campos quedaran vacios y podremos buscar docente

nuevamente.
REGISTRO D€ FEUCITATIONTS Y NLCLAMOS
ao e
- -
R i -
b d A Al
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711. Reporte Felicitaciones y Reclamos

REPORTE FELICITACIONES RECLAMOS

LU T L L LT ) T e

En este médulo podremos obtener un reporte de las felicitaciones y reclamos realizadas a los
docentes.
Para poder obtener el reporte tenemos que presionar scbre el botén “Actualizar”

Al presionar sobre este botén en la parte inferior podremos ver una previsualizacién del reporte.

L
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En la parte superior de la tabla tenemos 2 botones.

Al presionar este botén obtendremos el reporte en formato PDF.

Al presionar este botén obtendremos el reporte en un archivo Excel
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900. UTILITARIOS
910. Usuarios SIGEDO.

LISUARS S
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En este médulo podremos administrar los usuarios que tengan acceso al sistema, dar y quitar
permisos ademas de relacionar el usuario con una escuela académica.
Para poder crear un nuevo usuario debemos presionar sobre el botén “Crear Usuario”.

Al presionar sobre el botén, nos aparecera la siguiente ventana

REGITRED USUARIDS

LAY S # e
daw ves Wrmey -~
F="t"%
Lo yaerm Serren e vee—
- —
Dpereuraayy

Para poder crear un nuevo usuario deberemos rellenar todos los datos tales como sus nombres,
apellido paterno, apellido materno, dni, contrasefia, correo electrénico, observaciones y elegir
si es administrador o no.

Para asignar una escuela académica a un usuario deberemaos presionar sobre el siguiente icono
ubicado en la penultima columna de la tabla de usuarios.
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Nos aparecera la siguiente ventana

ESCLELAS
L=

! T I . o, |

Podemos ver que en la parte inferior tenemos una tabla con la lista de escuelas asignadas al
docente; y en la parte superior tenemos 2 botones.

)

Al presionar este botén podremos filtrar las escuelas segln lo escrito en el siguiente campo.

2 Buscar Escuela:

Al presionar sobre este icono podremos asignar nuevas escuelas al usuario, nos aparecera la
siguiente pantalla.

ede L

Para asignar la escuela deberemos seleccionar la modalidad, filial, facultad y escuela académi-
ca deseada; nos aparecera un botén en la parte inferior llamado “Guardar” -
a Lwuurtka

Para poder asignar accesos a los médulos del sistema a los usuarios deberemos presionar sobre
el siguiente icono.

' L e et

Al presionar sobre este icono, n
aparecera la siguiente ventana.

Después de presionar este botén la escuela quedara asignada al usuario.

Para dar permisos deberemos mar
car las casillas de los mddulos «
seados y para guardar los cambios
deberemos presionar sobre el boté
“Registrar Accesos” ubicado en
parte inferior.
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ADMINISTRAR PAISES o

EEbs i ioninl
SRNNACARARARNRRS

f A U A NSERENENREENENENES.

En este médulo podremos registrar, editar, activar y desactivar los paises que figuran en el sistema. En

primer lugar, en caso se desee crear un nuevo pais, en la parte superior veremos el siguiente icono:

Al presionar sobre dicho boton, se nos abrira la siguiente ventana:

Para poder crear un nuevo pais deberemos rellenar obligatoriamente el campo Pais y opcional-
mente el campo Nacionalidad, ademas deberemos marca la casilla para activar o desactivar
dicho pais. Una vez rellenados los campos, deberemos presionar en el botén “Crear” ubicado en
la parte inferior de la ventana.

Crear
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Si se desea editar un pais, en la dltima columna de la tabla podremos encontrar el siguiente icono.

Al presionar sobre este icono se nos abrira la siguiente ventana:
L -
PAIS. Afoanistan

En esta ventana podremos realizar las modificaciones del pais y activar o desactivarlo seguin
sea conveniente, una vez realizadas las modificaciones, presionaremos sobre el botén “Editar”
ubicado en la parte inferior.

Al presionarlo los cambios quedaran guardados en el sistema.

912. Administrar denominaciones

GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS

En este mdédulo podremos visualizar, crear y editar los grados académicos y titulos.
Para poder ver los grados académicos y titulos, primero deberemos seleccionar el tipo.

GRADOS ACADEMICOS Y TITULDS
o

3

)

4

1
SRRV RSSN
LR R R BN B
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En la parte inferior nos aparecera un listado con los grados y titulos; y en la parte superior
tenemos el siguiente botdn.

Al presionar sobre este botén podremos crear nuevos grados y titulos, nos aparecerd la
siguiente ventana.

SIGEDO x

Nugya denominacion(Escribir solo el nombrg)
[

oK CANCEL

Deberemos rellenar el campo de texto y presionar sobre el botén OK para registrar la denominacion.

Para editar una denominacién deberemos presionar sobre el siguiente botén ubicado en la ulti-
ma columna de la tabla.

4

Al presionar sobre este botén, nos aparecerd la siguiente ventana.
SIGEDO x

Acuallzor denominacion "BACHILLER EN INGENIERIA DE SISTEMAS
E INFORMATICA'

| BACHILLER EN (NGENIERIA DE SISTEMAS £ INFORMATICA |

oK CANCEL

Después de realizar los cambios presionaremos sobre el botén OK para guardar los cambios.

Para poder eliminar una denominacién deberemos presionar sobre el siguiente botén.
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913. ADMINISTRAR UNIVERSIDADES

1. Al abrir el modulo nos muestra la pantalla que vemos a continuacion:

ADMINISTRAR UNIVERSIDADES &9

= -
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2. En este modulo podremos Agregar, editar las universidades que figuran en el sistema.
3. Observamos en la parte superior tenemos un icono, permite crear nuevas universidades

4

4. Al presionar el en icono nos muestra la siguiente pantalla:

L et

5. Una vez ingresado la universidad que se desea agregar, el boton Crear se activard, como vemos a
continuacion:

Uniyeraitan

LUNNE RSIDAD TEST|

i

6. Al presionar en el boton Crear, la universidad se agrega a la tabla que se
encuentra en la parte infe-rior, como vemos a continuacion:

- UNAERSIOAD UE BUENOS ASFY F
s UNVERSAD O SLENDS ARES ir g
11 UNNVERSOAD NACIONAL DE NORCESTE .4

Wy tap—n e Tae ra L1}
7. En la dltima columna de la tabla tenemos un icono para poder editar la
Universidad, Al presionar en el icono nos muestra la siguiente pantalla:

ADMINSTRAR UNIVERSIDaDEs ED

o ——

-ty . -

8. Al editar la la Universidad presionamos en el boton editar para que se guarden los cambios.
9. 5/ no se desea editar en la parte superior tenemos Mn rar y volver a la pantalla
principal
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914. Administrar Modales
Administracion de Modales de Creacion

(AN

A TYw B NrDE e OETITE TWR T Y TR oW e I
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Este médulo sirve para permitir o restringir los permisos de creacién de grados, paises y denomi-
naciones en el modal 210.Registro Docente.

915.Importar Silabos
Importar Silabos

A
R e e Wt W | e—— e— g—

v e

En este modulo podremos importar el silabos de un periodo anterior al periodo actual, para ello
deberemos seleccionar el periodo en el cuadro de seleccién

2017-2

20172
20181
2018-2

2019-0

Una vez seleccionado el periodo, nos aparecera un botdn llamado “Importar”

mparia

Al presionar sobre este botén, se importaré el silabo de dicho periodo al periodo actual.
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916.Administrar Periodos
Administrar Periodos

B — e — b — —
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En este médulo podremos crear un nuevo periodo, pero se debe ser cuidadoso al momento de
la creacién ya que todos los demas periodos seran desactivados y no se podran volver a activar.
Para crear un periodo deberemos rellenar los datos de periodo y semestre, una vez tengamos
esos campos rellenados deberemos presionar sobre el botén crear.

Cirea

0JO: Después de terminada la creacion de un nuevo periodo, la sesion de todos los usuarios serd cerrada.

UPLA

i nusvo pariotio s ha craado i seitn de ooos s

USOANCS s&a CETadn

917. Administrar Cargos

Administrar Cargos
g
.
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916.Administrar Periodos

Administrar Periodos

En este médulo podremos crear un nuevo periodo, pero se debe ser cuidadoso al momento de
la creacion ya que todos los demas periodos seran desactivados y no se podran volver a activar.
Para crear un periodo deberemos rellenar los datos de periodo y semestre, una vez tengamos
esos campos rellenados deberemos presionar sobre el botén crear.

Cresi

0JO: Después de terminada la creacion de un nuevo periodo, la sesion de todos los usuarios serd cerrada.

UPLA

£1 nusvo penodo s= ha csedo e sesidn ds todos los

UHUANDE S6TAN LETRO0

917. Administrar Cargos

Administrar Cargos
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918. Administrar Cronograma

Administrar Cronograma
Cronograms Presencal
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En este médulo podremos registrar el cronograma para el Periodo Activo.

Actividad: Examan Parcis|
Fecha Inicio

15704/ 2018
Fecha Fin

201047013
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En primer lugar podremos elegir la fecha de inicio y fecha de fin de los exdmenes parciales, una
vez realizados los cambios en las fechas podremos presionar sobre el botén “Guardar”, para
guardar los cambios.

Actividad: Examen Final

Fecha Inicio
20/06!2019

Fecha Fin
2510612019

También podemos elegir la fecha de inicio y fecha de fin de los exdmenes finales, una vez reali-
zados los cambios en las fechas podremos presionar sobre el botén “Guardar”, para guardar los

cambios.
Actividad; Registic de Caiga Lechiva
Fecha
dd/mmizaaa vV

También podemos elegir la fecha para el registro de Carga Lectiva, una vez seleccionada la
fecha podremos presionar sobre el botén “Guardar”, para guardar el cambio.

Actividad: Registro de Silabus

Fecha
dd/mmy aass

También podremos elegir la fecha para registrar el Silabo, una vez seleccionada la fecha podre-
mos presionar sobre el botén “Guardar”, para guardar el cambio.

Actividad: Inido de Clases

Fecha
0MR417019
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También se puede seleccionar la fecha de inicio de clases para el periodo activo, una vez selec-
cionada la fecha podremos presionar sobre el botén “Guardar”, para guardar el cambio.

Actividad: | m de Clase=
Facha
01/08/2019

También podemos seleccionar la fecha de finalizacién de las clases para el periodo activo, una
vez seleccionada la fecha podremos presionar sobre el botén “Guardar”, para guardar el cambio.

Todas estas opciones estan disponibles tanto para la modalidad presencial como para la moda-
lidad semi presencial.

940. Cambios de clave

En este médulo podremos cambiar nuestra contrasefa, para poder realizar el cambio es nece-
sario ingresar nuestra contrasena actual y la nueva contrasefa.

CAMBIAR CONTRASENA - CASTRO CAYLLAMUA FIDEL

—
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